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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA

Y
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Aprobado: __ Sila M. Calderén
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Por: ,___H____,______ffﬁ ______________
Secretaria Auxiliar de Estado

REGLAMENTO DE SUBASTAS

Para establecer los trémites gque se
segulrédn en el Departamento de
Justicla en toda subasta formal
de adquilslcidn de equipo, mate-
rlales y servicios no personales
¥y crear el organismo que implantari
el procedimiento de subasta formal
en el Departamento de Justicia y

sus organlismos adscritos.
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PRIMERA PARTE
NORMAS GENERALES

SECCION A : INTRODUCCION
ARTICULO 1.- Titulo Corto

Este reglamento se conocerd como el "Reglamento de Subastas
del Departamento de Justiciar.
ARTICULO 2.- Base Legal

Se promulga esate reglamento a tenor con la Delegacldn para
adquirir equipo, materlales y serviclos no personales otorgada el
6 de junio de 1988 por el Administrador de Servicilos Generales a
las agenclas de seguridad ptiblica.
ARTICULO 3.~ Propésito

Este reglamento se adopta con el propdaito de establecer el
brocedimiento a segulrse en toda subasta plblica para adgulrir
equipo, materiales y servicios no personales para el
Departamento, incluyendo el Negoclado de Investilgaciones

Especlales,

Para salvaguardar los intereses del Goblerno y en cumplimiento

con las disposiclones de nuestro ordenamlento juridico, como
regla general toda adquilsicildn que se haga, a fin de asegurarse
una mejor competencia en beneficlo del Goblerno, se hard medlante
subasta plblica.
ARTICULO 4.- Alecance

Las disposiciones de este Reglamento seran aplicables a todo
empleado o funclonario del Departamento, y a toda persona parti-
cular que Intervenga directa o indirectamente en las subastas del

Departamento.
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ARTICULO 5.- Interrelacldn con otras normas
Las disposiciones de este Reglamento son aplicables exclusi-
vamente a la adquisicldn de blenes, obras o serviclos, no perso-
nales del Departamento, mediante el procedimliento de subasta
formal, pero no deberdn Interpretarse aisladamente. Las etapas
anteriores y posteriores a dicho procedimlento, los criterios para
determinar la utilizacidn o no del procedimiento aqui estable-
cldo y todos los demés aspectos relacionados con la adqulsicidn
de blenes, obras y serviclos, no personales en el Departamento se
regirdn por lo dispuesto en el Articulo 15 de la Ley Nim. 38 del
13 de Jjulio de 1978, 3 LPRA 138n, y por las normas establecidas
0 que establezca el Administrador en los slgulentes reglamentos:
l. Reglamento de Adquisicidn del Goblerno de la
Administracibén de Serviclos Generales
2. Reglamento de Delegados Compradores de la Adminis-
traclén de Serviclos Generales
3. Reglamento de Receptores Oficlales de la Adminis~
tracién de Serviclios Generales
4. Condlciones Generales de Contratacién de Obras
Piblicas y Otros Documentos Relacilonados
5. Reglamento para Compras del Negociado
6. Cualquler otra norma que el Administrador adopte

sobre estos asuntos.

s, TR TR
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ARTICULO 6.- Interpretaclidn de palabras y frases
1. En General

Las palabras y frases usadas en este Reglamento se lnterpre-
taran segilin el contexto y el significado sanclonado por el uso
comin y corriente.

Las voces usadas en este Reglamento en el tlempo presente
Incluyen también el futuro; las usadas en el género masculino
incluyen el femenino y el neutro, salvo los casos en que tal inter-

pretacién resultare absurda; el nlimero singular incluye el plural

y el plural incluye el singular.
2. En Particular
Las siguientes palabras utilizadas en este Reglamento son
términos abreviados o definiciones de las frases y palabras que a
contlnuacldén se relacionan:
1) Departamento - Departamento de Justicla del Estado Libre
Asoclado de Puerto Rico, el Sistema de Informacidén de Justicla
Criminal y la Junta de Confiscaciones.
2) Secretario - Secretarlo de Justicla del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico.
3) Negociado - Negoclado de Investigaciones Especilales del
Departamento de Justilecila.
4) Administracién - La Administracidén de Servieclos Generales.
5) Administrador - El1 Administrador de la Administracidén de
Serviclos Generales o su representante autorizado.
6) Administrador Auxiliar - Los Administradores Auxiliares de

cada una de las Areas de la Administracidn.
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7) Areas - Cada una de las Areas en las que estéd dividida la
Administracidn; o sea, Area de Compras, Servicios y Suministros,
Area de Construccidn y Conservacidén de Edificios Pfiblicos, Area
de Transporte y Mantenimiento de Vehiculos de Motor y el Area de
Adminlstracidn, asi como los Programas de Arrendamlento de
Locales, Administracidn de Documentos Piiblicos, Asesoramlento en
Sistemas de Informacidn, Propledad Excedente e Imprenta.

8) Aviso de Camblo - Cualquier enmienda posterior al envio de una
Orden de Adquisicldn, Serviclo o de Comlenzo de una Obra Péblica.

9) Compra - Medio de adquirir el Goblerno un bien, servicio u
obra a camblo de un pago en dinero.

10) Comprador - Cualquiler persona, funcionario o empleado del
Departamento autorizado por el Secretario o por el
Administrador a comprar en representacldén del Departamento y a
qulen se le haya expedldo nombramiento de Delegado Comprador o
Subdelegado Comprador.

11) Delegado Comprador - Funcionario o empleado autorizado por el
Secretario o por el Administrador a comprar y quien tendri a
su cargo la funclén de comprar en el Departamento o en el
Negociado y cuyas funclones se rigen por las disposiclones del
"Reglamento de Delegados Compradores" de la Administracidn, de la

Ley NGm. 38 del 13 de Jullo de 1978 y del Reglamento para
Compras del Negociado.

12) Dia - Dia laborable

13) Emergencia (Urgencia) -~ Ambos términos se considerarin sind-
nimos en este Reglamento. Se entendera por emergencla o
urgencla aquella situacldn que ocaslone unas necesldades

plblicas ilnesperadas e imprevistas y que requieran una aceildn
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inmediata de parte del Departamento o del Negoecilado por
estar en peligro la vida, la salud o la seguridad del pueblo
o de suspenderse o afectarse el servicio pilblico o la pro-
pledad del Goblerno; o sl el término para usar los fondos
estd a punto de vencer y toda oportunidad para adquirir los
blenes, obras y serviclos deseados pueda perderse afectando
adversamente el interés piiblico.

14) E.P.A. - "Environmental Protection Agency"

15) Especificaclones - Conjunto de caracteristicas fisicas, fun-
clonales, estéticas y de calidad de los bienes, obras o
serviclios solicitados.

16) Fianza - Garantia o cantidad de dinero depositada para ase-
gurar el cumplimiento de una obllgacldn contraida.

17} Impugnacidn - Solicitud ante el Presildente de la Junta, para
que revlise las especificaclones y condiclones contenldas en
los pliegos de una subasta convocada.

18) Unidad Solicitante ~ Secretarias Auxiliares, Oficinas,
Negoclados, Programas y Unldades del Departamento o del
Negociado.

19) Junta ~ La Junta de Subastas del Departamento nombrada por
el Secretarlo para efectuar subastas, la cual actla como orga-

nismo administrativo de estudio, evaluacldn y adjudicacidn

de subastas, y cuyas funclones se rigen por el "Reglamento
de Subastas" del Departamento.
h 20) Junta de Revisidn - La Junta de Revisién del Departamento.
é 21) LCC Criteria - "Life Cycle Cost Criteria" Criterio para

determinar el costo de ciclo de vida de un equipo que consume

energia.
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23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)
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Licitador Agraciado - Persona natural o juridica a la que se
le adjudica la buena pro de una o mds partidas en una subasta.
Licltador o Postor - Persona natural o juridica que particlpa
0 puede participar en determinada subasta como postor
presentando su ofeprta.

Obra - Cualquier trabajo de construccldn, reconstruceidn,
alteracldn, ampliaclidn, mejora, reparaclbn, conservacidn, o
mantenimiento de cualesquiera estructuras, sin limitarse a
edificaclones que correspondan a funclones prescritas por

ley a ser descargadas por una agencla.

Sececldn - La Seccldén de Compras del Departamento y la

Seccldn de Compras del Negoclado, unidades que tienen a su
cargo la implantacidn del "Reglamento de Adquisicién" en el
Departamento y en el Negociado, asi como ilnilciar los tréami-
tes que faclilitan la adjudicaclén y los que culminan los
procedimientos de adquisicién en el Departamento y en el
Negociado.

Partida - Desglose de cada uno de los bienes, obras o servli-
clos que se sollclten en una subasta.

Precio Razonable - Todo articulo y serviclo que esté regulado
por el Departamento de Asuntos del Consumldor el precio ra-
zonable serd el que &ste fije. De no estar regulado, seri el
preclo normal en el mercado.

Presidente - La persona deslgnada para presidir la Junta de
Subastas del Departamento.

Reglstro de Licitadores - Reglstro en el cual constan las

personas naturales o juridicas aceptadas en la Administracién
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31)

32)

33)

34)

35)

36)
37)
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para contratar con el Goblerno por haber cumplido los requl-
sltos establecidos por el Adminlstrador.

Recaudador Oficlal - Aquel funcionario designado por el
Secretario de Haclenda a recibir valores en el Departamento

a nombre y representacidn del Goblerno.

Condiciones Generales de Contratacidn Para la Construccidn

de Cbras Pdblicas — Normas uniforme que rigen la contrata-
cldén de obras plblicas en las agencias de la Rama Ejecutiva.
Rengldén - Agrupacidén de partidas por razbén de caracte-
risticas o descripecilones generales. Cada renglén puede desglo-
sarse por partida a base de especificaclones.

Revisidén - Recursc mediante el cual se soliclta ante la

Junta de Revisibén la reevaluacldn de cualquier decisién
emitida por la Junta o por la Seccidn de Compras.

Secretario de la Junta - Secretario de la Junta de Subasta

del Departamento.

Unico Suplidor Disponible - Unlca persona natural o juridica
que estd dispuesta a servir el blen, prestar el servicio o
ejecutar la obra que se interesa en el momento y bajo las
condlclones que se solicita.

Unica Fuente de Abasto ~ La exlstencla de un solo suplidor.
Subasta PGblica - El medlo para adqulrir o vender que se
utiliza en el Goblerno mediante el cual se soliclita al

mayor nimero de lieitadores que refinan los requlsitos estable-
cldos en este Reglamento, que ofrezcan preclos y términos
conforme a las especlficaclones y condiclones soliclitadas, esti-

mulindose asi la competencia comerclal como consecuencila de
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la cual el Gobierno podrad adguirir los mejJores blenes, obras
y serviclos a los mejJores preclos y condiclones posibles; o
disponer de su propiedad excedente a los preclos que mejor
beneficlen los intereses del Goblerno.

38) Pliego de la Subasta - Es el documento gque se entregari a
los licitadores interesados en cotlzar, en los cuales se
habré expresado todo lo necesario para facllitarle a &stos
preparar sus ofertas.

39) Especificacliones de una Subasta - El conjunto de caracteris-
ticas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad de cada
uno de los productos, materiales, equlpo, obra o serviclos
que se solicitan, ¥y que estaran contenldas en la parte des-
criptiva de lo solicltado en el Pllego y claramente identi-
ficado como "Especlflcaclones”.

40) Condiclones de una Subasta - Los té&rminos bajo los cuales se
interesa se entregue el blen, se ejecute la obra o se preste
el servicio.

41) Ofertas - Las ofertas serédn las propuestas que sometan los

licltadores interesados en la buena pro de una subasta.

SECCION B: REGISTRO DE LICITADORES
ARTICULO 7.- Reglstro a Utilizarse

El Departamento utilizarid el Regilstro de Licltadores de la
Administracldn que se crea en virtud de la Seccidn B, Articulo 7
del Reglamento de Subastas de la Administracidn de Serviclos Generales
aprobado por el Administrador en el 1986 y en vigor desde enero

de 1987.
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A tales efectos el Departamento viene obligado a 1nvitar a

todos los licitadores que figuran en dicho registro para que par-
tlcipen en sus tramites de subastas.

1) Obligaclidn de los Compradores

Todo Delegado Comprador del Departamento o del Negocilado
que emita Ordenes de compra como consecuencia de subasta in-
formal, mercado ablerto, compras de emergencia o cualquler
otro procedlmlento de adquisicidn solamente podré expedir
éstas a los licltadores reglstrados en el Reglstro Oficlal.

Excepto en aguellas &dreas geogridficas donde el licita-
dor reglstrado no puede hacer sus entregas, la compra se
podréd hacer entre aquellos licitadores responsables en
dichas &reas. En estos casos también hay que cumplir con
los procedimientos de compra en 1o que respecta a la cuantia
de dinero.

Ausencla de Licltador Reglstrado

Cuando se convocare una subasta para cuyos renglones no
hublere licitador alguno reglstrado, se procederi mediante
convocatoria por periddico. En las instrucelones del pliego
de dicha subasta, se advertird a los licltadores los requi-
sltos que tlenen que cumpllr para ser susceptibles de eva-
ludrseles sus ofertas. Estos tendrén que cumplir con los
requlsifos que el Administrador establezca como obligatorilos

para todo licitador del Goblerno.
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3) Licltadores No Reglstrados

Cuande un licitador que no esté registrado comparezca
con una cotizacldn, la Junta no deberi rechazarlo por este
motivo y le dard diez (10) dias desde la apertura de la

subasta para que someta todos los documentos requeridos para

ser conslderado como incluido en el Registro de Lilcltadores.
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PARTE SEGUNDA
JUNTA DE SUBASTAS
ARTICULO 8.~ Creacidn
Se crea la Junta de Subastas del Departamento con aquellos
poderes y deberes gue se disponen en este Reglamento. La Junta
le respondera dlrectamente al Secretario.
ARTICULO 9.~ Jurisdiceidn
La Junta tendrad Jurisdiccién sobre la adjudicacldén de todas
las subastas formales que se tengan que efectuar para el Departamento
¥y el Negcclado.
ARTICULO 10.- Sede
La sede de la Junta seréd en la Oficina Central del
Departamento.
ARTICULO 11.-Composicidn
La Junta estari compuesta por tres (3) miembros en propiledad
nombrados por el Secretario. Ninguno de éstos podrd llevar a cabo
funciones dlrectamente relaclonadas con la gestidén de adquisicidn
en el Departamento. Sera requlsito que por lo menos uno de sus
mlembros sea abogado postulante y ninguno de ellos podréd tener
relacidn con la politica piliblica de comprar bienes y servicios
para el Departamento.
l. Clases de Miembros
Los miembros de la Junta se clasificarin como sigue:
a. Miembros en Propiedad
Los miembros en propiliedad serédn los tres (3) nombrados
por el Secretario con derecho a voz y voto slempre, y
designados de la sigulente forma: un Presidente y dos
miembros adicilonales. Estos deberdn asistir a todas

las reuniones de adjudicacldn de la Junta.
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b. Mliembros Sustitutos
Son aquellas personas designadas por el Secretario para

sustitulr a cualqulier miembro en propiedad que no pueda asistlr a
cualquier reunidn por cualquier causa.
2. Funcionarlos

La Junta tendr& los sigulentes funcilonarios administrativos:
un Secrebario de la Junta designado por el Secretario, quien podré
ser uno de los miembros, y un Recaudador nombrado por el
Secretario de Haclenda y recomendado por el Secretarilo.
ARTICULO 12.- Términos

Los miembros de la Junta desempeflardn sus deberes y ocuparin

sus cargos hasta que el Secretario disponga lo contrario.

ARTICULO 13.- Vacantes

Solamente el Secretario podré cubrir las vacantes que ocurran
en la Junta.
ARTICULO 14.- Sesiones, Quorum y Asistencila
l. Sesiones

Por ser un organismo a tiempo completo, se entenderi que la
Junta estari en sesidn continua.
2. Quorum

Dos de los tres miembros constituirén quorum.
3. Asistencla

Los mliembros de la Junta vienen obligados a asistir perso-
nalmente a todas las reunlones, salvo que exista Justa causa que

imposibllite la asistencla.
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ARTICULO 15.- Documentos de Récord
Se guardari constancla del resultado de las reuniones de la
Junta en los sigulentes documentos:
a. Adjudicacidn
Las declsiones tomadas por la Junta sobre cada subasta ante
su conslderacién se adoptaridn por escrito en un documento titula-
do "Adjudicacidn".
1) Aprobacidn
Las adJudicaciones deberdn ser aprobadas por mayoria de
los miembros asistentes.
2) Contenldo
: La adjudlcacidn deberi constar de por 1lo menos las
slguientes partes: el resumen de las ofertas y el fundamento para
la adjudicacldén o rechazo de cada partida.
3) Firmas

La adjudicacidn tendri la fecha y firma de todos los

/ﬁﬂ{ miembros que participaron en la adjudicacldn y se certificari por
el Secretarlio de la Junta.
Cualquier mlembro podra disentir y podrd emitir un voto
disidente el cual formarid parte del expediente.
b. Acuerdo
Toda declsidn o determinacidn de la Junta que no conlleve
adjudlicacldn constarid en un documento titulado "Acuerdo".
1) Aprobacidn
Los acuerdos seran aprobados por mayoria de los miem-

bros de la Junta.
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2) Contenido
El acuerdo contendrid lo siguiente:
a) Nombre de los Aslstentes;
b) Fecha, hora y lugar de la reunién;
e¢) Asunto discutido;
d) Breve exposicidn del acuerdo;
e) Firma de los asistentes que aprobaron el acuerdo;
f) Firma de los asistentes que no aprobaron el acuerdo;

g) Certificacidn del Secretario de la Junta.

ARTICULO 16.~ Deberes, Poderes y Funcilones

1, Los deberes y poderes de la Junta seridn los sigulentes:

Adoptar un sello;

Evaluar las ofertas y adjudicar subastas;

Solicitar asesoramiento de los empleados del Departamento;
Adoptar las normas y procedimientos de funclonamiento
Interno;

Tomar las medidas correctivas necesarias para evitar el

incumplimiento de contratos.

2. Los deberes y poderes del Presidente serén los sigulentes:

Velar por el funclonamiento normal de la Junta;

Velar porque los miembros de la Junta cumplan fielmente
los deberes de su cargo;

Dirigi; los procedimlentos de la Junta;

Representar a la Junta;

Convocar y presidir las reuniones de la junta;

Revisar y adoptar como suyas las recomendaclones de los

miembros de la Junta;
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g. Someter al Secretario un Informe Mensual contenlendo
las subastas adjudicadas y pendientes de adjudicacildn;

h. Someter al Secretario el Informe Anual de la Junta;

1. Someter cuantos informes y recomendaciones adiclonales

le solicite el Secretario;

J. Cumplir con todas las funciones y deberes lnherentes a
8u cargo, O gue expresamente se menc¢lonen en otras dispo-
slciones de este Reglamento.
3. Las funciones del Secretario de la Junta seridn las sigulentes:
a. Responder directamente al Presidente;
b. Custodiar toda la informacidn contenida en los libros,
récords, expedientes y documentos de la Junta;

c. Mantener récord de toda la correspondencia recibida o

despachada por la Junta;

d. Reclbir y abrir la corresponcia, despacharla y

%#b custodiarla;

e. Reclbir, custodiar y velar por la tramltacldn adecuada de
los expedientes de subastas;

f+ Cltar a las reuniones de la Junta;

g. Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta a las
partes 1nteresadas;

h. Certificar 10s acuerdos y las adjudlcaclones cuandc &stos
se tomen y cualquler otro documento de la Junta;

i. Custodiar el sellc de la Junta;

J. Aslstir a las reuniones de la Junta para tomar las
minutas y levantar las actas sobre los Acuerdos y las

Adjudicaciones;
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Redactar las Actas, Minutas, Acuerdos, Adjudicaciones

e Informes para la aprobaclién del Presidente;

Someter un Informe Mensual a la Junta sobre aguellos
licitadores invitados a las subastas que no hayan com-
parecido y las razones que han dado para ello. Cuando
el licitador no fundamente el porqué no cotizd en una

o todas las partidas, asi lo harid constar para que se
recomiende la separacidén en el Reglstro de dicho
licitador en la partida o partidas para las cuales no
cotizo.

Cumplir con todas las funclones y deberes inherentes a su
cargo o que expresamente ge menclonen en otras disposi-

clones de este Reglamento.

Las funciones del Recaudador seréan las siguientes:

a.

b.

Recaudar todas las garantias reclbidas con las ofertas;
Expedir reclbos por las garantias recibldas;

Depositar las garantias en la cuenta de banco correspon-
diente o en su caja fuerte seglin sea el caso;

Preparar un informe a la Junta sobre las garantias reci-
bidas de cada licltador en cada subasta;

Someter un Iinforme al Pagador Oficlal del Departamento o
del Negociado después de la adjudicacidn de la subasta
8obre el status de las garantias;

Cumplir con los otros deberes de su designacién y con la

reglamentacldn del Secretario de Hacilenda.
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PARTE TERCERA
SUBASTAS PUBLICAS

SECCION A : - INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ARTICULO 17.- Procedimiento

Por la presente se establece el procedimiento que habri de
llevarse a cabo al efectuarse toda subasta pliblica en el
Departamento o en el Negociado,

ARTICULO 18.- Inieio

El procedimiento de subasta pliblica tlene su inleio cuando
el Delegado Comprador del Departamento o del Negociado tiene la
necesldad de adquirir un bien, una obra o un servicio y somete la
solicitud a la Junta.

Cuando se reclba cualquler solicitud, se abriréd un expediente
conforme el slstema de enumeracldn de expedientes de solicltudes
establecldo en la Junta.

ARTICULC 19.- Obligacilones de los Delegados Compradores

Al hacer sus solicitudes, seri obligacidn del Delegado
Comprador tener toda la informacidén necesaria para la adecuada
determinacién de aceldn a tomar y revisidn de las especifica-
clones y condiclones, asi como la adjudicacidén de la subasta en su
dia.

ARTICULO 20.- Solileitud

Toda solicitud se hari mediante documento en el cual se con-

signe la descripclén exacta de lo que se interesa, sea &ste un bilen,

una obra o un servlcio, las especificaclones recomendadas del mismo ¥y
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cualquier otra condicldn que el Delegado Comprador interese sobre
la transaccidén en su dia.
1. Redaccidn
La solicitud tendrid que ser preparada por el Delegado
Comprador que corresponde.
2. Contenildo
La sollcitud contendrid lo sigulente:
a. Descripcldn exacta de lo que se interesa;
b. Especificaciones recomendadas;
c. HEspecificaciones modelo;

d. Las condiclones particulares de lo solicitado;

e. La Justifilcacldn sobre necesidad de la Secretaria Auxiliar,
Oficina, Negoclado, programa o unidad del Departamento o
55«4#% del Negoclado para la cual se solicita;
f f. Uso que se le dari;
g. Certificacidén de fondos;
h. Cualquier otra informascién que a julclio del Delegado
Comprador se entienda de utilidad.
3. Obligaclén de la Junta
a. El Secretaric de la Junta revisari las soclicitudes

reclbidas para asegurarse que cumplen con los requlsitos

]
g‘,
e
fiﬁ

establecldos por las leyes y reglamentos del
Departamento, del Negoclado, de la Administracidn y del
Departamento de Haclenda, y con cualquier otra norma

aplicable al tipo de transaccldn de que se trate.
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b. E1 Secretarlo de la Junta devolveri la sollcitud por
cualquiera de las sigulentes razones:
1) Por falta de informacldn;
2) Por no incluir especlficaciones;
3) Por no sefialar cantidades;
4) Por no estar firmada;
5) Por falta de Tondos;
6) Por cualquier otro particular que estime pertinente
para poder realizar la compra.
4, Té&rminos
S1 la solicitud ante su consideracidn es para procesarse
mediante subasta formal, la Junta deberd tener los pliegos
listos para la convocatoria dentro de un periodo razZonable.
5. Expediente y Numeracién de Subasta
f%m@ Cuando el pliego de la subasta esté listo, la Junta
enumeraréd la subasta de acuerdo al slstema de enumeracidén
de subasta que para esocs efectos aprobarid el Presidente.
ARTICULO 21.- Condiciones Eximentes de Subasta Formal
En los sigulentes casos la Junta no %tendrd que hacer subasta
formal:
1. En casos de emergencia, segln se define este término en
el presente Reglamento.
2. La cuantia envuelta no exceda de cuatro mil délares
E ($4,000) cuando se trate de la adqulsicidn de bilenes o
; serviclos para el Departamento, o de diez mil ddlares

($10,000) cuando se trate de la adqulsicidn de bienes

R R

0 servicilos para el Negociado.
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La compra se haga al Goblerno Estatal o Federal de

los Estados Unldos de América o de alglin pais extranjero.

Loos precios minimos estén fijados por ley o autoridad
gubernamental competente.

Solo haya una fuente de abasto

R R R e R e B B 5 i,

No se presente ninguna oferta en una subasta y esté en

Y

peligro de perderse la oportunidad para adqulrir los
suministros o serviclos no profesionales necesarios.
Cuandc las compras se hagan a una agencla del Estado
Libre Ascclado de Puerto Rico.

Las obras cuyo 1lmporte no excedan de veilnticinco mil
délares ($25,000), y los servicilios cuyo lmporte no
excedan de dlez mll ddlares ($10,000).

Las obras que aunque excedlendo de dichas clfras no
haya sido posible contratar después de haberlo inten-
tado por medlo de subasta si considerare el Secretarilo
que es més convenlente que se construyan por
administracidn.

Las obras que cualqulera que sea su ilmporte sean decla-
radas de Ilmpresclndible necesidad o urgencla por el
Secretario,

Las obras que exijJan especlal cuidado en su ejecuecidn
desde el punto de vista téenleco, siempre que asi lo

determine el Secretario.
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12, Las obras que se lleven a cabo en edificaclones que
por su destino exljan extremas medidas de seguridad
y proteceildn para la edificaclén en s o para sus
ocupantes y asi lo haya declarado el Gobernador de
Puerto Rico mediante Orden Ejecutiva.

13. Cuando se trate de servicios profesionales y consul-
tivos que no requleran subasta y las tareas a ejecu-
tarse no constituyan un puesto.

SECCION B.- SOBRE CONVOCATORIAS
ARTICULO 22.- Cuando se Hace

La convocatoria se hard luego que el Pliego de la Subasta
esté debldamente preparado.

ARTICULO 23.- Qulén Haréd la Convocatoria

El Secretario de la Junta se encargard de tramitar la convoca-

toria de conformidad con el sigulente trimite:
1. Informe de la Seccién
Diariamente, cuando tenga los pliegos listos, la Sececidn

le comunicaré por escrito o verbalmente, seglin la urgencia,

al Secretario de la Junta la silguiente informacidén:
a. Asuntos de la subasta;
b. Unldad solicltante;
c. Prioridad para la adjudicaclén;
d. Fecha de convocatorila;

e. Fecha de entrega;

f. Fecha y hora de apertura;
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g. Fecha limite para adjudicar.
ARTICULO 24.- Modo de Convocar
La convocatorla se hari mediante publicacidn en perilddico o
por invitacldn, segin lo determina el Reglamento.
1. En General
Todo tilpo de convocatorla cumplird con lo sigulente:
a. Firma
La convocatoria se hard bajo la firma del Secretario.
b. Término
Se proveera un término razonable para el estudio de los
pliegos, el cual deberi ser no menor de tres (3) éias,

desde que se recibe la invitacldn a subasta y la fecha

, limite para entregar las ofertas.

*ﬁf En aquellos casos donde la Seccldn entienda que hay
necesidad de adquilrir el (los) articule (s) o servicio (s)
en corto plazo por necesidad de la unidad solicitante
para prestar sus serviclos, se podran dar para el estudio

del pliego de subasta no menos de veilnticuatro (24) horas.

c. Contenido
La convocatoria constard de lo siguiente:
1) Fecha en que se hace la convoecatoria
2) Nimero de la subasta

3) Propdsito de la subasta

et A S R L L S

4) En las subastas de construccidn:

a) Nombre del proyecto

AR A E -




5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)
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b) Ublcaclén del proyecto

¢) Descripeién del proyecto

En las subastas de construceidn y serviclos:

a) Plazo dentro del cual la obra deberd ejecutarse
0o el servielo prestarse

Condiclones o requisitos que tienen que reunir los

licltadores

En las subastas convocadas por periddicos, o cuando

no sea viable ni econdmlco enviar el pliego por correo:

a) Instrucclones especificas de ddnde loecalizar o
cdmo procurarse los pliegos de la subasta,
incluyendo el teléfono, la dirececldn fisica y
el lugar especifico donde se entregarin los
pliegos,

b) Fecha y hora del Gltimo dia para recoger 108
pliegos de subastas.

Fecha y hora limite para el licitador presentar

su oferta.

Fecha y hora de apertura de la subasta. Aunque se

podrd fijar la fecha filtlme de entrega como la

fecha de apertura, las horas no deben colneidir

y siempre se sefialaridn en la convocatorila.

Gastos sl algunos que se han de satisfacer.

En las subastas convocadas por invitacldén se

inclulrad con la misma el pliego de la
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subasta, asi como la convocatoria misma la cual
contendri la informacién aqui sefialada siempre

¥y cuando ello no resulte oneroso para el Departamento

o el Negoclado, en cuyo caso se entregari personalmente

en la secretaria.

2. Convocatoria por Periddicos

La convocatoria se hari por periddico cuando no haya

‘registro disponible; cuande los intereses del Goblerno

estén mejor protegidos o cuando lo requiera una ley

especlal. GEsta se efectuarid como a continuaclidén se

dispone:

8.

Publicacién.

La convocatoria se haréd publicando un aviso no
menor de cuatro pulgadas de ancho por cuatro de
largo (4" x 4") en dos peribdicos de circulacldn

general por lo menos una vez.

Convocatoria por Invitacién

de
a.

b.

La convocatoria por invitacldén se podré hacer

una de las siguientes formas:

BEnviando el pliegc de la subasta completo por correo;
Entregando los pliegos de subasta a la mano;
Llamando por teléfono al licltador para que recoja
los pliegos de subasta.

Ademés de lo provisto en los apartados a., b. y c. se

fijard copla de ésta en el "Tablén de Avisos a los Lici-

tadores" en el Departamento.




.
3

~25-

ARTICULO 25.-~ A Quién Se Convocari
1. Convocatoria por Periddico
Las subastas cuyas convocatorlas se hayan hecho mediante
publicacidn en los periddicos estarin ablertas a toda persona
interesada que cumpla con los reguisgsitos exlgidos a los
licltadores.
2. Convocatorla por Invitacidn
Las subastas cuyas convocatorias sean por invitacidn se
envlardn a los licitadores inecluidos en el Registro
de Licltadores sobre el cual se dispone en la Parte
Primera de este Reglamento, de acuerdo a la materia para
la cual se reglstraron.
ARTICULO 26.- Enmiendas al Pliegc de Subasta
1. Cuédndo Proceden
Las enmlendas al pliego de subasta proceden sujeto a
que se cumpla con lo agqui establecido.
a. Fecha
Solamente se podrén efectuar enmiendas al pliego
de subasta si1 las mlsmas se efectlian antes del Acto
de Apertura.
b. Circunstancias
Solamente se efectuarin enmlendas:
1) Cuando la unidad solicitante someta enmiendas;

2) Cuando a Jjulelo del Presidente de la Junta los

términos establecidos no sean razonables;
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3) Cuando se descubra algin error sustancial e
lnsalvable en el pliego de la subasta;
4) Cuando se lnterese aumentar o disminuir términos
0 cantidades, o variar condiciones o especifica-
clones;
5) Cuando se ilmpugne la convocatorila.
2. Aprobacidn
Las enmlendas tendridn gque ser aprobadas por el
Presidente de la Junta.
3. Notificacidn de Enmienda
El pliego enmendado se notificarad por la Sececldn mediante
su publicacidn en un aviso en un periddico de eirculacidn
general o mediante su envio por correo certificado con acuse
de reclbo a los licitadores invitados, dependiendo el tipo

de convocatoria original que se hubilere hecho.

ARTICULO 27.- Cancelacidn del Pliego de Subasta
Se podré cancelar el pllego de la subasta sujeto a lo
sigulente:
1. Antes del Acto de Apertura
La cancelacidn tendrid que hacerse en cualquler momento
antes del Acto de Apertura.
a. Que se diere lnesperadamente alguna de las condiclones
que se eximen del tramite de subasta;
b. Por cualquier causa que la Junta entienda esté debida-

mente Justificada por la unidad solicltante;
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c. Como consecuencia de una impugnacidn al pllego de 1la

subasta.
2. Después del Acto de Apertura
Se podré cancelar el pliego de la subasta después de la
apertura tanto por la Seccidn como por la Junta cuando se
den las condiciones que seflala este Reglamento en su
Articulo 63 inciso 4.
3. Aprobacidn
Las cancelaclones tendrén que ser aprobadas por la
Junta.
4, Notifiecacidn
La cancelacidén se notificari por la Seccidén en la misma
forma que se notifican las enmiendas.
ARTICULO 28.- Impugnacidn al Pliego de la Subasta

Si un licitador interesado en particlpar en una subasta no

estuviere de acuerdo con los términos finales bajo los cuales
se convoque la subasta podrd impugnar los té&rmlnos de la mlsma
de acuerdo a lo sigulente:
1. Cudndo se Podrd Interponer este Recurso
Solamente se Interpondrid este recurso sl se diere la
siguiente circunstancia;
a. Que no se esté de acuerdo con las Instrucciones,
Especificaciones o Condiclones de la Subasta por

entenderlas restrictivas.
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Alcance del Recurso

No se podré utilizar este recurso cuando no se esté de
acuerdo con el contenido de las especificacilones modelo,
asunto para el cual solamente tendrd jurisdiccldn la Junta
Reguladora conforme se establezca en el Reglamento de la
Junta Reguladora.

Término

Toda 1mpugnacidn del pliego de la convocatoria a subasta
deberéd radicarse ante el Secretario de la Junta dentro de los
tres (3) dias slgulentes a la fecha del depdsito de la convo-
catorla en el correo.

Toda lmpugnacidn depositada en el correo o radicada ante
el Secretarlo de la Junta luego de dicho términoc seré
rechazada.

Contenido

El escrito de lmpugnacidbn a la convocatoria de la subasta
se presentari en original y dos (2) coplas a miquina o letra
de imprenta y deberd contener lo sigulente:

a. EL nimerc de la subasta;

b. Una relacidn detallada lndicando las partes especificas,

especificaciones o condiclones cuyos términos impugna;

c. Las razones y argumentos especificos en que se basa

la impugnacldn, incluyendo la evidencla documental y
material necesaria, que lndiquen y prueben gque las

alegaclones hechas para lmpugnar la convocatorla a

subasta son vAlidas y ciertas.
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d. Una indlcacidn clara del remedio o accldn que se

solicita;

e. La firma de la parte recurrente o de su representante

autorizado.
5. Efecto del Recurso

La Junta determinaréd la validez de la impugnacldén y resol-
verd la misma en sus méritos.

Como consecuencla de este recurso se paralizarédn los trami-
tes en esa subasta especifilca, y los términos subsigulentes se
contarin a partir de la fecha en que se emita la declsidn Fi-
nal de la Junta, la que tendrid que resolver dentro de los
tres (3) dias luego de recibir la impugnacidn.

6. Resultado del Recursc ante la Junta

Comoc consecuencla del recurso interpuesto ante la Junta ésta

podréd tomar una de las siguilentes acclones:
8. Desestimar la solicitud y ordenar que se continlen
los tramites;
b. Enmendar las convocatoria y emltlr nueva convocatoriaj
c. Cancelar la convocatorla.
T. Notificacién

La declsidn que emita la Junta serid simultineamente notifi-

cada por escrito a los licitadores lnvitados.

ARTICULO 29.- Recursc en Alzada

31 el recurrente no estuviere conforme con la decisidn de la

Junta podréd 1ir en alzada ante la Junta de Revisién del

Departamentc dentro de los tres (3) dias sigulentes a la
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fecha del depbsito en el correo de la notificacidn de la
decisidn. El recurrente enviari copla de su recurso al
Secretario y segulrd lo establecldo en el Reglamento de la
Junta de Revisidn del Departamento.
SECCION C:- PLIEGO DE SUBASTA
ARTICULG 30.- Contenido
E1l Pliego de la Subasta, tendra que contener cuatro (4) asun-
tos, los cuales podran estar contenldos en dos o mids documentos:
el Aviso, las Instrucciones, las Especificaciones y las Condi-
clones.
ARTICULO 31.- Instrucclones
Las instrucciones seran las guias que le indilcarén a los
licitadores como preparar sus ofertas.
ARTICULO 32.- Preparaclén de las Instrucclones
l. Quién las Prepara
El Secretario de la Junta estari a cargo de preparar y
redactar las lnstrucciones, las cuales seridn similares para
todos los licitadores en una subasta. Para asegurar que sean
8imilares, se adoptardn formalmente en un formulario oficial.
ARTICULO 33.- Clases de Instrucclones
1. Generales
Las Instrucclones Generales seradn guias que se darén a

los licitadores sujeto a lo aqui establecido.
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a. Contenido
Las Instrucclones Generales contendrian disposicilones

sobre lo sigulente: z

1) Como efectuar las ofertas, tales como modo de prepararlas, i
de entregarlas, y otras conforme a lo establecido en la ‘
Seccidn D de la Parte Tercera de este Reglamento.

2) Requisitos que deben reunir los licitadores

3) Sobre disposicliones establecidas en reglamentos, y
en otras normas que rigen el procedimiento de
subastas, 0 los contratos de adquisicién o venta

E con el Goblerno que el Secretario sefiale son nece-—

§ /ﬁg sarlas o convenlentes para asegurar su eficaz

7| cumplimlento por parte de los licitadores.

a) La slgulente disposicidn reglamentaria tendrd
que estar incluida siempre entre las Instruc-
clones Generales.

(1) "No se considerard al Departamento comprome-

tido por adjudicacldn alguna hasta tanto
se haya flrmado el contrato correspondiente.®
2. Especlales
Las Instrucciones Especlales seran advertencias o llama-
mientos especlales que se haridn a los licltadores, seflaldndoles

camblos, sugerenclas o incidenclas de errores y obros asuntos
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que la Junta o los especlalilstas entilendan necesarlo sefialar
a los licitadores o el Secretario interese sean lncluidas en
la subasta para facllitar la evaluacldn y adjudicacidédn de las

ofertas.

ARTICULO 34.- Preparacidn de la Especificacilones
Las especificaclones modelo las redactard la Junta; las
especlales las redactard la unidad solicltante en cuyo caso serén
revlsadas por la Junta excepto por lo dispuesto en el Articulo 20,
ineciso 2, apartado b.
1. Obligacidén de la Junta
4ﬁ@ La Junta no aceptaréd ni procesaré ninguna solicltud en
la cual no se haya incluido unas especlficaclones minimas
de lo sollcltado excepto en aquellos casos expresamente
autorizados por reglamento.
a. Revlisidn
Al preparar el Pliego de la Subasta, la Junta revi-

sarid las especifilcaciones sometidas por la unldad soli-

ciltante y se asegurarid de lo sigulente:

1) Que estén al dia;

2) Que estén claras, precilsas y completas;
3) Que no sean restrlctivas;

4) Que contengan lo que basicamente se requlere

para describlr lo solicltado.
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ARTICULO 35.- Preparacidtn de las Condiciones de una Subasta

Las condliclones de una subasta tendrin que estar basadas en
las normas que regulan la adquisicidén en el Gobierno. Al hacer su
solicitud la unidad solicitante selecclonarid aquellas disposiclones
aplicables al asunto objeto de la solicitud y seri responsable de
inclulirlas.
ARTICULO 36.~ Clases de Condiciones

Toda subasta podréd contener tres (3) tipos de condiclones:
las Generales, las Especlales y las Particulares.
ARTICULO 37.- Condiclones Generales

Las Condiclones Generales son aquellas basadas en las normas
sobre adquisicidén que necesite la unidad solicitante.

Las Condliclones Generales tendridn que estar incluidas slempre
en todo Pliego de Subasta pero podran varlar en detalles depen-~
diendo del asunto de la subasta.

1. Contenido
Las Condiciones Generales tratarian sobre los sigulentes
asuntos:

a. Garantias de Licitacidédn ("Bid Bond")

b. Planza ("Performance Bond")

¢c. Marcas ("Trademarks")

d. Modelo

e. Muestras

f. Certificado de Inspececldn

g. Calidad de Envases
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h. Contenldo y peso
1. Fecha de entrega
J. Almacenaje
k. "Condiclones Generales de Contratacidén de Obras
PGblicas y Otros Documentos Relaclonados”
1. Cualquiera otra condiclidn que sea necesaria
m. Otros asuntos contenldos en el Reglamento de Adquilsicién
0 en cualquler norms relacionada aprobada por el Secretario.
n. Cualquler otro requisito que el Secretario estime necesarilo
para salvaguardar los mejores lntereses del Departamento
o del Negoclado con el licltador agraclado.
ARTICULO 38.- Preparacidn y Publicacidén de las Condicilones
Generales
Las Condliclones Generales seridn redactadas por la Seccldn en
coordinacidn con el Secretarlo de la Junta.
ARTICULO 39.- Condlciones Especlales
Las Condliclones Especlales serén aquellas que se establezean
dependiendo del blen, la obra o el serviclo que se adquiere y que
a base de la experilencla evaluando, adjudicando o administrando
contratos se concluya que en determlnadas clrcunstancias procede
se adopten.
ARTICULO 40.- Condiclones Particulares
Las Condiciones Partlculares variarin en cada partida de
la subasta dependiendo de las necesldades especificas de la

unidad solicitvante.
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SECCION D: -~ PRESENTACION DE LAS OFERTAS

R T

ARTICULO 41.- Ofertas
Al someter sus ofertas los licltadores tendridn que atenerse a
lo gue se dispone en esta seccidn.
ARTICULQ 42,- Fechas Limites
1. Para Recoger o Reclbir los Pliegos
El Pliego de Subasta se entregaria a los licitadores en
forma rapilda, segura y en igualdad de condicilones.
Cuando la convocatorla sea por periddico, ésta indi-
card claramente el sitio, la fecha y hora para recoger el

Pliego de la Subasta.

Cuando sea por invitaclidn, el pliego se podrad enviar

con la convocatoria. En aquellos casos en que Sea oneroso

para el Departamento se podria enviar la convocatoria sola-
mente, indicando en ésta claramente el sitio, fecha y hora
donde recoger el pliego.
2. Para Entregar o Presentar el Pliego
a. BEn casos normales
La convocatorlia tendrad que indicar claramente el
8itio, la fecha y la hora en que los llcltadores
tendran que entregar o presentar sus ofertas.
Dicha fecha deberi establecer un término razonable
el cual no podréd ser menor de tres (3) dias con

posterloridad a la fecha de publicacidén del dltimo

aviso o envio por correo de la convocatorila.
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b. En casos extraordinarios
Cuando la convocatoria se haga a la mano por mensa-—
Jero en casos extraordinarios se podrid conceder un
término gue no podré ser menor de velnticuatro (24)
horas para presentar sus ofertas.
La fecha limlte para entregar las ofertas podra
ser el mismo dia de la apertura, pero no podran coin-
cldir las horas. S1 a julclic de la Seccidn es més
beneficloso para el Departamento o por solicltud de
la Junta se podré&n establecer diferentes fechas para
la entrega y la apertura.
3. Para Abrir los Sobres
El Secretario de la Junta no podréd reclblr ninguna
/ﬁy licitacidn luego del comlenzoc de la apertura de los sobres
que contlenen las ofertas de los licitadores.
ARTICULO 43.~ Modo de Presentarlas
Todo licitador que interese que su oferta sea conslderada
tiene que presentar la misma en la forma que a continuacldn se
dispone:
l. Formularlo Oficial
Los licitadores presentarian sus ofertas, en original, en
los formularlios oflclales suministrados por el Secretario
de la Junta.

a. Reproducclones

Los liclitadores podréan reproduclr el formulario

oflcial en fotocopia sl1 fuera necesario.

L SRR e ey L R it o sl O el s s SR e s 0 kg




~37-

b. HoJas Adliclonales

81 ello fuere necesaric, los llcltadores podran
afiadir hojas para aclarar o describir mids detallada-
mente sus ofertas, pero tendridn que hacerlo a magul-
nilla o letra de molde en papel timbrado del licltador
del mismo tamafio que el del formulario, sl lo tuvieren.

c. Diferentes Modelos

El Secretario de la Junta seri responsable de velar
porque se utlillce el formularlo correspondiente para
cada asunto diferente objeto de una subasta. No obstante
lo aqui expresado, la Junta podrd adoptar un formulario
uniforme para todo asunto susceptible de ser adquirido

por subasta. De adoptarlo el Secretarlo de la Junta lo

lncorporard a sus trabajos.
2. Sobres o Paguetes Cerrados e Identificados

Serd estrlcta obligacidn de todo liciltador presentar
sus ofertas en sobres o paquetes, ambos cerrados, los
cuales tendran que identificarse en su exterior. En un
sobre o paquete no se podrad incluir oferta para mis de una
subasta.
a. Contenido

La ldentificacldn tendrd que contener la slgulente
informacidn:

1) Asuntoc de subasta
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2) Namero de subasta, fecha y hora de entrega y apertura
3) Nombre del proyecto
4) Nombre del licitador
5) Niimero del teléfono y direccldn
b. ITncumplimiento al Identificar el Sobre o Paquete

Toda oferta reclbida sin identificar conforme lo
aqui establecido, serd tramltada como correspondencila
regular. Una vez ablerta conforme el trémite usual
para la correspondencia regular, el Secretario de
la Junta se comunicarid con el licitador y devolvera el
sobre segln reclbido para que cumpla con lo eatablecido
en este Reglamento. El Secretario de la Junta sacara
copla Fotostidtlica del sobre como evidencla y levantaré
un Acta.

Bajo estas clrcunstancias la Junta no serid respon-
sable sl el remltente pilerde su oportunidad de presentar
su oferta a tlempo; como tampoco podréd requerir el
licitador que se tome conoclmiento de su oferta o
imputar gue su oferta haya sido divulgada o ablerta
antes de tiempo.

c. La fecha y hora de su recibo original no se considerara
para los efectos del reclbo de la oferta.
3. Firma
La oferta deberd estar firmada con tinta indeleble o
boligrafo en el espacio que se provee en el formulario

sumlinistrado.
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a. Forma de Flrmar
La persona que firme, deberd cumplir con este
requisito de la siguiente manera:
1) escribirid su nombre en letra de molde
2) Cirmara
3) indicari en calidad de qué firma y el puesto
O cargo que ocupa.
b. Quién firmara

La oferta tendrid que estar firmada por qulen tenga
registrado su nombre en el Reglatro de Licltadores.

¢. Alteraciones

Toda oferta debera estar escrita en forma legilble,
clara, completa y precilsa.

Toda oferta escrita en forma ilegible o ambigua
no seréd conslderada por la Junta.

Todo borrdn, tachadura, anotacidn o cualguler
correceidn en los pliegos tendrd que estar inlecida
por qulen firme la oferta sl se desea gque la Junta la
consldere.

4. Direceidn
La oferta deberi contener siempre la direccildn postal
de la oficina princlipal del negocio, y €l nombre y direcclén

del agente residente de la corporacidn, cuando sea el caso.
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5. Unidad de Cotizacidn de Preclo
Las ofertas deberén hacerse en ddlares y centavos
por partidas.
No se consideraran ofertas que se expresen en términos
de porclento, en referencia a posibles precios fijados por
autoridades gubernamentales, en precios indeterminados o
determinables o cantidad de dinero o porclentos en exceso de la
cotizacldn mds alta o mids baja.
La cuantia de las ofertas se computarid a base de la unidad
dque se requlere.
ARTICULO 44.- Obligaciones de la Junta

La Junta vliene obligada a custodiar las ofertas conforme lo
aqui establecido.
1. Récord

El Secretario de la Junta llevaréd récord de todas las

ofertas recibldas o presentadas.
a. Contenido
Dicho récord, que se llevari por subasta, debera
contener la slgulente informacidn:

1) Nombre del remltente

2) Direccldn del remitente

3) Fecha y hora de recibldo o presentado

4) Identificacidn en qué depdsito estid guardado

a) Depdsito
La Junta mantendrd en un depdsito
cerrado con llave para cada subasta, los

sobres o paquetes de las ofertas reclbldas.
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El Secretario de la Junta custodiari estos
depdsitos en los cuales se mantendrén cerrados
los sobres de las ofertas de cada subasta hasta
el dia de la apertura de los mlsmcs y cada
depdsito estari identifilcado con un nfimero
permanente y el nlmerc de la subasta especifica.
ARTICULO 45.- Modo de Hacer la Entrega
Las entregas que hagan los licitadores de sus ofertas deberén
hacerse conforme lo que aqui se dispone:
1. Lugar de las Entregas
Las entregas se harin en la Secretaria de la Junta
o en cualquler otro sitioc que expresamente se disponga
en la subasta especifica para la cual se esté haclendo
la oferta.
2. Como Hacer la Entrega
Las entregas podran efectuarse personalmente o por
correo certlificado con acuse de recibo.
a. Personalmente
1) Qulén las Puede Presentar
Cualgquler persona empleada o no del
licitador podri presentar las ofertas a la Junta.
2) Obligacidn del Secretarlio de la Junta
Sera oblligacidn del Secretario de la Junta
expedir un recibo 1ndicando la fecha y hora de

entrega y el nlmero de subasta para la cual se
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recibe dicha oferta asi como anotar esta informa-
clén en el Libro de Correspondencla de la Junta
y en el expediente de la subasta en cuestidn.
b. Por Correo
Cuando la oferta se envie por correo, el acuse
de recibo del correo servird de recibo al liciltador.
Si el llcltador enviare su oferta sin certificar,
Serd a su riesgo y no se expedird recibo.
El Secretario de la Junta hard las anotacilones

correspondientes en el Libro de Correspondencia de

la Junta y en el expediente de la subasta en cuestidn.

Qulén las Puede Recibir

Es funcldn del Secretario de la Junta reclblr los
documentos de la Junta. Serd obligacldn de la Junta
proveerle los medlos para que pueda asegurarse de que
habréd slempre un funcionario autorizadc por &l, dispo-
nible para recibir los sobres de ofertas y expedir los
recibos. Ningln mlembro de la Junta podré reclbir las
ofertas, excepto el Secretario de la Junta.
Cudndo un Sobre de Ofertas no Serd Susceptible de
Evaluacidn

La Secretaria no podrd negarse a recibir un sobre

de ofertas alin cuando &ste se presente en condiciones

que el Reglamento dispone no seri susceptible de evaluarse.
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En estos casos, el Secretario de la Junta procederi de

la siguiente manera:

3.

Incumplimiento del Término de Entrega

Todo sobre de ofertas que se reclba después de
la fecha y hora fijada para la entrega de &stos, lo
cual se constatard cotejando la fecha y hora del
reloj de la Junta y no la mAquina de frangqueo del
licitador o del correco, el Secretarlio de la Junta
lo devolverd sin abrir, excepto que la subasta haya
resultado deslerta. En estos casos se referird el
sobre sln abrir a la Junta para que &sta proceda a
abrirlo y determine la accldn a segulr, la cual podra
incluir el que se estudle la oferta para posible
adjudicaclidn, siempre y cuando sea en beneficio del
interés piliblico.
Incumplimiento de Otros Requlsltos

Si la oferta llegare a tlempo perc ablerta, vio-

lentada o con el sobre deterioradc de forma tal que

denuestre que existe la poslbllidad de que la misma
haya perdido documentos, el Secretaric de la Junta
podréd comunicarse con el lliecitador para sclicitarle
que verifique el contenido de su sobre y determine
81 el mismo contilene ftodos los documentos e interesa
presentarlo, perco la declsldn y entrega formal por

parte del licltador tendrd que efectuarse antes de
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la fecha limite de radicacidn. La fecha del recibo
orlginal del sobre no serid considerada como la de la
radicacidn.
ARTICULO 46.- Formas de Hacer la Oferta
Los licitadores podradn hacer sus ofertas {inlcamente conforme
lo aqui expresado.
1. Oferta Basica
Por "Oferta Bisica" se entenderi aquella que viene
obligada a hacer el licitador para cada rengldén o partida
por la cual interesa cotizar.
Aungue el llcitador sume ¢ haga un cdmputo total de
las ofertas hechas por &l en una subasta, tlene la obliga-
cidén de anotar en el espaclo provisto para ellc al lado
i jﬂ@ de cada partida, su oferta para la misma. Esta oferta se
hard en dblares y centavos.
a. Efecto de Omitlr la Oferta Basica
No se acepfarad ningin pliego en el cual nc se haya
hecho oferta baslca para cada partida por la cual se
cotiza. -
Si para algunas partidas se han anotado precios
g por unidades y en oftras se han omitido, se entendera
que el licitador interesa hacer ofertas sdélamente por
aquellas partidas al lado de las cuales anotd el precio
por unidad, o sea, la oferta bé&sica.
En aquellas que no interesa hacer oferta, lo sefialara

por escrito al lado de la partlda correspondiente.
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2. Oferta "Todo o Nada"

a. En adicldn a la Oferta Basica el licitador puede hacer
una oferta "Todo o Nada". La oferta "Todo o Nada"
consiste en ofrecer preclos condlcionados, o sujetos
a que el grupo de partidas en un rengldn, un grupo de
renglones o la totalidd de &stos le sean adjudlcada.

b. Modalidades

El licitador puede optar por una de las slgulentes

dos formas de la oferta "Todo o Nada'.

? 1) Con Descuento
El licitador anotarid al lado de las partidas que
)ﬁ/ agrupa y de la suma de las partidas un preclo reba-
Jado con la frase "Todo o Nada" a su lado, O un
5 porelento.
E 2) S8in Descuento

El licitador anotaria al lado de cada partida que

agrupa y de la suma de las partidas la frase "Todo
o Nada”,

Sélamente podri adjudicarse a favor de la oferta
"Todo o Nada" si el grupo de partidas para las cuales
cotlzd cumplen con las especificaclones y condiclones
y suman una cuantia menor gque la suma de las cuantias
ofrecidas por los otros licitadores que cumplieron las
especificaclones y condiclones y ofrecleron los preclos

més bajos en las mismas partidas.
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3) Oferta Precio Global
En adicildén a la Oferta Baslca el licltador puede

hacer una "Oferta Global" de la slgulente manera:
al lado de la suma de los renglones para los cuales
ha cotilzado, el licitador ofreceri ademé&s una cifra
rebajada sobre la suma origlnal o sefialarid un por-
clento de descuento.
a. Efecto de Hacer la Oferta "Preclo Global"

La Junta podrd considerar y aceptar las
bpartidas indivliduales de cualquier oferta
descartando la oferta "precio global" si asi
conviene al Departamento de acuerdo al criterlo
de ella; peroc en tal caso dlchas partidas no
seran susceptlbles de que se les aplique el
descuento. S1 la Junta aceptare la oferta
"preclo global" y &sta se hubilere hecho a
base de cuantia total, la cantlidad rebajada
se distrlbulréd a prorrata entre las partidas.

S5i la mlsma se hubiere hecho a base de por-
clentos de descuento, se le apliecara el
porclento a cada partida.
4. Cuando No Cotiza
Si el licltador no tiene interés en hacer una
oferta deberd devolver la invitacidn con una anotacildn

a2 esos efectos.
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El licltador deberad acompafiar una nota explicativa
de las razones que tlene para no hacer la oferta asi
como notificar si tiene o no interés en ser lnvitado
para futuras subastas. De no lnclulr esta informacidn
no serd invitado a futuras subastas.
5. Ofertas No Responsivas
Al hacer su oferta, el licltador se limltari a ofrecer
el bien, la obra o el serviclo solicitado dentro de
las especificaciones y condiclones detallados en el
Pliego de la subasta.
La Junta no conslderard ninguna oferta que adicione
0 ellmine especificaclones o condleclones solicitadas.
Tampoco se consideraridn ofertas gque propongan la
alternativa de bienes, obras o serviclos diferentes pero
parecldos a las especificaclones soliclitadas. Tampoco
se conslderarin ofertas que contengan frases, parrafos
o comentarios gue hagan de la oferta una ambigua en
cuanto a su significado, incompleta o 1ndefinida.
También serin rechazadas ofertas que alteren,
modifiquen, varien o cambien las condiciones solilcitadas.
ARTICULO 47.- Enmiendas Antes de la Apertura
l. Tipos
Hay dos tipos bdsicos de enmiendas: 1las que surgen como

consecuencia de errores y las que surgen como consecuencila
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de modificaciones en las ofertas, ambas efectuadas antes del
Acto de Apertura.
a. Error
Cuando un licltador se diere cuenta que ha cometildo
un error en una oferta, deberad notificarlo por escrito
y asegurarse de someter su correccldn a la Junta antes de
la apertura de la subasta si desea que se consldere su
oferta enmendada.
1) Error en las Sumas
Errores en las sumas no se tomarin en cuenta
puesto que la Junta se atendrd a las cifras en
las partidas. De adjudicarse una subasta hara
la correspondilente correccldn en la suma.
b. Modificacliones en las Ofertas
1) Cuidndo Proceden
Las modificaclones en las ofertas se podran
hacer en una de las sigulentes circunstanclas:
a) Cuando se enmiende el Pliego de la Subasta,
b) Cuando el licitador asi lo solicilte
2) Térmlno
Las ofertas tendrédn que modificarse antes de
la apertura de la subasta.
2. Como Hacer las Enmiendas
Las ofertas se emmendarin por escrito y en los casos

que se hagan por interés del licltador, deberin acompafarse
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de toda la informacidn que tienda a demostrar la razdn para
ello, sl a Jjuielo del licitador es necesarlo llevarlo a
conoclmiento de la Junta.
a, Como se Entregarén
Las ofertas enmendadas se entregarin de la mlsma
forma que las ofertas originales.
b. Requisitos Formales
Todo sobre que contenga enmlendas a las ofertas
deberi venir debidamente identificado igual que el
sobre de la oferta origlnal, ademfs de la frase
"Enmienda'.
La Junta no considerari aquella enmlenda que le
llegue después de la fecha de entrega para la
subasta correspondliente por no haberse identlificado

el sobre como negligencia del licitador. No podra

tomarse accldén en contra de la Junta.
ARTICULO 48.- Retiro de Ofertas
Las ofertas podrén retlirarse sujJeto a lo aqui establecido,

1. Requilsito

a. La notiflcacldn de retiro de oferta se presentaréd por
carta certlificada con acuse de recibo o personalmente
en la Secretaria haclendo constar las razones para ello.

Bajo ningln concepto se acompafiardn notificaciones verbales.
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b. La notificacidn de retlro deberéd estar en la Junta

antes del Inicio del Acto de Apertura de la subasta.

CHERY - TOTENR Ry N TER W

2. Efecto del Retiro Injustificado
Cuando un licitador retirare su oferta por correo y
conste por el matasellos del correc que el retiro fue
enviado antes del Acto de Apertura, y éste llegare a
la Junta después del Acto de Apertura peroc antes de la
adjudicacidn, la Junta no considerari esa oferta.
Sin un liclitador retirare su oferta, peroc el mata-
sellos del sobre refleja hora y dia posterlor al Acta de
Apertura y se hubiere reeciblido en la Junta después de la
adjudicacidn a su favor, tendri que cumpllir con el con-
trato y no podrd alegar el retiro tardio a su favor. En
}¥@g caso de negarse a cumplir, se procederi a ejecutar la
garantia para que responda por el exceso que el
Departamento tenga que pagar al segundo postor.
SECCION E: ACTO DE APERTURA
ARTICULO 49.- Celebracidn del Acto, Propésito
El Acto de Apertura se llevaréd a cabo en cada subasta con el

propdsito de que las partes interesadas puedan comprobar qué ofer-

tas se reclbleron, si cumplieron con los requisitos basicos de
forma y conocer la cuantia, y modelo cuando proceda de cada
oferta.

ARTICULO 50.- Publicidad del Acto

El acto estard ablerto al pilblico y toda persona interesada

podréd asistir al mismo.
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ARTICULO 51.- Funcidn de la Junta
La Junta no se constitulrid en el Acto de Apertura y no seri
requisito que ninguno de sus miembros esté presente.
ARTICULO 52.- Funcldn del Secretario de la Junta
El Secretario de la Junta o su representante autorizado,
tendra que estar presente en dicho acto y seri el encargado de
los procedimientos durante el mismo y distribuird las tareas
durante el acto entre el personal de la Secretaria.
ARTICULO 53.~ Obligacliones de los Asistentes
1. Normas de Conducta
Toda persona que aslsta al Acto de Apertura, tendrid que
cumplir con las normas de conducta que establezca la Junta
para esos efectos.
2. Registro de Asistencla
Todo asistente al Acto de Apertura firmarid el Registro
de Asistencla que para esos efectos proveerid el Secretario de
la Junta. Al firmar dicho Registro deberi anotar a qulen re-
presenta y su posicién.
ARTICULO 54.- Apertura y Lectura
Se procederid con el Acto de Apertura en la forma que aqui se
dispone.
A) Al iniciar la apertura, el Secretario de la Junta, o su
representante, anunclard a las personas presentes lo sigulente:
1) NGmero de la subasta cuyas ofertas se van a abrir,

2) Asunto de la subasta,




B)

D)

E)

F)
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3) Identificaclidn de las personas que estdn representandoc a
8 los licitadores en el acto.
CoteJo de Sobres
Se leeréd el remitente de cada uno de los sobres y se co-
tejari contra el listado de sobres recibidos.
Apertura
Se procederéd a abrir en presencla de todos los aslsten-
tes los sobres de ofertas.
Lectura
E1l Secretario de la Junta, o su representante, abrira
cada uno de los sobres de ofertas y leerid de cada oferta por
bartida la sigulente informacidn:
1) Nimerc de la partida para la cual ha ofrecldo cotizacidn;
2) Precio ofrecido por la partida;
3) PFecha de entrega ofrecida, cuando proceda;
4y Marca y modelo ofrecido, cuando proceda.
Derecho de los Asistentes
Una vez se termine la lectura de todas las ofertas
recibidas, los asistentes al acto podran examinarlas.
Clerre del Acto de Apertura
Una vez fodos los asistentes al Acto hayan examinado

las ofertas se darid por cerrado el mismo.
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ARTICULO 55.~ Obligaclones del Secretarlo de la Junta con
Posterioridad al Acto de Apertura

Con posterloridad al Acto de Apertura, el Secretario de la
Junta vliene obligado a hacer lo sigulente:
1. Acta de Apertura
Serd obligacidén del Secretario de la Junta llevar
récord de toda ilncldencila en el Acta de Apertura.
a. Término
El Acta deberi estar redactada no mis tarde de
veilnticuatro (24) horas después del Acto de Apertura.
b. Contenido
El Acta contendré la sigulente informacildn:
1) Nimero y asunto de la subasta;
2) PFecha, hora y lugar de la apertura;
3) Nimero de ofertas reclbidas;
4) Cudntos cotizaron para una o m&s partidas, o
cudntos no cotizaron;
5) Nombre de los licltadores invitados que no cotiza-
ron y fundamentos para ello.
6) Aslstentes al Acto;

a) Copla de la Hoja de Asistencia firmeda por los
asistentes al Acto se podrd hacer formar parte
del Acta.

7) Certificacidén de la persona que tuvo a su cargo el

Acto a los efectos de que la informacildén leida

plblicamente fue aquella requerida por el Reglamento;
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8) La persona que haya tenldo a su cargo el Acto de
Apertura anotari sus inlclales en todas las ofertas.
El Acta formari parte del expediente.

8) Cualquier incidente durante el Acto, o peculiaridad
sefialada en relacidn a cualquler especificacidn,
condicldén o licitador o cualquiler otro asunto que
la persona que tuvo a su cargoe el Acto crea perti-
nente dar a conocer a la Seccldén y a la Junta.

c. Firma y Certificaclén
El Acta de la Apertura seri firmeda por la persona
gque tuve a su cargo el Acto.
d. Grabaclén
S1i se hubleren grabado las 1ncildenclas del Acto,
se conservarid intacta e identificada bajo la custo-
dia del Secretario de la Junta por un periodo no
menor de sels (6) meses a menos que la subasta en
cuestidn se encontrase bajJo revisidn de la Junta de
Revisidn o del Tribunal en cuyo casSo Se conservara
hasta que se emlita la decisidn final y firme.
2. Recaudacilén
Inmediatamente después del Acto, y dentro de las
veinticuatro (24) horas de celebrarse &ste, el Secretario
de la Junta si estuviere designado como Recaudador

Auxlliar, procederd a recibir formalmente las garantias.
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a. Citacidn
S1 el Secretario de la Junta no estuviere desig-
nado Recaudador Auxiliar, se comunicari con el Recaudador
Oficlal y lo citari a comparecer a su oficlna el mismo
dia de la apertura.
1) Acto de Recaudacldn
En la hora sefalada, en presencla del Secretario
de la Junta y esftando bajJo la cuatodia de éste
el expedlente de la subasta, el Recaudador procedera
a verificar y reclbir formalmente las garantias.
a) Verificacldén de las Garantias
El Recaudador viene obligado a verificar
diligentemente las garantias sometidas y
anotarlas en el formulario provisto para ello.
b) Recibo de Garantias

Las garantias sometidas serdn recibidas por
el Recaudador y seran depositadas en la cuenta
especlal de fianzas y garantias o en su caja
fuerte, seglin la clase de garantia sometids por
el licitador.

En aquellos casos en gue no se haya acompafiado
garantia a la oferta, el Recaudador asi lo sefia—
lard de suerte que se verifique sl el licitador
estd exento de ello por haber prestado una fianza

anusl global.
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2) Informe
El Recaudador viene obligado a someter cuantos

informes sean necesarios para facilltar la evalua-

eidn y adjudicacldn de la subasta y especificamente
el sigulente:
a) Informe de Garantias Recilbldas
El "Informe de Garantias Reclbidas™ formari
parte del expediente de la subasta, y contendri
j4é& la siguiente informacidn:
(1) Niimero de la subasta;
(2) Asunto de la subasta;
{3) Porclento o cuantia fija de garantia soliciltada;
(4) Fecha del informe;
(5) Lista de Liciltadores;
(6) Tipo de garantia presentada por cada licitador;
(7) Cuantia cublerta por dicha garantia;
(8) NOmero de reclbo expedido;
(9) Ublcacldn de las garantias;
(10) Certificacldn sobre fecha y hora del envio
de los recibos.
(a) E1 Recaudador enviari por correo los
reclbos a la direccidn que aparece en

la oferta inmediatamente después de

reciblr las garantias.
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3) Envio a la Seccidn
Una vez se haya incluido en el expediente de la
subasta el Acta certificada y el Informe del
Recaudador, el Secretaric de la Junta envlarid a
la mano el expediente de la subasta a la Seccidn.
Dicho envio tendrd que efectuarse a la mayor
brevedad posible a partir de la fecha del Acto de
Apertura.
SECCION F.- EVALUACION Y RECOMENDACION
ARTICULO 56.~ Recibo del Expediente
La Seccidn recliblrd el expediente de la subasta para estudio
¥ evaluaclidn preliminar de las ofertas, asegurandose cuando lo
reclba que el expediente esté completo. Si faltaren documentos,
a Julclo de la Sececibn los requerird a la Secretaria y la contro-
versla tendréd que aclararse dentro de las velnticuatro (24) horas
del envio del expediente por la Secretaria.
ARTICULO 57.-~ Término para Estudlar y Evaluar
El Estudlo, Evaluacldn e Informe Final de la Seccldn, tendrd
que estar sometldo a la Junta dentro de un periodo razonable.
ARTICULO 58.- Informe de Evaluacildn
1. La Seccidn tendri que incluir en su Informe un andlisis
conclso, completo y correcto sobre cada una de las ofertas
recibidas y susceptibles de evaluarse.
2. La Seccién evaluard detenidamente las especificaciones,

condicliones y preclo de cada una de las ofertas.

R
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La evaluacldn que haga la Seccldn tendrid que atenerse

Unica y exclusivamente a evaluar las especificaciones y
condiciones contenidas en el pliego de subasta.

En sus evaluaclones la Seccidn siempre tendri que considerar
la diferencla en preclos de las ofertas de los licitadores
antes de recomendar y cuando el precio del licitador agraclado
Sea mayor due alguno de los otros licltadores y el mlismo se
entienda irrazonable, serd responsabilidad de la Seccildn es-
tudiar nuevamente el caso para determlinar si se han puesto
especificaclones o condiclones restrictivas, confusas e inne-
cesarias para el uso o propdsito para el cual se adqulere la
obra, el blen o el servicio y que diera margen para el rechazo

de la oferta del licitador méds bajo.

En este caso la Seccldn celebrarid una nueva subasta con
nuevas especificaciones que sean mas ampllas.
Al hacer una recomendacldén a favor de un liciltador, tendra
que 1ndicarse las razones especificas por las cuales entiende
que se debe adjudicar a ese licltador y no a los demis.
Empates

Cuando dos o més llcltadores hicleran ofertas idénticas
en especlficaciones, condiciones y preclos y que al evaluar-
las la Seccidn entlenda que son las mejores ofertas recilbildas

se procederi de acuerdo a lo establecido en este ineciso.




-59-

a. Notificacibébn y Soliecitud
Los licltadores empatados serin cltados para la fecha
que la Sececldn fije, la cual no podri ser mids de Gres
(3) dias después de haber hecho su determinacidn por
cualquier medio de comunicaclidn disponlble. Esto se
harid constar en el expediente.
b. Como Efectuar el Acto
Para la fecha y hora cltada, los licltadores empa-
tados deberdn comparecer a la Secclén y entregar en un
sobre cerrado sus nuevos preclos gue seridn igual o menor
al ya cotizado. En presencila de los llciltadores o
sus representantes se abrirédn los sobres.
1) Nuevos Empates
S1 al abrir los sobres se descubrieren nuevos
empates, se segulrid el mlsmo procedimiento de
solicitar nuevos precilos.
La Sececlbén podrd incluir en su Informe comentarlos y recomen-
daclones especlales, sobre otros asuntos que crea relevante
seflalar a la Junta, ademids de las recomendaclones de
adjudicaciones.
El Informe que la seccldn tendrd que rendir a la Junta de
Subastas con sus recomendaclones pertinentes para cada una
de las partidas, serd por escrito. S1 luego de analizar o

estudlar las ofertas, la Junta determlnare que es menester
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profuﬁdizar dicho estudioc, tendra la facultad de devolver
el caso a la Seccldn o citar & quien haya hecho la recomenda-
cldén para que amplie ésta ya sea por escritoc o verbalmente de
lo cual se levantari un acta gue constari como parte del
expedliente.
ARTICULO 59.- Prohiblcidn
Ninglin empleado o funclonario del Departamento podré en
momento algunoc hacer manifestaciones pliblicas o privadas sobre
las recomendaciones y contenido del Informe o posibilidad de
adjudicaclones de la subasta en cuestidn.
SEGCION G.- ADJUDICACION
ARTICULO 60.~ Estudlo
Inmediatamente que reciba el expediente de la Seccidn, la
Junta comenzarad la evaluacidn. La Seccldn estari disponible
en el caso que la Junta interese aclarar cualquier asunto con
las personas que tuvieron a cargo la evaluacldn preliminar.
ARTICULO 61.- Término para celebrar el Acto de Adjudicacidn
La Junta tendrid que adjudicar a la mayor brevedad posible
después de recibido el expediente.
ARTICULO 62.- Modo de Celebrar el Acto
1. Tipo de Reunildn
El Acto de Adjudicacldén de subastas se celebrari
mediante una reunidn privada en la cual se constituiréd la
Junta. El Secretario de la Junta levantari un Acta de

todas las incidencias que sucedan en ella.
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2. Asistentes Permitidos
Ademés de los mlembros de la Junta, podré&n asilstir a la
reunidén de adjudicacidn el representante autorilzado de la

Seccidn, cualquier perito que haya participado en la evalua-

cién, o a qulen la Junta le solicite asesoramiento para ilus-

trar a la Junta en sus deliberaciones, y el Secretario de 1la

Junta para llevar nota de todas las incildencilas.

ARTICULO 63.- Orden General de Proceder con la Adjudlcacidn

La Junta tendrid que determinar en primera instancla qué
ofertas son susceptibles de ser consideradas para adjudicaclén
tomando como guia las normas establecldas en este Reglamento, la
informacidn contenida en el Acta de Apertura y el Informe del
Recaudador.

Lmego de hacer esa determinacidn prelimlnar, la Junta proce-
derd a verificar en las ofertas susceptlbles de ser evaluadas de
acuerdo al Informe de la Seccidn cuidles han cumplide con las
especificaciones y condiciones soliecitadas en la subasta.

Una vez se haya determinado cudles son las ofertas que cum-
pliendo con los requlsitos del Reglamento, han ofreclido lo soli-
cltado en las especificaclones y condicilones de la subasta, la
Junta seleccionard aquella cuyo preclo sea el més bajo. Al hacer
ésto, la Junta tendrd que bomar en consideracidn los posibles
descuentos, y aplicacldn de porcientos en relacidn a la "Ley de
Preferencla". Descuentos ofrecidos por rapidez en los pagos, no

se consilderaradn para efectos de adjudicacidn.
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ARTICULO 64.- Norma General de Adjudicacilén

La adjudlcacién de las subastas se hard a favor del licitador
gue esté respaldado por un buen historial de capacidad y cumpli-
miento que lleve al 4nimo de la Junta la segurldad de que cumplird
con los términos del contratc que en su dia se otorgue, slempre y
cuando su oferta relina en el 6raen estableclido, los sigulentes
requisitos:

l. Que cumpla con las especificaclones;

2. que cumpla con las condiciones y demis requisitos

establecidos en_el pllego de la subasta; y

3. que sea la mé&s baja en precio.
ARTICULO 65.- Reglas Especificas de Adjudilcacidn

Al evaluar las ofertas ante su conslideracldn, la Junta podréa
encontrarse con una serie de ofertas que no se atienen a la
directrlz general establecida, pero que podrian ser susceptlbles
de evaluacidén sujeto a unos controles.

Las sigulentes reglas se adoptan para ofrecerle a la Junta
las guias que tendrédn que segulr en las circunstanclas previstas
en ellas.

1. Competencla Adecuada
Cuando en una subasta solamente se reciba la cotizacidn
de un s6lo licitador y se entienda que su precio es irrazona-
ble dicha oferta serd rechazada por entenderse que no hubo

competencia adecuada.
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Cuando solamente se reclba una oferta, la Junta podré
adjudicar la subasta a favor de dicho licitador sl su
oferta cumple con las especlificaclones y condiciones de la
subasta y el preclo no es lrrazonable.

a. Rechazo de la Unica Oferta

Se podréa rechazar la Unica oferta reclbida, aunque ésta
refina los requisltos de la subasta sl el precio ofrecido es
irrazonable, o si el licltador no es confiable de acuerdo a
los criterlos de la Junta.

b. Qué procede

En este caso la Junta podra autorizar a la Seccidn a ne-
goclar con el Gnico licitador. De no poder llegar a un
acuerdo se puede hacer la gestldn de adquirilr el bien o ser-
vieclo en mercado ablerto con otros licitadores no reglstrados.
c. Obligacidn de la Seceidn

Es obligacidn de la Seccldn estar al dia con los cambios
en el mercado y con la informacidn en el Reglstro de suerte
que con anterioridad a convocar una subasta, se pueda confir-
mar si hay solamente una fuente disponible en el mercado.

81 continuamente la Junta se encuentra con subastas para
un mlsmo asunto, a la cual solamente comparezea un liecltador,
ésta viene obligada a informarlo al Secretario y al
Administrador para que ordenen una investigaclén encaminada a
identificar las causas para la 1incidencia de dicha situacilén

y tomen las medidas correctivas que entiliendan procedan.
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Varias Ofertas por un mismeo Licltador
Cuando un licltador presente varias ofertas en sobres
Separados para un mismo rengldn bajo su nombre o bajo otros
nombres o seuddnimos, &stas serin rechazadas automdticamente.
La Junta notificari al Administrador para que determine si
procede penalizar suspendiendo del Reglsto a dicho licitador
o impidiéndole particlpar en futuras subastas por el periodo
que disponga el Administrador.
a. Alternativa
Cuando en las subastas de equipo, maquinaria o
vehiculos por razdén de las especlficacilones pudiera un
licltador ofrecer varios modelos o estlilos que todos
cumplan con las especilificaciones tendri que escoger uno.
S1 el licitador los ofreclere aunque todas cumplan con
las especificaclones la Junta tendra que rechazarlas.
Consplracldn
Cuando se compruebe, por lo irrazonable de las ofertas,
0 por investigacldén efectuada como resultado de declaracidn
Jurada presentada ante la Junta por otro licltador registrado
0 por cualquler otro fundamento razonable, que dos (2) o més
licitadores se han puesto de acuerdo con la intencién de de-
fraudar o perjudlicar los intereses del Departamento o del
Negociado, la Junta rechazari las ofertas de éstos y recomen-
dard al Administrador que retire a los licitadores del
Reglstro por el periodo y los términos y condicilones que sean

procedentes.
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a. Procedimiento
La Junta establecerd el procedimiento a seguirse en
la vista de estos casos.
b. Querella Injustificada
S1 con posterioridad a la vista, la Junta comprobare
que la declaracldn Jurada prestada por el llecitador querellante
ha sildo arbitraria, infundada y maliclosamente prestada,
referird el asunto al Secretario para la accidn correspondiente,
y recomendard al Administrador el retiro de dicho liciltador del
Registro de Licltadores por el periodo y los términos y condicilo-
nes gue sean procedentes.
4, Colucidn
Cuando en una subasta se probare que todos los licitado-~
res se pusieron de acuerdo con la intencién de defraudar o perju-
dicar los meJores intereses del Goblerno se rechazaridn todas las
ofertas. La Junta de Subastas podrid ordenar la compra con otro
licitador.

De encontrarse incursos a estos licitadores de lo gque se
le imputa anteriormente la Junta recomendard al Administrador que
los mismos sean suspendidos del Registro de Licitadores por el
periodo, los términos y condiciones que sean procedentes.

5. Ninguna Oferta (Subasta Desilerta)
Cuando no se reclba ninguna oferta, la Junta referiri el

expediente a la Seccibn para que &sta efectlle la investigaclén
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correspondiente y someta un Informe a la Junta, mediante el cual
ésta pueda determinar la accidén a segulr.
En este caso podri ordenar la compra en mercado ablerto
sigulendo los procedimientos del Reglamento de Adquisicién.
6. Rechazo Global
Se podran rechazar todas las ofertas reclbldas para una
subasta en los sigulentes casos:
a. Ofertas Rechazadas
1) Se conslderarin rechazadas las ofertas cuando:
a) no cumplan con las especifilcaciones
b) no cumplan con las condiciones
¢) ofrezcan preclos lrrazonables
d) exista colucién entre todos los licltadores
2) Aceldn a Tomar
En caso de que todas las ofertas sean rechazadas
se procederi en el sigulente orden:

a) En los casos de obras de construccldn o servicios
que presta la agencla se podréd proceder por admi-~
nistracidn.

b) En los demés casos Se convocari una nueva subasta
(1) Si al convocarse una nueva subasta surgiere

la situaclidén origilnal por la cual se rechazaron todas las ofertas,
se procederad de la sigulente manera:
(a) Si el Rechazo fue por lo Irrazonable del

Precio o por No Cumplir con las Condlciones
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Se podri autorlzar a la Seccidn a
proceder a adquirir el bien, la obra de
construccidn o el servieclio de que se
trate negociando el precio o las condiclones
0 ambas con los llcifadores rechazados
que cumpllieron con las especlficaclones, con-
forme establece el Reglamento de Adquisicidn.

(b) S1 el Rechazo fue por No Cumplir con las
Especificaclones

La Junta devolverd el caso a la
Seccidn para que se comunique con la
unldad sollicltante para enmendar las
especificacliones en armonia a lo
existente en el mercado y convocard
una nueva subasta bajo las especlfi-
caclones enmendadas.

No se celebrari una nueva subasta si se justifica en
forma razonable qgue el tlempo que tome la prepara-
cidén y adjudicacidn de la misma afectard adversamente
el comienzo, desarrollo y uso de la obra, bien o
servicio segln se hayan determinado conforme a la
necesldad o planificacidn de la misma.
En este caso se procederéd a la adquisicidn de la

obra, el blen o serviclo en mercado ablerto.
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De no existir la Justificaclién indlcada se
seguiréd el procedimiento que indica el ineiso 6 de
este articulo en todas sus partes.

Cancelacidn por la Junta

Se podrén rechazar todas las proposlciones para una su-
bagta durante cualquler etapa del procedimiento antes de la
emlisidén de la orden de compra siempre y cuando la unidad so-
lilcitante fundamente razonablemente su petlicidn en los si-
guientes casos:

a. Cuando los fondos disponibles no sean sufiecientes para
cubrir el preclo de la oferta mas baja,

b. Cuando la unldad solicltante desista de la compra
1) En estos casos no se podrd efectuar compra simllar por

igual u otros medios durante el afio fiscal en curso.

Otros criterilos

Al evaluar las ofertas recilbldas en las subastas de
equlpo en general, la Junta viene obligada a tomar en consi-
deracldén las condiclones generales sigulentes:

a. Economia en el consumo de combustible o fuerza eléctrica
de un equipo, de acuerdo a los standard establecidos por
el "LCC Criteriam™;

b. Frecuencla en reparaclén de un equipo;

¢c. Facllidades de locales para el mantenimiento del equipo;

d. Costo de las plezas de repuesto;
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e. Yactores que afectan al servicloc como disponlbilldad de

plezas.

ARTICULO 66.- Declsidn
Una vez evaluadas las ofertas, utilizando el Informe de la
Seccldn la Junta resolverid a favor de qué postor se adjudicari la
subasta, de la sigulente manera:
1. Procedimiento
&. Resumen
El Presidente o el miembro de la Junta en quien &1
delegue hard un resumen verbal de cada una de las ofertas
que fueron evaluadas en orden de mayor a menor beneficio
para el Departamento, menclonando cada oferta y sefialando
las que deben rechazarse y las razones para ello.
b. Decisidn
Los miembros presente votarin en cada partida a fa-
vor del lieltador que cumpla con las especificaclones y
condiclones y cuya oferta en general sea m&s beneficiosa
para el Departamento. La Junta estableceri el sistema
que habri de segulr al votar.
2. Obligaclén del Secretario de la Junta
El Secretarlo de la Junta viene oblligado a llevar récord

de toda 1ncidencila y a levantar un Acta.
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3. Efecto de la Adjudicacldn
La adjudicaclén a favor de una oferta constituye un re-
chazo tédclto de todas las demis ofertas que hayan sido some-
tidas por los licltadores.
ARTICULO 67.- Notificacidn de Adjudicacién
Después de la Junta haber adjudicadc la subasta, el
Secretario de la Junta vliene obligado a notificar a la mayor bre-
vedad posible a todos los licitadores que sometleron ofertas, a
la unidad sollcitante, a la Seccidn y al Recaudador.
l. Modo
La adjudicacidn se notificard a los licltadores mediante
un escrito titulado "Aviso de Adjudlcacldn', el cual se en-
viaréd por el medio més adecuado de acuerdo a las instrucclo-
nes que de la Junta, a la direccidn que aparezca en la
oferta. El Secretario de la Junta certificari la fecha de
dicho Avlso.
2. Contenildo
a. QGeneral
E1l Aviso de Adjudicacidn contendrd la sigulente
informacidn:
1) PFecha del aviso;
2) Fecha de la adjudicacildn;
3) Nombre y direceldén del licltador;

4) NGmero de la subasta;
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5) Nombre de cada llcitador indicando las partidas adju-
dicadas a su favor y la razdn para rechazarle las
partidas que no se le hayan adjudlcado;

6) Advertencia a los efectos de que en caso de no estar
conforme con la adjudlcaclén, podri sollicitar revi-
816n de ésta ante la Junta de Revisidn del
Departamento dentro de los cinco (5) dias laborables
contados a partir de la fecha de la notifilcacldn que
seri determlnado por el matasellos del correo del
Aviso de Adjudicaclédn.

b} Postor Agraclado
Ademés de la informacidén que se relaclona en el apar-
fado "a" la notificacldn del licltador o licitadores
agraclados indlicarid lo siguilente:

1)} Documentos que deberid someter antes de la formaliza-
clén del contrato;

2} El término que tendri para producir los mismos seri
aquel que la Junta entienda razonable en cada caso.

3) Advertencla a los efectos de que la adjudicacidn no
obliga al Departamento hasta que se otorgue el con-
trato o la orden de compra.

3. Informe al Pagador Ofilclal

E1l Recaudador procederi a cumplimentar el Informe al Pagador

Oficlal después de transcurrlidos los diez (10) dias de haberse
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notificado la adjudicaecldn a los licltadores.
a. Propésito
El Recaudador viene obligado a someter al Pagador
Oflcial un Informe detallado de la situacldn de las
garantias de suerte que &ste pueda devolver las garantias sus-
ceptibles de ser devueltas.
b. Contenido
ELl Informe al Pagador contendrid la slguiente infor-
macidn:
1) Nimero de la subasta;
2) Fecha del Informe;
3) Nombre del liciltador;
4) NGmero de cada reecilbo expedido;
5) Tipo de garantia presentada;
6) Cuantia de la garantia;
7) Partidas adjudicadas a cada licitador;
8) Precio ofrecido por el licitador en cada partida
adJudicada a su favor;
9) Cantlidad a cobrar al licitador agracilado;
10) Monto total de las partidas adjudicadas a cada

licitador;

11) Cantidad a reintegrar a los licltadores no agraclados.
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ARTICULC 68.- Cancelacidén de la Adjudicacidn
La Junta, mediante acuerdo undnime, podrid cancelar la adjudica-
cidén antes de la formalizaciédn del contrato por las siguientes:
1. Causas
a. Necesidad
Que la unldad solicltante pruebe a la Junta que ya
no exlste la necesidad que origind la subasta.
1) Limitacidn
En estos casos la unidad solicitante no podra
a) Solicitar autorizaclén para adquirir el bien, la
obra de construccidn o el servicio por otro
procedlimiento;
b) Ni adquirir el bien, la obra de construceidn o
el serviclo de que se trate durante el afio fiscal
en cursc sin la deblda Justificacldn y aprobacidn
del Secretarioc.
b. Fondos
Que por alguna causa Ilnesperada e lmprevisible,
por la urgencla de la unidad sollcltante, los
fondos obligados para la transaccidn
1) se agoten

2) se hubleren liberado para utilizarse para

otro propdsito
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¢. Cuando el Secretarioc determlne que los mejores
intereses del Departamento se beneficlarian.
2. Efecto
N1 la Junta, ni el Departamento, o el Negoclado
lncurrirédn en responsabilidad alguna en estos casos.
ARTICULO 69.- Revisién de Adjudicacién
Cualquier licltador participante en una subasta podrd solicltar
ante la Junta de Revisidén del Departamento revisidn de la adju-

dicaclén hecha por la Junta de Subasta o cancelacidn de ésta, den-

tro del término de cinco (5) dias laborables contados a partir de
la fecha de la notificaclidén que seréd determinada por el matasellos
del correo, segin dispone el Reglamento de la Junta de Revisidn
del Departamentoc.

Cuando el Aviso de Adjudicacidn sea entregado a la mano la parte
recurrente que desee interponer ante la Junta cualquier accldn

permitida en este Reglamento deberd asi hacerlo presentando el

escrito correspondiente dentro de los tres (3) dias sigulentes del
recibo del mismo.

1. Requisito

S1 el licitador que presenta el recurso, fuere
contratista del contrato vigente que se sustituilra
' con el nueve contrato que se propone, no se le

extenderd el térmlno a la vigencla de su contrato.

En estos casos no se podrd adquirlr bienes o ser-

vicios de la parte recurrente.

gt e SO TR PRI S W B L
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SECCION H. - SOBRE CONTRATOS
ARTICULO 70.- Notiflcaclidén a la Seccidn
1. Término
Cinco (5) dias después de haberse enviado el Aviso
de Adjudicacidn, el Secretario de la Junta enviari a
la Seceidn una notificacidn a los efectos de que en
la Junta de Revisidn no se ha radicado lmpugnacidn
alguna de suerte que &sta proceda a formalizar el
contrato conforme el Reglamento de Adquisilcidn.
2. Excepecidn
En la eventualidad de que 1la adjudicacidn de la
subasta en cuestldn hubiere sido impugnada, la noti-
ficacibn a la Seccidn se hari inmediatamente después
de haberse recibido la resolucibdn final de la Junta
de Revisidn del Departamento.
3. Custodlia del Expediente de Subasta
El Secretario de la Junta mantendrid el expediente de
la subasta hasta tanto se resuelva el caso por la Junta
de Revisidén o ésta le requlera la entrega del mismo.
4, Expediente Contrato
La oferta del liciltador agraclado en el pliego de
la subasta, constituye el contrato entre las partes
¥ Junto a los demis requilsitos de forma de los contratos

en el Goblerno constituirdn el expediente del contrato,
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el cual se mantendrid en la Seccidén. A dicho expedilente
se le unirén las coplas de las Ordenes emitildas contra
dicho contrato. Por cada licltador agraciado, habra

un expediente de contrato.

Articulo 71l.- Negativa a Cumplir el Contrato

Si el liecitador agraclado se negare a cumplir con el

contrato cuando se le notifique, la Seccldn procederi de la

sigulente manera:

lﬂ

Notificacldn a la Junta
La Seccidn notificarid lnmediatamente a la Junta la
negativa del licitador agraciadc a cumplir el contrato.
Accldn a Tomar
La Junta 1lnmedlatamente optari por una de las siguilentes
alternativas:
a. Adjudicar al segundo licitador responsable que cumpla
con las especificaciones, las condlciones y cuya oferta
sea la mas baja.
b. En los casos de serviclos u obras de construccldn
recomendar la ejecucldn de &stos por administracldn,
en cuyo caso lo notificari inmediatamente a la Seccidn
correspondiente para su tramitacidn.
Penalidades
Independientemente de la accldn que se tome o0 se recomiende
tomar por la Junta, se le impondrén las sigulentes penalidades

al licitador agraclado que se niegue a cumplir el contrato.
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a. Se le ejJecutarid su garantia, fianza de licitacidn (bid
bond) para cubrir el pago entre la cantidad ofrecida

por €l y la del segundo postor.

1) De no ser suficlente la garantia, filanza de licita-~
clén (bid bond), se podrd ir contra el licitador
directamente para recobrar la diferencia.

2) Se recomendard al Administrador que lo suspenda del
Reglstro por el pericdo y bajo los términos y condi-
clones que sean pertlnentes.

ARTICULO 72.- Incumplimiento de Contrato

S1 dentro de la ejecucldn de un contrato,. el contratista incum-
pliere el mismo, el Departamento viene obligado a notificar inme-
diatamente al Administrador sobre dicho lncumplimiento. ZEn estos
casos se procederf en armonia a lo establecldo en el Reglamento

de Adquisiclidn de la Administracldn de Serviclos Generales.
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PARTE CUARTA
DISPOSICIONES GENERALES
SECCION A: SOBRE DOCUMENTOS
ARTICULO 73.- Alcance del Caricter Piiblico de los Documentos

de Subastas

Los documentos de subastas y los de contratos como regla
general son plblicos y por lo tanto, estarén accesibles a las
partes interesadas después de la Apertura de las Ofertas.

1. Excepciones
No obstante lo expresado, no se conslderaran documentos

pGblicos a los fines de su accesibilidad a los licitadores

0 terceras personas los sigulentes documentos:
a. Los documentos de trabajJo que levantan los miembros
de la Junta individualmente durante sus deliberaciones
0 estudlios especiales y que no forman parte del expedlente
de la subasta.
b. Los Informes persuaslvos pero no obligatorlos de los
peritos asesores de la Junta.
ARTICULO 74.- Periodos de Conservaclén
1. Archivo
Todo expediente de subasta se mantendréd en el Archivo
Central activo y accesible, hasta la primera intervencidn

del Contralor de Puerto Rico en éstos.
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2. Digposicidn
a. De Nuevos Expedientes
Luego de la intervencidn del Contralor se enviaran

los expedientes al Archivo Central del Departamento.

SECCION B.- DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 75.- Prohibicién a Empleados del Departamento

Ningin funclonarlio o empleado del Departamento que intervenga
en los procedimlentos de subastas o adguisicidn podri tener
interés econdmico en dichos procedimientos.

Queda termlnantemente prohibldo que los empleados o funcionarios
del Departamento lntervengan directa o lndirectamente con los lici-
tadores en la preparacibén y redaccidn de las ofertas de éstos.
ARTICULO 76.- Penalildades

Todo licitador o su representante o todo empleado o funciona-
rio del Departamento que incumpla con las disposiciones de este
Reglamento serd sanclonado con las acclones administrativas, cl-
viles y crimlnales que apliquen a los hechos en cuestidn.

ARTICULO 77.- Vigencla

Este reglamento entraréd en vigor treilnta (30) dias después de

su radicacidn en el Departamento de Estado de Puerto Rico de

acuerdo a las disposiciones de la Ley Nim. 112 del 30 de Junio de

L e
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1957, seglin enmendada, conoclda como "Ley de Reglamentos de

1958",

Aprobado en San Juan de Puerto Rico, el dia 27~ del mes de

—— de 1988.

AHECTOP Hivera Cruz
Mecretgrio de Justicla




