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GOBIERNO DE PUERTO RICO Aprobado:~~COMISION DE SEGURIDAD Y PROTECCION PUB~ ~.~. Esta
Secretario Auxiliar de Servicios

Articulo 1. Base Legal

A. Ley Num. 5 de 6 de abril de 1993, conocida como "Ley para la
Reorganizaci6n de la Rama Ejecutiva, los Departamentos y las
Agencias del Gobierno del Estado Libre Asociado y el Plan de
Reorganizaci6n Num. 2 de 19 de diciembre de 1993, aprobado en
virtud de la misma.

B. Ley Num. 53 de 10 de junio de 1996, segun enmendada, conocida
como "Ley de la Policia de Puerto Rico".

C. Ley Num. 43 de 21 de junio de 1988, segun enmendada, conocida
como "Ley Organica del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico".

D. Ley Num. 22 de 22 de junio de 1976, segun enmendada, conocida
como "Ley Organica de la Defensa Civil de Puerto Rico".

E. Reglamento Num. 12 de la Administraci6n de Servicios Generales,
conocido como Reqlamento de Administraci6n de la Flota del
Gobierno.

Articulo 2. Titulo

Este Reglamento se conocera como "Reglamento para el mantenimiento
de la flota de la Comisi6n y sus Agencias Componentes".

Articulo 3. Prop6sito

Mediante este Reglamento se regula el mantenimiento de la flota
vehicular de la Comisi6n y sus agencias componentes, y se establecen los
deberes y obligaciones de los Jefes de Transportaci6n de las Agencias. Se
pretende ademas, establecer las siguientes normas para un sistema uniforme y
adecuado de mantenimiento preventive de la Flota de la Comisi6n y sus
agencias componentes:

A. Se estableceran talleres en las propias agencias para los servicios de
mantenimiento y reparaciones sencillas de los vehiculos siempre que
sea practico y econ6mico y conforme alas normas y procedimientos
que adopte la Comisi6n y sus agencias componentes.

B. Para reparaciones mayores se utilizaran los servicios de talleres
privados, disponiemdose la formalizaci6n de contratos con dichos
talleres, y los controles internos adecuados para autorizaci6n de los



trabajos y la inspecci6n de los mismos par parte de los talleres de las
agencias componentes.

C. Preparar itinerarios para el mantenimiento de los vehlculos
asegurando aSI que los mismos se mantengan en 6ptimas
condiciones.

D. Mantener expedientes que incluyan el historial de mantenimiento y
reparaciones de los vehlculos de su flota.

Articulo 4. PoHticaPublica

Se establece como Polftica Publica en el area de Transportaci6n el
desalentar al maxima el usa de los vehlculos oficiales. Se limitaran hasta donde
sea posible a viajes de distancias cortas. Los empleados 0 funcionarios que
tengan medios de transportaci6n propios deben utilizar sus vehlculos privados
para gestiones oficiales.

Por 10tanto, de haber medios de transportaci6n privados 0 comerciales
razonablemente disponibles, no se debera proveer transportaci6n oficial al
personal, excepto en los casos autorizados por el Comisionado, 0 los jefes de
las agencias componentes, segun sea el caso.

EI Comisionado sera quien establezca la poHticapublica en general sobre
transportaci6n en la Comisi6n y a tales efectos podra variarla 0 revisarla cuando
aSI 10crea conveniente. Dichas determinaciones de poHtica publica una vez
aprobadas y emitidas mediante 6rdenes 0 resoluciones administrativas farmaran
parte de, y se consideraran con la misma fuerza que este Reglamento.

Articulo 5. Definiciones

A. Comisi6n - Comisi6n de Seguridad y Protecci6n Publica creada por
disposici6n de la Ley Num. 5 de 6 de abril de 1993.

B. Comisionado - Funcionario nombrado de acuerdo con la ley organica
de la Comisi6n.

C. Agencias componentes - Cualquiera de las siguientes Agencias que
se agrupan en la Comisi6n: Cuerpo de Bomberos de P.R., Policfa de
Puerto Rico, Defensa Civil y Emergencias Medicas.

D. Asignaciones de vehlculos - Es el" senalamiento que se hace para
identificar a que agencia 0 funcionario carresponde el usa, cuido y
control inmediato de cadavehlculooficial.
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E. Bitacora - Expediente de caratula gruesa que debe contener
informaci6n completa y exacta de toda informaci6n relacionada con el
vehfculo (Ej. licencia del vehfculo, Registro del vehfculo como
propiedad de la Comisi6n, informes de viajes diarios, records de
mantenimiento, reparaciones y accidentes, informes de accidentes y/o
cualquier otro dato necesario.

Artfculo 6. Obligaciones de las Agencias

A. Las agencias vienen obligadas a establecer los mecanismos internos
necesarios para asegurar el cumplimiento de las normas aprobadas por
este Reglamento y otros aprobados sobre el uso adecuado de los
vehfculos, de manera que estas operaciones se lIeven a cabo
eficientemente.

B. Todo vehfculo oficial asignado al "pool" tendra en su compartimiento
delantero un libro conocido como la Bitacora. Contendra un historial de
las actividades que el vehfculo realiz6, las mejoras y reparaciones, y
consistira de formularios que completan los jefes de transportaci6n, sus
auxiliares, los conductores y el personal de taller, segun se indica:

1. Conductores - estos incluyen informaci6n referentes al millaje al
iniciar y completar el viaje, el destino, prop6sito, pasajero, si
alguno, con informaci6n sobre su nombre, oficina 0 agencia.

2. Usuarios - Firmaran el formulario "Record del Viaje" como
constancia de haber recibido los servicios de transportaci6n.

3. Jefes de Transportaci6n - Completaran el formulario "lnspecci6n
Visual" e "Informe Mensual" evaluaran la informaci6n contenida en
los demas formularios y certificaran los formularios completados
por los conductores.

4. Personal de los Talleres - Completaran el formulario "Servicios
Prestados" describiendo las reparaciones efectuadas al vehfculo.

C. En las agencias con una flota de mas de 10 vehfculos asignados al
"pool", el Jefe de la Agencia nombrara un Director de Transportaci6n,
considerando los siguientes criterios:

1. Cargo 0 puesto que ocupa la persona.

2. Funciones que desempeiia y las que Ie corresponderfan como
Director de Transportaci6n.

3. Cualidades morales del candidato.
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D. Los Directores de Transportaci6n serfm responsables al Jefe de la
Agencia de:

1. Custodiar la flota y velar por su uso adecuado.

2. Organizar itinerarios de viaje.

3. Efectuar las asignaciones internas de los vehiculos.

4. Asegurar su mantenimiento adecuado y evaluar si se les debe
hacer reparaciones y mejoras a estos.

E. Los Directores de Transportaci6n ni sus Auxiliares tendran derecho a
la asignaci6n de un vehiculo oficial para su uso personal, aunque
esten autorizados a manejar cualesquiera de los vehiculos asignados
a la agencia, a menos que, circunstancias especiales ameriten tal
asignaci6n. Estos deberan ser autorizados expresamente per el
Comisionado.

F. Los Jefes de las Agencias informaran a la Comisi6n cuando un
Director de Transportaci6n 0 un Auxi'liar cese de susfunciones,
cancelandose su designaci6n y solicitando entregue la tarjeta de
identificaci6n.

G. Los Directores de Transportaci6n, con la aprobaci6n de los jefes de
agencia, expediran las autorizaciones para conducir vehfculos
oficiales, a base de las siguientes normas:

1. Autorizaci6n de Conductor Oficial de Confianza - Esta
autorizaci6n se expide exclusivamente para los conductores
de los jefes y subjefes de las agencias.

2. Autorizaci6n de Conductor de la Flota - Autorizaci6n para
conducir cualquier vehfculo oficial de la agencia, a menos que
el 0 los jefes de transportaci6n la limiten asignandole
especfficamente un vehfculo oficial.

3. Autorizaci6n de Conductor - Directores de Transportaci6n -
Autorizaci6n expedida por el jefe de la agencia al jefe de
transportaci6n para conducir cualquier vehfculo oficial.

4. Autorizaci6n de Conductor Especial - Autorizaci6n expedida
por los jefes de transportaci6n a un conductor especial para
un termino en particular, la cual quedara sin efecto una vez
cumplido dicho termino.
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H. Los Directores de Transportaci6n y los jefes de las agencias velaran
porque ningun empleado 0 funcionario conduzca vehiculos oficiales
sin su autorizaci6n.

I. Dichos funcionarios de transportaci6n programaran con premura los
nombramientos de los conductores de forma tal que al inicio del
periodo probatorio comiencen a tomar los adiestramientos requeridos.

Articulo 7. Adiestramientos, Asesoramiento y Supervisi6n

A. Las Agencias ofreceran adiestramientos al personal relacionado con
los vehiculos oficiales, especialmente a los Directores de
Transportaci6n, auxiliares, conductores y mecanicos, sobre las
normas que regulan la disposici6n y el mantenimiento de dichos
vehiculos. Tambiemofreceran adiestramiento a los jefes y subjefes de
agenclas.

1. Los jefes de las agencias se aseguraran de que antes de
aprobar el periodo probatorio a los conductores, estos hayan
tornado el adiestramiento requerido por este Reglamento
segun certificaci6n expedida por el Director de Transportaci6n
de cada Agencia.

2. En los casos de empleados que no ocupan puestos, que para
desempenar sus funciones tienen que conducir vehiculos
oficiales durante horas laborables, los jefes de agencias
procuraran que al nombrarlos puedan tomar el adiestramiento
antes de empezar a conducir.

B. Ofreceran asesoramientos verbales 0 por escrito a los Jefes de
Agencias y Directores de Transportaci6n cuando se tengan dudas de
los procedimientos sobre acciones a tomar en determinadas
situaciones.

C. Cualquier tipo de autorizaci6n de conductor oficial podra ser cancelada
0 revocada por el Comisionado y/o los Jefes de Transportaci6n, con la
aprobaci6n de los Jefes de Agencia, por las siguientes razones:

1. Por renuncia 0 traslado del empleado a otra agencia.

2. Por incumplimiento de su deber. Los Directores de
Transportaci6n, con la aprobaci6n de los Jefes de Agencia,
expediran las autorizaciones para conducir vehiculos oficiales,
a base de las siguientes normas:

a. Cuando el acto cometido por el conductor haya sido uno
que atente contra la moral, la dignidad del ser humano, 0
la conducta y decoro esperada por un empleado.
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b. Cuando se trate de un accidente que conlleve la perdida
total del vehiculo, si se determin6 que hubo negligencia
par parte del conductor.

c. EI vehiculo oficial se haya utilizado para cometer un
delito grave u homicidio.

d. EI conductor haya infringido la Ley de Transito guiando
en estado de embriaguez 0 negligentemente.

e. Por solicitud del Comisionado 0 Jefe de la Agencia
acompanando su justificaci6n para tal acci6n.

D. Se estableceran mecanismos para que la Comisi6n supervise a los
Directores de Transportaci6n de las agencias para asegurarse que
estas cumplan con las disposiciones de este Reglamento. Dicha
supervisi6n incluira:

1. La verificaci6n del uso de los vehiculos de acuerdo con las
bitacoras de datos, las autorizaciones de viaje y otros
documentos relacionados con la actividad de transportaci6n.

2. La revisi6n de los expedientes de los vehiculos con
informaci6n sobre su adquisici6n, reparaciones y
mantenimiento, mejoras, tablilla de gobierno (GE) y cualquier
otra informaci6n sobre este.

3. La revisi6n de los expedientes de los conductores que
contengan su informaci6n personal, licencia, autorizaci6n de la
Comisi6n, y/o el Director de Transportaci6n adiestramientos y
si el conductor incurri6 en violaciones, la informaci6n al
respecto.

Articulo 8. Registro de Vehiculos Adquiridos

A. Los Directores de Transportaci6n de las Agencias lIevaran un Registro
General de los vehiculos pertenecientes alas mismas. Este registro
contendra una descripci6n completa del vehiculo, la cual incluira la
marca, modelo, ano, tipo, numero de motor, numero de tablilla y
localizaci6n. Tendran el control sobre las asignaciones de vehiculos
en su Agencia. Entre estas asignaciones se encuentran las
siguientes:

1. Asignaciones Exclusivas

Son para uso exclusivo de los Jefes y Subjefes de Agencias
quienes podran usarlos las veinticuatro (24) horas al dia mientras
dure su incumbencia, incluyendo periodos de vacaciones y
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licencias. Dichos vehiculos podran ser usados para cualquier
gesti6n oficial 0 personal suya 0 de cualquier familiar cercano
viviendo bajo su mismo techo. Si al momenta de ocupar el cargo 0
funcionario, no hubiere un vehiculo disponible para este, podra
asignarsele temporalmente uno de la flota 0 autorizar el alquiler de
uno hasta que se Ie entregue el vehiculo adquirido para su usa
exclusivo.

2. Asignaciones Internas

Son vehiculos que hace el Director de Transportaci6n para 105
programas y uses de la agencia. Dichas asignaciones las hara
siguiendo las instruccionesimpartidas por el Jefe de la Agencia, de
acuerdo con las necesidades de transportaci6n de la agencia. AI
hacer las asignaciones internas tomara en consideraci6n aquellos
vehiculos mas id6neos para lIevar a cabo la actividad de
transportaci6n de acuerdo alas clasificaciones siguientes:

a. Prop6sito para el cual se adquiri6 el vehiculo

b. Fondos con 105cuales se adquiri6

c. Politica publica interna

d. Tipo de vehiculo id6neo para la actividad de transportaci6n que
se solicita

3. Asignaciones a Otros Funcionarios

EI Jefe de Agencia con la anuencia del Comisionado, podra otorgar
asignaciones exclusivas a otros funcionarios, en 105 siguientes
casas:

a. Uso del vehiculo durante horas laborables 0 fuera de estas
para gestiones oficiales solamente.

b. Transportaci6n del hogar al trabajo y viceversa cuando este de
turno 0 pendiente de ser lIamado en cualquier momenta para
gestiones oficiales 0 durante el periodo que durara la
emergencia, si el Jefe de su agencia 10solicita.

c. Cuando haya terminado el adiestramiento para conducir el
vehiculo oficial, y aprobado el mismo por el Director de
Transportaci6n.

4. Asignaciones Discrecionales
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Son las que efectua el Comisionado a favor de una agencia 0 funcionario
de otra agencia, 0 a terceras personas naturales 0 juridicas. Los
vehiculos a asignarse de esta forma no podran ser aquellos adquiridos
por la Comisi6n mediante compra 0 donaci6n.

EI Comisionado asignara de esta forma los vehiculos que las agencias
entreguen a la Comisi6n por desuso, falta de necesidad para ello 0
cualquier otra raz6n, 0 que advengan a la Comisi6n par cualquier otra
forma, conforme los criterios y tramites establecidos en el "Reglamento de
Propiedad Excedente".

B. Si un jefe de agencia interesa la asignaci6n exclusiva de un vehiculo
para un funcionario que no sea jefe 0 subjefe de agencia, debera
someter al Comisionado su petici6n mediante una solicitud que para
esos fines la Comisi6n Ie proveera. EI Comisionado evaluara la
petici6n a base de informaci6n que somete el jefe de agencia en la
solicitud la cual debera incluir informaci6n, entre otras, como se indica:

1. Nombre y cargo del funcionario

2. Razones para la solicitud de asignaci6n exclusiva

3. Razones por las cuales no puede utilizar un vehiculo de la flota
0 su vehiculo privado.

4. Horas laborables en que necesitara el vehiculo

5. Termino por el cual se solicita la asignaci6n

C. Si a juicio del Comisionado no se afecta la transportaci6n de la
agencia, este autorizara la asignaci6n exclusiva a favor del funcionario
en cuesti6n y ordenara al Jefe de Transportaci6n que proceda con la
correspondiente documentaci6n, relacionada con el vehiculo.

D. Bajo ningun concepto se autorizara el alquiler de un vehiculo para
dicho funcionario mientras se Ie asigna un vehiculo oficial. Solamente
se autorizara el arrendamiento de un vehiculo a ser usado
exclusivamente por estos funcionarios, cuando periodo de asignaci6n
autorizada, no exceda de noventa (90) dias consecutivos, 0 en
aquellos casos de investigaciones especiales par disposici6n expresa
del Comisionado 0 su representante autorizado.

E. Las asignaciones exclusivas de vehiculos para los jefes y subjefes de
agencias tendran vigencia mientras dichos funcionarios ocupen sus
cargos. Si al cesar estos en sus cargos, los vehiculos estuvieren en
condiciones aptas para usa del funcionario que los sustituye, el
vehiculo quedara asignado al cargo.
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F. En el caso de vehfculos de la tlota asignados a otros tuncionarios, la
asignaci6n tendra vigencia mientras dure la necesidad 0 el termino por
el cual se les asign6 el vehfculo. AI cumplirse el termino de la
asignaci6n 105vehfculos pasaran a la tlota de la agencia.

G. No se podra cambiar 0 reasignar vehfculos asignados para uso
exclusivo de tuncionarios, sin la expresa autorizaci6n del tuncionario
que tiene el vehfculo asignado y la aprobaci6n del Comisionado, Jete
de Agencia 0 Jete de Transportaci6n.

H. Los intercambios de vehfculos entre agencias solo podran lIevarse a
cabo con la autorizaci6n expresa del Comisionado.

Artfculo 9. Inspecciones a 105vehfculos

A. Peri6dicamente el Director de Transportaci6n 0 en quien este delegue
inspeccionara 105vehfculos en uso. Realizara una inspecci6n visual
del exterior del vehfculo como la carrocerfa y las gomas, y el interior
de ester veriticando el millaje, la bitacora, el contenido del baul
(repuesta y herramientas) y cualquier otro equipo operacional.

B. Realizara otra inspecci6n que sera operacional veriticando la presi6n y
condici6n de las gomas y la repuesta, 105trenos y la emergencia, las
luces, bocina y 105niveles de agua en la baterfa, el radiador, de aceite
y gasolina.

C. Luego de la inspecci6n se procedera a proveer al vehfculo 10
necesario para su uso. Si luego de la inspecci6n se determina que el
vehfculo no esta en condiciones de utilizarse, se indicara en la
bitacora y se tomara la acci6n que corresponda.

Artfculo 10. Mantenimiento preventivo, reparaciones y mejoras

A. Los Directores de Transportaci6n de cada Agencia estableceran un
servicio de mantenimiento preventive que incluira la techa en que
habra de darse servicio a cada vehfculo, el tipo de servicio y su costo.

B. Estos servicios, conocidos como mantenimiento preventivo no
requieren conocimientos especializados en mecanica. Estos se
proveeran en 105talleres de la agencia, si hubiere un taller, 0 en 105
talleres contratados por la Comisi6n. Los mismos incluiran, entre
otros, 105siguientes:

1. cambios de aceite, tiltro y engrase

2. cambio e instalaci6n de correas para las poleas

v
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3. cambio de bujfas y otras piezas para el afinamiento del motor
(tune up)

4. lavado caja, chasis y motor

5. montura, rotacion y reparacion de gomas

6. cambio de piezas que
especializados de mecanica

no conlleven conocimientos

7. sistema de frenos

C. Se estableceran los servicios de reparaciones, conel proposito de
asegurar que los vehfculos permanezcan la mayor parte del tiempo
en uso. Dichos servicios los efectuara el personal de los talleres de la
agencia, 0 los talleres contratados por la agencia para esos
propositos.

D. Se podran realizar mejoras a los vehfculos las cuales se refieren a la
inclusion de equipo y accesorios, pintura y otras. Debe registrarse la
fecha y costa de estas mejoras.

E. Los itinerarios de mantenimiento se estableceran de forma tal que las
necesidades de transportacion nose afecten.

F. Los itinerarios de mantenimiento seran divulgados en la agencia por
su Director de Transportacion, considerandose en la programacion las
recomendaciones del fabricante de la unidad y la experiencia en
cuanto al tipo de vehfculo y su uso.

G. Los talleres privados, en casos de piezas sustituidas, seran
responsables de enviar la pieza usada en el envase de la pieza
nueva.

H. Generalmente este tipo de mantenimiento surge como una
emergencia, como una solicitud especial, como efecto de vandalismo,
accidentes 0 mal usa del vehfculo. Los Directores de Transportacion
antes de aprobar este tipo de reparacion se verificara si:

1. Es factible su usa limitado hasta la fecha del servicio
programado.

2.

3.

EI vehfculo se puede reparar inmediatamente.

Se debe descontinuar su usa para evitar dafios mayores.
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Artfculo 11. Instalaci6n de Talleres en las Agencias 0 Contratos con Talleres
Privados

A. Las agencias podran establecer talleres para servicios sencillos
siempre que, posean las facilidades de espacio en el lugar donde se
custodia la flota, cuenten con las asignaciones presupuestarias para
su operaci6n y tengan la aprobaci6n del Comisionado.

B. Los talleres autorizados en las agencias solamente daran servicios a
vehfculos de la agencia. No se prestaran servicios de reparaciones a
vehfculos de otras agencias, excepto por autorizaci6n expresa del
Comisionado.

C. La eficacia y economfa del mantenimiento a traves de estos talleres
dependera de los controles que ejerza cada taller para el
mantenimiento adecuado de los vehfculos. Para lograr este fin, se
requeriran mecanicos con licencia de Tecnico Automotriz.

D. La Comisi6n y sus componentes otorgaran contratos con talleres
privados para aquellos servicios que estas no puedan efectuar a
traves de sus propios talleres, en los casos de aquellas que los
tengan.

E. Los contratos a otorgar por la Comisi6n 0 Agencias componentes
con estos talleres deberan contener por 10 menos las siguientes
clausulas:

1. Vigencia no mayor de un ano.

2. Identificaci6n por c6digo de cada servicio contratado.

3. Clausula de relevo de responsabilidad a favor de la Comisi6n.

4. Seguro por danos que pueda sufrir el vehfculo mientras se
encuentre en este.

5. Desglose y costa de las piezas sustituidas con cada factura.

Artfculo 12. Identificaci6n 0 Numero de Propiedad de la Unidad

A. Todos los vehfculos de la flota de la Comisi6n y sus agencias
componentes tendran que estar debidamente identificados. Se
excluira de esta norma aquellos vehfculos asignados a los Jefes y
Subjefes de agencias 0 destinados a gestiones de seguridad e
inteligencia, segun se define en este Reglamento, 0 aquellos
expresamente exentos por disposici6n del Comisionado.
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B. La identificaci6n es la informaci6n que lIevara cada vehiculo de la
Comisi6n marcada en su exterior para facilitar la administraci6n, el
control y la fiscalizaci6n del uso dado a cada vehiculo de la flota. La
identificaci6n forma parte de la descripci6n del vehiculo y se efectua
mediante la rotulaci6n de este.

C. La rotulaci6n del vehiculo debera constar de la siguiente informaci6n:

1. Nombre de la agencia.

2. Nombre del programa dentro de la agencia.

3. Sello de la agencia.

4. La frase - "Para Uso Oficial" 0 "Uso Oficial". c

5. Numero de propiedad de la unidad 0 identificaci6n.

6. En los vehiculos de emergencia, la palabra "EMERGENCIA".

D. La ubicaci6n de la rotulaci6n del vehiculo ira en las puertas
delanteras, en los casos de vehiculos de transportaci6n de
pasajeros, correspondencia y otros bienes...

E. En los aviones y vehiculos maritimos dicha rotulaci6n ira a ambos
lados de la popa y en los vehiculos especiales como motoras ira al
costado trasero. En los vehiculos de emergencia la palabra
"EMERGENCIA" ira al frente y atras.

F. EI Comisionado 0 su representante autorizado podra autorizar que la
identificaci6n se ubique en otros sitios de facil visibilidad y en sitios
de menos visibilidad cuando entienda que ello es en beneficio de los
mejores intereses de la Comisi6n.

G. La dimensi6n y estilo de las identificaciones se hara a escala
dependiendo del tamafio del vehiculo, pero nunca seran letras de
menos de tres cuartos (3/4) de pulgadas, excepto en ambulancias u
otros vehiculos que podra disponerse otra dimensi6n, segun su
necesidad.

H. Las reglas a seguirse al determinar el estilo y las dimensiones las
promulgara el Comisionado 0 el Jefe de Transportaci6n de la
Agencia.

I. EI Comisionado 0 representante autorizado podra eximir a algunos
jefes de agencias de identificar a determinados vehiculos de sus
flotas por las siguientes razones:
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1. Vehfculos pendientes de sustituci6n.

2. Vehfculos alquilados. Dichos vehfculos no tendran que
rotularse a menos que el perfodo por el cual se vayan a alquilar
de tres (3) meses.

3. Vehfculos Asignados a los Jefes y Subjefes de Agencias y otros
funcionarios que el Comisionado les haya otorgado
asignaciones exclusivas.

4. Vehfculos destinados a ser usados por los agentes encubiertos
de la Policfa, 0 para misiones que el Superintendente de la
Policfa entienda que no deben identificarse.

Artfculo 13. Uso de Tablillas

A. Tablillas "GE"

1. Las tablillas comunmente conocidas como tablillas "GE" son
aquellas expedidas por el Departamento de Transportaci6n y
Obras Publicas y entregadas al Comisionado para cada uno de
los vehfculos de la flota. Dichas tablillas se utilizaran en la
parte trasera de cada vehfculo para su facil identificaci6n.

2. Ningun Jefe de las agencias componentes podra solicitar 0
adquirir estas tablillas a menos que sea por conducto del
Comisionado. EI Departamento de Transportaci6n y Obras
Publicas solamente entregara estas tablillas al Comisionado 0
a su representante autorizado, quien a su vez las distribuira
entre la flota y notificara para sus records al Secretario de dicha
agencia dentro de las siguientes veinticuatro (24) horas de ser
distribuidas.

B. Tablillas Especiales

1. Las tablillas especiales son tablillas regulares como las que
usa todo vehfculo de motor en Puerto Rico, pero no estan
registradas en el Departamento de Transportaci6n y Obras
Publicas.

2. Los Jefes de Agencias, funcionarios actuando como agentes
del orden publico y agentes encubierto de la Policfa podran
solicitar ademas de las tablillas "GE", una tablilla especial
como las mencionadas y que tambien se conocen como
"Tablillas Confidenciales". EI Comisionado debe aprobar el
uso de estas tablillas. Cualquier norma interna emitida por los
Jefes de Agencias respecto a 10aquf expuesto, de no conflijir,
tendra validez.
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Articulo 14. Marbetes y Garantfas de los vehlculos

A. Los Jefes de Transportacion de las Agencia~, a base de los
inventarios de vehlculos, solicitara al Departamento de
Transportacion y Obras Publicas los marbetes de los vehlculos
asignados a la Comision y sus agencias componentes. AI recibo de
los marbetes, los jefes de transportacion de las agencias, efectuaran
la distribucion de los mismos asegurandose que cada marbete se
haya fijado al vehlculo oficial que Ie corresponde.

B. Los Jefes de Transportacion podran obtener los sellos de inspeccion
en los centros autorizados por dicho Departamento en las Areas
Regionales que Ie correspondan.

C. Las garantfas son el mecanisme usado en los contratos de
adquisicion de vehlculos para responder por el buen funcionamiento
y calidad de estos. Mediante las garantfas el vendedor tiene la
obligacion de corregir gratuitamente las deficiencias que presenten
los vehlculos, conforme a los terminos y condiciones que establezca
en el contrato de compra.

D. Los Jefes de Transportacion de las agencias gestionaran las
reclamaciones de las garantfas de fabrica de los vehlculos bajo su
control.

Articulo 15. Tarjetas de Companlas privadas

A. Anualmente la Comision otorgara 0 renovara un contrato a la
companla que resulte la mas beneficiosa para suplir el servicio de
gasolina y lubricantes. La seleccion de la companla se hace luego del
tramite de una subasta formal.

B. Las tarjetas de servicio incluiran el numero de la cuenta, nombre de la
agencia, numero de propiedad del vehlculo, numero de tablilla y la
fecha de vigencia de la tarjeta y cualquier otra informacion 0 clave que
optare la Comision y la companla.

C. AI solicitarse el servicio el conductor debera mostrar la identificacion
que Ie expida la Comision, y la tarjeta de servicio del vehlculo. En los
casos de vehlculos con tablillas confidenciales el conductor debera
mostrar la tablilla "GEl! para que se Ie preste el servicio, la cual debera
mantener siempre en el vehlculo.

D. Si el conductor perdiere la tarjeta de servicio debera notificarlo de
inmediato al Jefe de Transportacion e informara las circunstancias en
que ocurrio la perdida de la misma. Dicho funcionario notificara a la
companla informando sobre la perdida de la tarjeta.
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E. Los tramites para la compra de lubricantes y gomas se efectuaran
conforme a 10dispuesto en este Reglamento.

Articulo 16. Accidentes de Vehiculos, Violaciones a la Reglamentacion y
Fiscalizacion

A. Se considerara accidente cualquier incidencia irregular que ocurra
durante la gestion de conducir un vehiculo oficial.

B. Los accidentes pueden ser involuntarios, donde no hubo negligencia
por parte del conductor, 0 causados por negligencia del conductor.
En casos de accidentes por negligencia del conductor,
independientemente de que el segura del Gobierno cubra el
accidente, el Comisionado 0 los Jefes de Agencias componentes
podran reclamar al conductor por los dafios causados al vehiculos.
En los casos de accidentes se pracedera como se indica:

1. EI conductor inmediatamente notificara del accidente al cuartel
de la Policia mas cercano. Ademas, preparara para el Director
de Transportacion un informe sobre el accidente, en el
formulario previsto para ello, dentro de las veinticuatra (24)
horas de haber ocurrido el mismo.

2. Una vez revisado el informe, el Director de Transportacion 10
sometera con sus comentarios al Jefe de la Agencia 0 su
representante autorizado.

3. EI Director de Transportacion evaluara el informe y determinara
si hubo 0 no negligencia por parte del conductor. Si encuentra
que hubo negligencia por el conductor sometera el expediente
del caso al Jefe de la Agencia.

4. EI Jefe de la Agencia, con el asesoramiento de su Division
Legal determinara las sanciones a imponer al conductor de
acuerdo con la/reglamentacionvigente.

C. Cuando se determinare que el conductor fue responsable por los
dafios del vehiculo oficial, el recobra del costa de dichos dafios se
efectuara como sigue:

1. Los Directores de Transportacion de las agencias notificaran al
conductor sobre su responsabilidad de reembolsar el costa de
la reparacion.

2. La Division 0 unidad de Finanzas de la agencia se encargara de
hacer las gestiones de cobra al conductor 0 a terceras
personas, en casos que se determinara su responsabilidad por
los dafios.
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3. Los Directores de Transportacion podran autorizar la reparacion
del vehiculo en un taller privado, si el conductor se ofreciere
voluntariamente a hacerse cargo de dicha reparacion. Ello
luego de que dicho funcionario realice una inspeccion fisica del
taller y verifique si este cumple con los requisitos minimos
exigidos por la Comision a los talleres privados.

4. Los Jefes de Transportacion podran autorizar a terceros
responsables de los accidentes a reparar los vehiculos en
talleres privados 0 recobrar el costa de la reparacion. Este
procedimiento tambien se debera seguir en casos de que
terceras personas admitan su responsabilidad por los danos al
vehiculo y se comprometan a reparar el mismo.

5. Si el empleado 10autorizare, se recobrara el importe de los
danos mediante descuentos mensuales a su salario. EI
empleado debera completar y firmar la autorizacion de
descuentos correspondiente.

6. En casos de que el conductor se niegue a reembolsar el costa
de las reparaciones, el Comisionado podra referir el asunto
para su reclamacion por la via judicial.

D. Se considerara una violacion a la reglamentacion los siguientes
actos:

1. Someter informacion incorrecta 0 fraudulenta con el proposito
de que se expida autorizacion para conducir vehiculos oficiales.

2. Alterar maliciosamente la identificacion de un vehiculo oficial.

3. Identificar un vehiculo privado como oficial 0 utilizar 0 cambiar
tablillas de un vehiculo 0 vehiculos oficiales.

4. Prestar 0 disponer negligentemente de su autorizacion para
conducir vehiculos oficiales.

5. Actuar negligentemente al conducir un vehiculo oficial de forma
tal que ocasione danos al vehiculo, a cualquier persona y a la
propiedad de terceras personas.

6. Actuar en contravencion a cualquier disposicion establecida en
esta seccion de reglamento.

E. La Comisi6n se asegurara de que los vehiculos oficiales se utilicen
eficientemente y conforme 10 dispone la reglamentacion. Para
asegurarse de esto realizara intervenciones y auditorias sobre estas
operaciones en la Comision y las agencias componentes.
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F. Los Jefes de Transportacion de las agencias pondran a la disposicion
de la Comision todos los documentos, expedientes 0 informacion que
se les solicite con el prop6sito de cumplir adecuadamente con su
funci6n fiscalizadora.

Articulo 17. Penalidades por Incumplimiento de la Reglamentaci6n

Cualquier persona que incumpla con esta reglamentaci6n podra estar
expuesta alas sanciones que establezca la reglamentaci6n de personal
promulgada, dependiendo de la magnitud de la violaci6n y los danos, si algunos,
ocasionados a la propiedad de la Comisi6n.

Articulo 18. Derogaci6n

A partir de la vigencia de este Reglamento queda derogado cualquier
reglamentaci6n u ordenamiento que sea incompatible con 10aqui dispuesto.

De ser declarado ilegal 0 inconstitucional cualquier articulo 0 inciso de
este Reglamento, continuaran vigentes sus restantes disposiciones.

Articulo 19. Separabilidad

Los articulos de este reglamento son independientes los unos de los
otros, y de declararse uno de ellos invalido por un Tribunal competente, dicho
dictamen no afectara a los otros, salvo que el Tribunal asi 10indique.

Articulo 20. Vigencia

dias despues de su

de 1998.
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