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CORPORACION DEL FONDO DEL SEGURO DEL ESTADO

REGLAMENTO DE COMPRAS

1. INTRODUCCION

Los procesos de compras en la Corporacion del Fondo del Seguro del

Estado (CFSE) son complejos por lo variadas que son las necesidades de

sus dependencias. La naturaleza de los servicios en particular, en aquellos

relacionados con la salud del lesionado, requiere que la institucion cuente

con la agilidad necesaria para adquirir determinados bienes y servicios

mediante un proceso rapido, sencillo y eficaz, en el cual realiza los procesos

con transparencia, y para el beneficio de sus pacientes, al tomar en cuenta

sus necesidades y privacidad, guiados por criterios de calidad y mayor

rendimiento de nuestros recursos economicos.

Por ello, y al tomar en cuenta las enmiendas a varias leyes que inciden sobre

los procesos de compras en las dependencias del Gobiemo de Puerto Rico,

se crea este nuevo Reglamento de Compras de Bienes y Servicios, el cual

establece un proceso mas agil y sencillo, transfiere varias de sus

responsabilidades para compras mas complejas a la Junta de Subastas y a

la Oficina de Procesos Formales, la cual contara con su propio Reglamento.

II. BASE LEGAL

El Administrador de la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado, previa

aprobacion de la Junta de Directores, y en virtud de la autoridad conferida

la Ley del Sistema de Compensaciones par Accidentes del Trabajo, la Ley

Numero 45 de 18 de abril de 1935, 11 LPRA §§ 1b-3, 1b-4, segun

enmendada, de lo dispuesto en el subcapitulo II de la Ley de Procedimiento

Administrativo Unifonne del Gobierno de Puerto Rico, Ley Num. 38 de 2017,
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3 LPRA § 9601, et seq, segun enmendada, la Ley de la Administracion de

Servicios Generates para la Centralizacion de las Compras del Gobiemo de

Puerto Rico de 2019, Ley Num. 73 de 2019, segun enmendada y del

Reglamento Uniforme de Compras y Subastas de Bienes y Servicios no

Profesionales de la ASG, Reglamento 9230,segun enmendado.

III. RESUMEN EJECUTIVO: PROPOSITO, JUSTIFICACION Y ANALISIS

COSTO BENEFICIO

Este Reglamento se promulga a tenor con la con la politica publica del

Gobiemo de Puerto Rico segun definida en la Ley de la Administracion de

Servicios Generates para la Centralizacion de las Compras del Gobierno de

Puerto Rico de 2019, Ley Num. 73 de 2019, 3 LP.R.A. § 9831 et. seq.,

segun enmendada. Dicha ley, que define a la CFSE como entidad exenta,

se crea para la obtencion de bienes y sen/icios necesarios para el

funcionamiento saludable del Gobiemo, bajo las condiciones de mayOii-

conveniencia y razonabilidad.

Al mismo tiempo esta enmienda tiene como proposito integrar los cambios

solicitados par la Administracion de Servicios Generales a las agendas y

entidades exentas al amparo de enmiendas a la mencionada ley. A tales

fines, esta adopcion permite a la CFSE, como entidad exenta en la ley,

realizar sus procesos de compras y subastas de bienes, obras y servicios

no profesionales sin la obligadon de realizar las mismas a traves de la

Administracion de Sen/icios Generales.

Asi mismo, Ie permits a la CFSE establecer y mantener las mejores

relaciones con suplidores capacitados para mantener un flujo continuo en

las adquisiciones que realice la Corporacion a traves de sus distintas

oficinas y dependencias, de modo que disminuyan los gastos de

almacenamiento y distribucion de suministros recurrentes.

De una parte, considera los aumentos en cuantias adoptados por

enmiendas a la mencionada ley y la adopcion de las Micro-Compras como

metodo de adquisicion alterno. De otra parte, se establecen los mecanismos
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para promover los productos puertomquenos, apoyar a las pequenas y

medianas empresas, ampliar las fuentes de suministros, obtener el mejor

valor por inversion en compras de bienes y sen/icios, prevenir y detectar la

corrupcion.

De otra parte, con la adopcion de la presente medida, se precede, ademas,

con la derogacion del Reglamento para el Uso Adecuado de la Seguridad

de los Sistemas de Informatica y Equipos Tecnologicos de la

Corporacion del Fondo del Seguro del Estado, Numero 9171 y del

Reglamento para Establecer las Guias para la Venta y la Promocion dc

las Polizas de la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado a Traves

de Companias Aseguradoras, Numero 8973 segun aprobadas per la

Junta de Gobiemo de la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado,

mediante las Resoluciones Numeros A-62-2025 del 5 de agosto de 2025

y A-104-2025 del 16 de diciembre de 2025.

Finalmente, por ser este una enmienda al reglamento ya en funciones,

justificado par los nuevos cambios a la mencionada Ley y luego de

analizadas las razones antes descritas y su naturaleza, se ha determinado

que su adopcion no conlleva carga economica alguna para la Corporacion,

el erario, ni para los que en ella reciben servicios.

IV. APLICACION

Este Reglamento aplica a todo director, empleado, fundonario, licitador,

suplidor, contratista y a toda persona relacionada con la CFSE.

V. DEFINICIONES

A. Administrador - Administrador de la CFSE.

B. Agente Comprador - funcionario o empleado de la CFSE en quien recae

la responsabilidad de tramitar y procesar las solicitudes o requisiciones

de compras par parte de las Unidades Peticionarias, evaluar potenciales

licitadores, invitar a los licitadores cualificados a cotizar, evaluar las

invitaciones a los licitadores cualificados a cotizar, analizar cotizaciones

de lidtadores, adjudicar o recomendar la adjudicacion de compras.
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C. Administracion de Servicios Generales de Puerto Rico (ASG) - la

agencia gubernamental encargada de implementar la politica de

adquisicion de bienes, obras y sen/icios para el Gobiemo de Puerto Rico,,

buscando centralizar y optimizar los procesos de compra para asegurar

la eficiencia, transparencia y el mejor costo posible para el estado.

D. Autoridad Nominadora -Administradorde la CFSE.

E. Bienes - equipos, mobiliarios, vehiculos, materiales, suministros,

protesis, implantes, medicamentos y articulos, fungibles o no fungibles,

que se adquieren mediante algun proceso de compra para el beneficio

de la CFSE y sus pacientes.

F. Certificado de Elegibilidad - documento de certificacion que emite la

Administracion de Servicios Generales (ASG), que acredita el

cumplimiento de un licitador con los requisites para fonmar parte del

Registro Unico de Licitadores (RUL).

G. Compra - adquisicion de bienes o servicios para satisfacer las

necesidades de las Unidades Peticionarias de la CFSE a traves de los

procesos establecidos en este Reglamento.

H. Compra Informal - Metodo de licitadon a ser utilizado cuando se

adquieran bienes, obras y sen/icios no profesionales cuyo costo no

exceda de cincuenta mil dolares ($50,000.00).

I. Compras de Emergencia - la obtencion de detenninados suministros o

sen/icios, apartado de alguno de los tramites estableddos por los

reglamentos y procedimientos vigentes, como consecuencia de un

hecho o combinacion de circunstancias que crean una situacion

inesperada o imprevista que requiere atencion o remedio inmediato para

evitar danos a la vida, la salud y seguridad de empleados, lesionados,

patronos y visitantes, la propiedad, efectos adversos al servicio de la

CFSE o a sus compromises contractuales y aquellos programas del

Gobierno de Puerto Rico que se nutren de fondos federales o estatales.



J. Compra Excepcional - toda compra que esta exenta de tramitarse

mediante el procedimiento de subasta formal o informal, solicitud de

propuestas o solicitud de cualificaciones.

K. Condiciones de Entrega - termino bajo los cuales se establece la

entrega de bienes adquiridos o el sen/icio contratado mediante el

proceso de compra, incluye, sin ser exhaustivo a: tiempo, lugar, manera,

recogido, instalacion, agenda de trabajo, entre otros.

L. Conflicto de Intereses - incompatibilidad en la negociacion y

contratadon que surge cuando existen intereses economicos o personal.

Como resultado de la negociacion o contratadon en la persona quien

tiene autoridad y control para decidir, administrar, manejar o supen/isar

los procesos de compra o subasta, de modo que su decision este o

parezca estar viciada y carente de independencia objetiva, y/o su interes

este o pueda estar en pugna con el interes publico.

M. Contratista - persona natural o juridica que tenga contrato con la CFSE

para suplir bienes o servicios.

N. Contrato - documento legal en comun acuerdo entre la CFSE y sus

proveedores, donde se estipulan los terminos y condiciones para la

adquisicion de bienes y servicios.

0. Corporacion (CFSE) - Corporacion del Fondo del Seguro del Estado

P. Cotizacion - documento que someten los licitadores cualificados a la

Oficina de Compras bajo el metodo de lidtacion de compra informal.

donde incluyen su oferta de precio, asi como las condiciones de venta

para los bienes y servicios no solicitados, segun requeridos para cada

compra. Los precios ofrecidos por el licitador se mantendran firmes

durante la vigencia de la orden de compra o contrato que emita la CFSE

y no estaran sujetos a cambio por aumento en el mercado o de cualquier

mdole.

Q. Especialista en Compras - responsable de gestionar y ejecutar los

procesos de adquisicion de bienes, materiales y sen/icios, asegurando

que se obtengan en la mejor calidad, precio, cantidad y condiciones

posibles.



R. Especificaciones - descripcion clara, completa y precisa de los bienes

o servicios requeridos. Establecen las caracteristicas esenciales ffsicas

yfuncionales y los requisitos minimos esperados de la adquisicion.

S. Expediente del Suplidor - contiene los documentos sobre suplidores de

la CFSE. La preparacion y archivo de estos expedientes es discrecional,

salvo que se descalifique un suplidor. Incluye evaluaciones, auditorias y

otra infomnacion relacionada con su conducta e historial de cumplimiento

contractual; asi como evaluaciones y dates de la ejecucion del suplidor

o contratista en la prestacion de servicios a la CFSE. La infonnacion de

este expediente la utilizara la CFSE solo para sus procesos de compra

y subastas. El mismo no sera divulgado a terceros, sin el consentimiento

del suplidor, a menos que medie una orden de un Tribunal de Justicia u

otro organismo con autoridad competente.

T. Expediente de Compras - expediente de cada compra que conserva la

Oficina de Compras en sus archivos bajo custodia del Jefe.

U. Jefe de Compras o Subjefe de Compras - aquel funcionario en quien

recae la responsabilidad de supervisar la Oficina de Compras en el

cumplimiento de sus funciones y procesos establecidos en el presente

Reglamento.

V. Junta de Subastas - la Junta de Subastas de la CFSE.

W. Licitacion - oferta presentada por un licitador para proveer bienes.

realizar una obra o prestar sen/icios requeridos por la CFSE. Cuando se

trate de una licitacion escrita se debera incluir el nombre y los datos

relacionados a la persona autorizada a someter la misma, asi como la

direccion comercial, fisica y postal, telefono, correo electronico, ei

facsimil del licitador y cualquier otra informacion que la CFSE estime

necesana.

X. Licitador - persona natural o juridica inscrita en el Registro Unico de

Licitadores (RUL) de la Administracion de Sen/icios Generales (ASG) de!

Gobiemo de Puerto Rico que someta fomnalmente una cotizacion

directamente o a traves de un representante autorizado que este
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capacitado para suplir bienes o servicios requeridos por las Unidades

Peticionarias de la CFSE.

Y. Mejor Oferta - en todo proceso de compra debe considerarse la

garantia, instalacion, experiencia, facilidades ffsicas, solvencia

economica, porfolio del personal, protocolo de sen/icio, costo de las

reparaciones, calidad del articulo, precio, condiciones de entrega y que

la prestacion del servicio sea la mas conveniente para la CFSE. Se

utilizaran criterios o parametros logicos y sencillos para determinar, cual

es la mejor oferta de modo que se obtenga el mejor valor par la inversion

en compras de bienes y servicios.

Z. Micro Compras - metodo de adquisicion simplificado que no exceda la

cantidad de cinco mil dolares ($5,000.00).

AA. Negocio Local - negocio relacionado a la construccion que opera

como contratista o subcontratista, que esta debidamente registrado ante

las entidades correspondientes del Gobiemo de Pueriio Rico, cuyo

volumen de ventas e ingresos son generados en su mayoria de su

operacion sustancial en Puerto Rico par un minimo de seis (6)anos, que

a base de su naturaleza, complejidad, inversion y numero de empleos

que generan en Puerto Rico, represents una contribucion sustancial a la

economia de la Isla y su principal centre de negocios esta dentro de los

limites territoriales de Puerto Rico donde opera o se desempeha en el

dia a dia. No sera aceptable para cumplir con el requisito antes indicado

tener meramente una direcdon de apartado postal (P.O. Box) en Puerto

Rico.

BB. Oficina de Compras - unidad de trabajo en el organigrama de la CFSE,

facultada mediante este Reglamento a realizar gestiones de compra de

bienes y sen/icios mediante sus procesos de compra para el mejor

interes de la CFSE.

CC. Orden de Compra - documento que contiene la informadon del suplidor

agraciado y details la adjudicacion de bienes especificos, acuerdo de
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entrega, descuentos par pronto pago, cantidad solicitada y precios

ofertados par parte del suplidor.

DD. Orden de Servicios - proceso mediante el cual la CFSE obtiene bienes,

obras y servicios no profesionales que no excedan las cantidade-s

establecidas en este Reglamento. Contiene la informacion del suplidor

agraciado y detalla los servicios especificos adjudicados a un suplidor.

EE. Orden de Cambio - documento oficial referente a una orden de compras

que modifica la orden original.

FF. Orden de Cancelacion - documento oficial referente a una orden de

compras que notifica al suplidor la determinacion de cancelar la orden

original o parte de esta.

GG. Persona Autorizada - empleado de la CFSE que ha sido autorizado por

la Autoridad Nominadora para representarie y realizar sus funciones de

manera temporera y forma definida.

HH. Producto o Equipo Medico Duradero, Protesis, Ortesis y Suplidos

(DMEPOS) - equipo que: 1) puede resistir el uso repetido (podria ser

alquilado y utilizado sucesivamente por otros pacientes); 2) se utiliza

para algun proposito medico; 3) util generalmente para personas con una

enfermedad o condicion medica; 4) apropiado para el uso en el hogar

del paciente. Tales como, sin limitarse estos a; sillas de ruedas; camas

de posicion, bastones, muletas, andadores, ventiladores, maquina de

oxigeno; colchon de presion; protesis, oriioticos e implantes.

II. Producto o Equipo Medico No Duradero (Suplidos) - consiste en

equipo y material medico que: 1) es desechable; 2) no puede utilizarse

repetidamente por mas de una persona; 3) es utilizado para un proposito

medicamente justificado; 4) para ser utilizado por una persona ante la

enfermedad o condicion medica; 5) debe serordenado o prescrito por un

profesional de la salud. Tales como, sin limitarse estos a; guantes,

gazas, jeringuillas, y cateteres.

JJ. Proveedor Local - proveedor que cumple con todos los requisitos

establecidos en las instrucciones a los licitadores de la ASG o las
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Entidades Gubemamentales para cada solicitud en particular, el cual

posee todos los requisites legales, financieros, operativos y tecnicos

(conocimientos especializados, experiencias similares o experiencia)

para [os bienes y sen/icios solicitados, cuyo volumen de ventas e

ingresos son generados en su mayoria de su operacion sustancial en

Puerto Rico por un minimo de tiempo, segun establecido par ley.

KK. Pymes - es una pequena y mediana empresa

LL. Registro Unico de Licitadores (RUL) - se refiere al listado de licitadores

de la Administracion de Servicios Generales (ASG) cualificados y

certificados para hacer negocios con el Gobiemo de Puerto Rico.

MM. Resumen de Ofertas - Compras y Servicios (CFSE 01-023) -

documento con infomnacion sobre cada cotizacion referente a cada

requisicion de la Unidad Peticionaria, el cual resumen las ofertas de

licitadores con datos del bien o servicios, garantia, fecha de entrega,

porciento de preferencia y precio e indica el licitador favorecido para las

compras bajo la jurisdiccion de la Oficina de Compras.

NN. Reserva en las Compras - porciento del presupuesto asignado a los

contratos y compras de bienes y servicios adjudicados bajo el Programa

de Reservas para Compras a la Micro, Pequenas y Medianas Empresas

(PyME's) de la CFSE.

00. Requisicion " solicitud fonmalizada en el sistema financiero de la CFSE

para la compra de equipo, materiales o sen/icios que preparan las

Unidades Peticionarias y la Oficina de Compras realiza el tramite para

su adquisicion.

PP. SAP - sistema informatico empresarial, "Systems, Applications, and

Products" (en ingles). Es un ERP (Enterprise Resource Planning).

Es decir, un sistema de planificacion de recursos empresariales. Su

funcion principal es integrar y gestionar de manera centralizada todos los

procesos clave de una empresa, tales como Finanzas, contabilidad y

Recursos Humanos.



QQ. Servicios Profesionales - aquellos sen/icios que son ofrecidos por una

persona natural o juridica con conocimientos o habilidades

especial izad as a quien se Ie requiere poseer un titulo universitario o

licencia que lo acredite como profesional especializado o cuya

prestacion principal consista en el producto de la labor intelectual,

creativa o artistica o el manejo de destrezas altamente tecnicas o

especializadas de nivel universitario.

RR. Servicios no profesionales - aquellos sen/icios que no son ofrecidos

par una persona natural o jundica con conocimientos o habilidades

especializadas, a quien no se Ie requiere poseer un tftulo universitario o

licencia que acredite como profesional especializado.

SS. Subasta Informal - Metodo de licitacion a ser utilizado cuando se

adquieran bienes, obras y servicios no profesionales cuyo costo exceda

cincuenta mil dolares con un centavo ($50,000.01), pero no exceda la

cantidad de doscientos mil dolares ($250,000.00).

TT. Suplidor- persona natural o juridica con capacidad de proveer equipc,

materiales o un servicio no profesional disponible para compra por parte

del Gobiemo bajo las condiciones y especificaciones requeridas, inscrita

en el Registro Unico de Licitadores de la Administracion de Servicios

Generales.

UU. Sistema Financiero - programa de procesamiento de datos que utiliza

la CFSE mediante el cual las unidades peticionarias generan las

requisiciones para solicitar la compra de bienes y servicios.

W. Unico Suplidor - existencia de un solo suplidor o proveedor disponible

para la compra de equipo, materiales o servicio bajo las condidones y

especificaciones que se necesitan.

WW.Unidades Peticionarias - unidades de trabajo dentro de la CFSE quo

solicita la compra de un equipo, material, suministrc o servicio a la

Oficina de Compras. Estan incluidos las Oficina Central, los Dispensarios

Regionales, Dispensarios Intermedios, el Hospital Industrial y otras

dependencias de la CFSE.
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VI. ORGANIZACION DE LA OFICINA DE COMPRAS

La Oficina de Compras de la CFSE estara compuesta por el Jefe de

Compras, Agentes Compradores, Especialistas en Compras, Oficinistas

Dactilografos, Oficial Administrativo, Funcionario Ejecutivo.

A. JURISDICCION

La Oficina de Compras tendra jurisdiccion sobre todo proceso para Is

adquisicion de bienes y servicios para los que no sea necesario is

intervencion de la Junta de Subastas o su Oficial, procesara toda comprs

informal desde un centavo (.01) hasta cincuenta mil dolares

($50,000.00), y mediante subasta informal cincuenta mil dolares con un

centavo ($50,000.01) hasta doscientos dncuenta mil dolares

($250,000.00) portransaccion en, la cual se procede el otorgamiento del

contrato correspondiente o la emision de una orden de compra.

B. OBJETIVOS

El objetivo principal de la Oficina de Compras es mantener un sistems

eficiente y costo efectivo, que asegure la adquisicion y entrega uniforme

de materiales, equipos, medicinas, protesis, implantes o servicios, en eB

tiempo y lugar requerido, en la cantidad necesaria y de la calidad

especificada, con una garantia adecuada y a un costo razonable que

provea el mejor valor par inversion en compras, para el beneficio efectivo

de nuestros pacientes, consciente siempre de las necesidades,

privacidad y dignidad al ser humane.

C. FUNCIONES

Las funciones principales de la Oficina de Compras son:

1. Establecer y mantener un proceso, andamiaje y estructura para la

adquisicion de los bienes o servicios que sea agil, flexible, y supla las

necesidades de las Unidades Peticionarias en el momento preciso;

en las cantidades adecuadas y de la calidad deseada al costo mas

razonable para la CFSE.
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2. Desan-ollar un plan de trabajo, en annonia con las necesidades de

las Unidades Peticionarias, segun sus requisiciones de compra

debidamente autorizadas.

3. Asesorar a los empleados y funcionarios de la CFSE sobre los

procesos de compras para la adquisicion de bienes y sen/icios.

D. NORMAS

La responsabilidad de las compras en la CFSE, segUn definidas en este

Reglamento estara centralizada en la Oficina de Compras, la cual se

regira par las siguientes normas:

1. Toda compra sera precedida de una requisicion oficial por la Unidad

Peticionaria con la descripcion o especificaciones, unidad de

empaque, cantidad solicitada, cifra de cuenta, precio estimado y

aquella otra documentacion necesaria para hacer la compra

correspondiente.

2. Se seguira el procedimiento de cotizacion, evaluacion y adjudicacior

en todas las compras que se realicen a excepcion de las compras de

emergencia que se regira por la seccion designada para ello en este

Reglamento.

3. Para las compras informales se obtendran un minimo de tres (3)

cotizaciones para cada tramite de compras, hasta donde sea posible

y viable. El comprador realizara todas las gestiones y el esfuerzo

necesario para obtener las tres (3) cotizaciones.

4. De no tener las tres cotizaciones, el Comprador debera justificarlo en

el resumen de oferta o mediante un escrito, y el Jefe o su

representante autorizado debera aceptardichajustificacion, antes de

autorizar la transaccion.

5. La compra se adjudicara al lidtador que haya ofrecido el articulo o

servicio considerado como la mejor oferta, segun definido en este

Reglamento.

6. La Oficina de Compras puede optar par solicitar que cualquier

compra bajo su jurisdicdon se realice mediante un proceso formal o
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compra excepcional bajo la jurisdiccion de la Junta de Subastas o la

Oficina de Procesos Formales cuando lo determine y Justifique

necesario, procedente o meritorio.

7. Hasta donde sea posible deberan agruparse las compras de

determinados materiales o equipos similares en comunicacion con

las Unidades Peticionarias.

8. Se estableceran espedficaciones uniformes para la compra de

materiales y equipos similares particulares.

9. Se cualificaran a suplidores que presenten contar con fuertes canales

de distribucion que puedan mantener un flujo de entrega continuo de

los bienes adquiridos par la CFSE para sus oficinas y dependencias,

cuando el caso lo amerite, de modo que se elimine la necesidad de

un almacen fisico y la utilizacion de vehiculos oficiales de la CFSE

para el despacho, acarreo y entrega de bienes a las dependencias.

10. Se Ie dara trato preferencial a las Micro, Pequenas y Medianas

Empresas (PyME's) debidamente ceriiificadas por la Compahia de

Comercio y Exportacion de Puerto Rico e identificadas bajo ess

categoria en el Registro de Unico de Licitadores.

11. El archive de los expedientes de compras estara bajo la custodia y

responsabilidad del Jefe. Dicho archivo permanecera resguardado y

solo tendran acceso directo a los expedientes el personal de Is,

Oficina de Compras, la Oficina de Auditoria Intema. Cualquier

solicitud para revisar cualquier expediente bajo la jurisdiccion de esta

oficina debera ser par escrito y autorizada por el por Jefe de Compras.

o su representante autorizado.

12.Todo expedients relacionado con una compra excepcional o de

emergencia debera remitirse al Gerente de la Oficina de Procesos

Formales, antes de la aprobacion del Administrador, con el propositc

de garantizar un proceso mas confiable y transparente.

4^rEl Gerente de Procesos Formales realizara el debido escrutinio.,

asegurandose que las condiciones y el procedimiento
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correspondiente a este tipo de orden de compra se cumplan

conforme a lo establecido en este reglamento y en toda normativa

legal aplicable.

VII. RESPONSABILIDADES DE LA UNIDAD PETICIONARIA

1. Preparar las requisiciones a traves del programa en vigor a esos efectos,

con todas las descripciones o especificaciones, unidad de empaque

deseada, precio estimado y lugar de entrega del bien o de la prestacion

del servicio requerido, gestionar la asignacion y aprobacion

presupuestaria y las autorizaciones requeridas para solicitar aquellos

articulos o servicios necesarios para el curso ordinario de sus

actividades.

2. Documentar y justificar toda compra de bienes y servicios, no

presupuesta en el aho fiscal.

3. Documentar y justificar la compra de equipos, materiales y productos

fuera de los identificados y aprobados en los catalogos de materiales e

impresos o cualquier otro catalogo en la CFSE.

4. Recibir los bienes o sen/icios adquiridos y asegurar el cumplimiento del

suplidor.

5. Notificar a la Oficina de Compras, Propiedad y Semcios de cualquier

incumplimiento, situacion, reclamo de garantia y/o ejecucion en la

entrega con cualquier suplidor.

VIII. REGISTRO UNICO DE LlCITADORES

1. La Ley de la Administracion de Sen/idos Generales para la

Centralizacion de las Compras del Gobierno de Puerto Rico, dispone que

toda persona natural o juridica interesada en entrar en el mercado de

adquisicion de bienes y sen/icios de la Rama Ejecutiva y Corporaciones

Publicas del Gobierno de Puerto Rico estaran obligadas a fonnar parte

del Registro Unico de Licitadores de la ASG, segun leyes y reglamentos

vigentes aplicables.
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2. Todo licitador y suplidor debe cumplir con el requisite de estar

debidamente registrado en el RUL para participar en los procesos de

compras y subastas. Para ello, debe contar con su Certificado de

Elegibilidad vigente. ESQ garantiza que, al cumplir con ser parte de ese

registro, cada suplidor esta sujeto a acreditar su experienda, capacidad

tecnica, organizadonal, y capacidad financiera para brindar el bien o

sen/icio solicitado en la calidad, terminos y condiciones requeridos.

3. Los compradores deberan asegurar que los potenciales suplidores esten

debidamente registrados y con el Certificado de Elegibilidad vigente, al

momenta de !a adjudicacion de la compra de bienes o servicios. Copia

del Certificado de Elegibilidad sera incluido en el expediente de cada

corn pra.

IX. PROGRAMA DE RESERVAS EN LAS COMPRAS

A. PYMES

1. En cumplimiento con las (eyes de reservas vigentes, se establece un

Programs de Reservas para las Compras a las Pequenas, Medianas o

Microempresas (PyME's) registradas en la Compania de Comercio y

Exportacion y bajo dicha categona en el Registro Unico de Licitadores

"RUL". La CFSE tiene la obligacion de reservar una partida de su

presupuesto de compras para adquirir bienes o servicios ofreddos por

las PyME's, en el que tomara en consideracion lo siguiente:

a. La Oficina de Compras sera responsable par la administracion del

programa y debera preparar un infomne mensual y anual al

Administrador, en el cual conste el desglose del porciento

correspondiente destinado a las compras a dichas empresas,

conforme a las leyes o reglamentos aplicables.

b. El Area de Finanzas, y Administracion y la Oficina de Presupuesto

deberan certificar el presupuesto asignado a la partida de

compras y lo que con-esponda al porciento separado para el

Programa de Resen/a de la CFSE, segun establecido por ley.
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c. La Junta de Subastas y la Oficina de Procesos Formales deberan

informar al Jefe de Compras sobre toda subasta o proceso formal

adjudicado a una empresa PyME's e indicara el bien o sen/icio no

profesional y la cantidad adjudicada.

d. El Jefe de Compras preparara el informe mensual donde debe

detallar las empresas PyME's beneficiadas y la cantidad pagada.

Para ello, el Informe Mensual tiene que estar certificado por el

Director de Finanzas.

e. El Jefe de Compras tramitara el informe a traves de la Pagina de

Informe Web de la agenda fiscalizadora e indicara el porciento

total asignado y la cantidad pagada correspondiente a la partida

de compras de su presupuesto anual.

f. El informs electronico debe tener la aprobacion del Jefe de

Compras o, en el caso de que existiera otra estructura, por un

representante autorizado por el Administrador.

g. Los infonnes se someteran no mas tarde del dia diez (10) de cada

mes.

h. Al menos, sesenta (60) dias calendarios antes de cada ano fiscal,

la Oficina de Compras, con la aprobacion del Area de Finanzas y

Administracion de la CFSE, deberan preparar y entregar su plan

para cumplir con el Programa de Reserva de ese ano. Este plan

debera contener las proyecciones de las adquisiciones de bienes

y sen/icios, y el monto de estas, que sera destinado para el

Programs de Reservas de la CFSE.

EL COMPRADOR

1. Debera evaluar cada requisicion para las compras de bienes y

servicios para identificar compras que puedan ser propias pars

adquirir a traves de las PyME's.

2. Identificar en el RUL las PyME's que puedan suplir el bien o sen/icio

requerido.
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3. Invitar exclusivamente a las PyME's cualificadas e identificadas para

determinadas compras que puedan gestionarse y evitar la

competencia con empresas bajo la categona de No PyME's en el

RUL

4. Cuando un licitador registrado tenga documentos vencidos

necesarios para la obtencion del Certificado de Elegibilidad y

presente cotizacion no se debera rechazar par este motivo y se Ie

otorgaran cinco (5) dias para que someta todos los documentos

requeridos al RUL de la ASG. Sin embargo, el licitador tiene que

estar elegible al momento de la adjudicacion y el Certificado de

Elegibilidad debe formar parte del expediente de compras.

ELJEFEDECOMPRAS

1. Asegurar que cada expediente de compras este completo e incluya

copia del Certificado de Elegibilidad de la empresa recomendada o

adjudicada para la compra de bienes y sen/icios.

2. Preparar un infonne anual al Administrador en el cual conste el

desglose correspondiente al porciento destinado a las compras a las

pequehas y medianas empresas.

3. Gestionar la certificadon del presupuesto asignado a compras

gubernamentales y lo que corresponde al porciento separado para el

Programa de Reserva de la CFSE, al Area de Finanzas y

Administracion.

4. Recibir el infonme de la Oficina de Procesos Formales sobre toda

subasta y proceso formal adjudicado a una empresa PyME's, e

indicara el bien o sen/icio y la cantidad adjudicada.

5. Preparar un informe mensual y detallar las empresas PyME's

beneficiadas y la cantidad pagada par la CFSE al suplidor o

contratista. Para ello, el infonne tiene que estar certificado par el

Director de Finanzas.

6. Monitorear mensualmente el total de la partida asignada a compras
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del presupuesto anual, en el cual se incluya el analisis y desglose

correspondiente a! porciento establecido par ley destinado a las

compras a las pequehas y medianas empresas.

7. Preparar los informes mensuales, trimestrales y anuales con Is

aprobacion del Director de Finanzas o, en el caso de que existiers

otra estructura par un representante autorizado designado por el

Administrador de la CFSE.

a. Los infonnes incluiran lo siguiente:

• Nombre del Suplidor

• Numero de Licitadordel RUL

• Numero de Suplidor en SAP

• Num. Seguro Social Patronal

• Cantidad de los Pagos Realizados par Empresa

• Monto total de los Pagos Acumulados en el Ano Fiscal

B. PREFERENCIA PARA CONTRATISTA Y PROVEEDORES LOCALES DE LA

CONSTRUCCION

1. La Oficina de Compras, sus Compradores y su Jefe deberan asegurar

que las compras de bienes y servicios esten en cumplimiento con la

aplicacion de la politica de preferencia.

X. COMPRAS

A. COMPRA INFORIWAL

1. La Oficina de Compras y los Agentes Compradores o Especialistas

en Compras son responsables y estan autorizados a efectuar

mediante compras y subastas infomnales, la adquisicion de articulos,

equipos, medicinas, protesis, implantes y materiales sin contrato.

2. Para las compras se solicitaran cotizaciones a licitadores

cualificados, interesados y registrados en el RUL de la ASG. El

suplidores invitado a cotizary enviara sus ofertas porescrito, atraves

de cualquier media, en el dia y la hora que se Ie indique.
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3. Los potenciales licitadores tendran, bajo circunstancias normales,

tres (3) dias laborables para contestar la solicitud de precio.

4. Cada licitador debera cumplimentar la informacion en la solicitud, en

especial, la marca, modelo, unidad de empaque, fecha de entrega y

precio ofertado.

5. Las cotizadones deberan ser recibidas en o antes de la fecha y hora

indicada en la solicitud de cotizacion, y se cumplimentara el record

de cotizaciones.

6. Se seleccionara la cotizacion de mejor valor, tomando en

consideracion la totalidad de las circunstancias y atendiendo

siempre a los mejores intereses de la CFSE y del Gobierno.

7. En caso de que se haya requerido cotizacion de un proveedor

en particular y este no haya contestado el requerimiento debe

considerarse como "NO BID".

8. Una vez la cotizacion sea adjudicada par el Jefe de Compras

o su representante autorizado, el licitador agraciado, en caso

de haber ofertado via telefonica, debera someter su oferta bajo

su firma, mediante escrito.

9. El Comprador evaluara como minimo, tres (3) cotizaciones de

distintos lidtadores para efectuar y adjudicar la compra.

10. De no existir, al menos tres (3) posibles licitadores cualificados y

capacitados para adjudicar alguna compra, se debera expresar dicha

circunstancia en el resumen de oferta o mediante un escrito de las

razones para no obtener las tres (3) cotizaciones que fonmara parte

del expediente de compras.

H.Se requerira que la cotizacion incluya informacion de cada producto

que penmita establecer una comparacion clara entre: marcas,

modelo, manufacturero, unidad de empaque, fecha de entrega,

garantia ofrecida y precio.
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12.Se especificaran las caracteristicas y descripciones de los bienes o

sen/icios que pemnitan una evaluacion a base de criterios claros y

definidos.

13. El Agente Comprador o el Especialista en Compras certificara por

escrito la evaluacion practicada y confinmara que el Certificado de

Elegibilidad este vigente al momento de la adjudicacion y los criterios

en que baso su adjudicacion.

14. El Agente Comprador o el Especialista en Compras podra solicitar la

intervencion de la Unidad Petidonaria para que asista en la

evaluacion de las ofertas y recomiende el articulo, equipo o producto

que mejor cumpla con sus necesidades.

15.Todos los servicios que requiera la CFSE para mantener y

salvaguardar los sen/icios que esta a su vez ofrece a sus patronos y

lesionados, se adquiriran mediante una orden de servicio.

16. La Oficina de Compras sera responsable del cumplimiento de las

normas relacionadas a la adquisidon de sen/icios promulgadas en

este Reglamento.

17. Este mecanismo sera utilizado exclusivamente para la adquisicion de

servicios, los cuales comprenden aquellos relacionados con los

servicios de alquiler, instalacion, reparaciones, cotizaciones,

evaluaciones, estudios, tasaciones, mantenimientos, mecanica,

jardineria, certificaciones, inspecciones, pintura, remodelaciones,

alimentos, catering, delineantes, traduccion, transcripcion, acarreo,

transportacion, lavado, lavanderia, copias de llaves, cerrajeria,

emplazamientos, bacteriologicas, ambientales, reciclaje,

desperdicios, asesoria, imprenta, publicaciones, digitalizacion,

pautas en medios, suplido, derrame de liquidos peligrosos,

mensajeria, remocion, peritaje, convenciones, fumigacion, copias, y

cualquier otro servicio de caracter diestro, no diestro, tecnico o

especializado.
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18. Sera requisite de todos los proveedores que brinden sen/icios a la

CFSE, esten en cumplimiento con el Registro Unico de Licitadores

(RUL) y con el Registro Unico de Profesionales (RUP) de la

Administracion de Servicios Generales.

19.Cuando una orden de sen/icio requiera la intervencion de un tecnico

especializado para que realice una evaluacion tecnica a los fines de

determinar el costo del servicio, mediante el mecanismo de compra

informal sera hasta dncuenta mil dolares ($50,000.00), y mediante

subasta informal hasta doscientos cincuenta mil dolares

($250,000.00).

20. Se seguira el proceso de solicitud de cotizacion, evaluacion y

seleccion de todo servicio que se realice, segun su cuantia y

disponibilidad. Previo a la adjudicacion de cualquier servicio el

Comprador, en coordinacion con la oficina o area que interesa el

servicio, deberan solicitar un minimo de tres (3) cotizaciones,

disponiendose que se adjudicara en igualdad de condiciones siempre

al menor poster. De existir circunstancias en donde sea mas

conveniente para la CFSE adjudicar a uno de los postores que no

sea el menor, o en el caso en que existan otras razones que ameriten

yjustifiquen dicha accion el Jefe de Compras, en coordinacion con la

ofidna o area que solicita el servicio, debera preparar una carta de

justificacion mediante la cual detalle y explique las razones para la

adjudicacion a dicho postor. Se seguira el metodo de licitacion segun

la cuantia.

21. Las ordenes de sen/icios a ser adjudicadas no podran fraccionarse.

Se podran otorgar ordenes de servicio a un mismo suplidor en los

casos en que los sen/icios a realizar se produzcan como resultado de

situaciones diferentes y particulares. Se podran adjudicar ordenes

de sen/icio a un mismo suplidor por cada una de las localidades en

ordenes de servicio separadas o en la misma localidad cuando

dichos sen/icios se paguen mensualmente.
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22. El Director del Area de Administracion o su representante autorizado

podra autorizar el page de servicios mediante ordenes de servicio

hasta por doce (12) meses. En tales casos debera justificar por

escrito las razones que Ie llevaron a tomar tal detemninacion.

23. Los sen/icios que excedan las cantidades maximas estableddas en

este Reglamento deberan adquirirse en cumplimiento con las

disposiciones del Reglamento de Subastas de la CFSE. Los

servicios profesionales estan exentos de este Reglamento.

24. El Jefe de Compras podra autorizar el mecanismo de mercado

abierto, unicamente cuando se trate de bienes, obras o servicios

especificos y definidos, los cuales, par su naturaleza, no requieran

de especificaciones adicionales. Una vez autorizado este

mecanismo, el comprador a cargo procedera a realizar la solicitud de

cotizacion abierta y notificara a las personas naturales yjuridicas que

se encuentran registradas en el Registro Unico de Licitadores para el

Gobierno de Puerto Rico (RUL), bajo el renglon correspondiente del

bien, obra o servicio. Esta notificacion debera incluir todas las

necesidades especificas del bien, obra o sen/icio, la fecha para

presentar la oferta, que no excedera de cinco (5) dias a partir de la

fecha de la publicacion de la notificacion, excepto en circunstancias

extraordinarias autorizadas por el Jefe de Compras.

25. El Jefe de Compras o un Representante Autorizado par el

Administrador podra utilizar el metodo de subasta informal para una

adquisicion compleja cuyo costo no exceda de cincuenta mil dolares

($50,000.00), cuando determine que dicho metodo sirve los mejores

intereses pQblicos.

B. COMPRA EXCEPCIONAL

Se conoceran como compras excepcionales, todas aquellas realizadas

por la Oficina de Compras que estaran exceptuadas de realizarse

mediante el uso los metodos de licitadon dispuestos en la Ley 73 de
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2019. Toda compra excepcional debera ser recomendada, mediante

escrito, por el Jefe de Compras, revisada y recomendada por el Director

de Procesos Fonnales y autorizada por el Administrador de la

Corporacion o la persona autorizada a tales fines. Se consideraran

compras excepcionales las siguientes:

1. Cuando los predos mfnimos esten fijados por ley o autoridad

gubemamental competente;

2. Cuando la compra se haga al Gobiemo de Estados Unidos de

America, alguno de sus estados o a traves de sus agencias e

instrumentalidades o departamentos, corporaciones cuasi

publicas, sus subsidiarias y afiliadas, o a cualquier entidad

gubemamental del Gobiemo de Puerto Rico;

3. Cuando se utilice un suplidor que tiene contrato con la

Administracion de Sen/icios Generates;

4. Cuando exista una sola fuente de abastecimiento y asi consta

mediante certificacion del manufacturero de que la empresa en

Puerto Rico es el representante exclusive del bien, o certificacion

del Jefe de Compras de que, a su mejor entender y conocimiento

personal, la entidad es la unica que puede proporcionar el bien o

prestar el sen/icio, segun aplique;

5. Cuando en la CFSE exists una situacion de emergencia que

genere necesidades inesperadas, imprevistas e inaplazables que

requiera accion inmediata de la Autoridad Nominadora, porestar

en peligro la vida, la salud o la seguridad de los empleados o la

ciudadania que visita sus facilidades, o porque implique la

suspension de los servicios que se brindan o que estos se

afecten;

6. Cuando el Gobemador haya declarado un estado de emergencia,

7. Cuando la propiedad gubernamental pueda danarse o perderse;

8. Cuando la vigencia de los fondos este proxima al vencimiento y

toda oportunidad de adquirir los bienes, obras y sen/icios no
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profesionales se pueda perder, afectandose adversamente los

mejores intereses del Gobierno de Puerto Rico;

9. Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo

adicional o sen/icios suplementarios para equipo cuya reparacion

o sen/icio este bajo contrato;

10-Cuando sea necesario adquirir los bienes, obras y sen/icios no

profesionales fuera de Puerto Rico par no haber suplidores

cualificados en el mercado local; o las condiciones ofrecidas en

esos mercados represente una ventaja mayor que las del

mercado local;

11. Cuando no se reciban ofertas luego de haberse emitido

solicitudes de cotizaciones, invitacion a subasta o solicitud de

propuestas;

12.Cuando todas las cotizaciones, ofertas y/o propuestas recibidas

scan rechazadas porque incumplen con las especificaciones,

condiciones o porque su precio resulte irrazonable;

13.Cuando la compra se efectue bajo los tenninos de contratos o

subastas realizadas previamente; siempre y cuando redunde en

beneficio de la Administracion. En caso de incumplimiento

contractual del licitador agraciado al cual se Ie adjudique la buena

pro de una subasta particular, se podra contratar con el licitador

alterno confonne propuesta presentada en la subasta;

U.Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no

profesionales a ser adquiridos son de naturaleza especializada, o

se desee comprar cierto tipo o marca en particular, per elbuen

sen/icio probado que unidades analogas hayan rendido, por la

economia envuelta en mantener uniformidad en unidades

multiples o por superioridad en el tipo y la calidad del servicio que

se obtendran en la unidad comprada y en su consen/acion, todo

lo cual debe justificarse por escrito en la requisicion.
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C. COMPRA DE EMERGENCIA

En cases de emergencias o desastres decretados par orden ejecutiva,

las compras realizadas se deberan llevar a cabo bajo las siguientes

condiciones:

1. Todas las compras que realice el Gobierno del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico durante una emergencia o desastre que

haya sido decretada por orden ejecutiva (local o federal) se haran

a traves de la Administracion de ASG y a tenor con las

disposiciones de esta Ley o los reglamentos que en su virtud se

emitan.

2. La CFSE debera designar y autorizar personal para fungir como

Coordinador y subcoordinadores o funcionario asignado a

funciones similares, con el Centre de Operaciones de Emergencia

del Negociado de Manejo de Emergencias y Administracion de

Desastres. Este personal debera contar con acceso a la

plataforma autorizada, el cual debera ser solicitado.

3. La persona que fuere designada como funcionario en el

Negociado de Manejo de Emergencia y Administracion de

Desastres, debe mantenerse en constante comunicacion con el

comprador autorizado, asi como con el personal del Oficina de

Finanzas. Un comprador autorizado se refiere a aquellos con

nombramiento vigente otorgado por la ASG.

4. El Agente Comprador o el Especialista en Compras debera

documentar y justificar la compra, asi como requerir toda la

infomnacion necesaria. Al justificar la compra, el Agente

Comprador o el Especialista en Compras debe incluir e indicar

que trabaja para la Corporacion, la infonnacion de contacto,

incluido el numero de telefono y la justificacion de la compra.

a. El enlace comprador de la CFSE completara el fomnulario

emitido por la ASG para estos fines, en original, con todas

las fimnas requeridas. En el caso de la CFSE, los procesos
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de compras de emergencia deberan cumplir con los

procedimientos intemos establecidos para dicho proposito,

ademas de la presentacion del fonnulario para contratos

emitidos por la ASG.

b. El Administrador de la CFSE, o su representante

autorizado, aprobara las ordenes de compra emitidas por

el Agente Comprador o el Especialista en Compras

mediante su fimna, luego que el Agente Comprador o el

Especialista en Compras verifique que los bienes o

[servicios alli descritos que sera adquiridos no se

encuentran disponibles. Las ordenes de compra deben

estar firmadas par el Agente Comprador o el Especialista

en Compras. En ausencia del Agente Comprador o el

Especialista en Compras se debera proporcionar a la

Administracion de la ASG el nombre y cargo de los enlaces

compradores designados durante la emergencia.

c. La orden de compra se tramitara confonne a los contratos

previamente estableddos por la CFSE o, en su defecto,

mediante contratos de emergencia otorgados por la

Administracion de la ASG. En ausencia de contratos

preestablecidos, la Corporacion recomendara la

formalizacion de un contrato de emergencia con el suplidor

o suplidores correspondientes. El Jefe de Compras sera

responsable de revisar dicho contrato para su aprobacion.

Asimismo, el Agente Comprador o el Espedalista en

Compras o el Especialista en Compras debera preparar un

expediente independiente que contenga la orden de

compra y toda la documentacion relacionada, incluyendo,

sin limitarse a, cotizaciones, comunicaciones y acuerdos

establecidos.

d. El Agente Comprador o el Especialista en Compras o
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Especialista en Compra debera enumersr

consecutivamente cada orden de compra emitida durante

la emergencia y mantener un registro de estas.

e. Una vez recibidos los bienes o servicios, la persona

designada por la Corporacion debera firmar el conduce

provisto junta con la orden de compra, certificando que los

bienes o servicios fueron recibidos conforme a lo descrito

y detallado en dicha orden. Cualquier situacion

relacionada con la entrega o la recepcion de los bienes o

sen/icios debera infomnarse al Agente Comprador o el

Especialista en Compras o Especialista en Compra y

registrarse en el expediente de compra. Estos expedientes

deberan estar disponibles para fines de auditoria en cada

evento de emergencia en particular.

f. Todas las comunicaciones deben realizarse en los

sistemas de infonnacion de la agenda. Las

comunicaciones en dispositivos personales estan

estrictamente prohibidas, excepto en situaciones de

emergencia, pero dicha comunicacion debe conservarse y

transferirse a un archive permanente en los libros y

registros de la agenda dentro y no mas tardar de los cinco

(5) dias habiles desde la fecha en que fue realizada dicha

comunicacion. La misma debe estar facilmente disponible

para auditorias futuras, por cada evento de emergencia en

particular.

5. Todas las solicitudes de compras relacionadas con emergencias

deben enviarse a traves de la plataforma autorizada y el proceso

estableddo por la Administracion de la ASG, que debe ir

acompanado de la siguiente documentacion:

a. una Certificacion de Fondos;

b. solicitud de requisicion;
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c. el contrato actual o el Acuerdo de emergencia, si no

formara parte de los propordonados par la Administracion

de la ASG;

d. cotizar con todas las especificaciones del producto, sin

excluir la disponibilidad y la fecha de entrega;

e. cualquier otra documentacion que pueda ser necesaria o

requerida.

6. Una vez que el Centro de Operaciones de Emergenda recibe la

solicitud por la plataforma autorizada, personal especializado y

autorizado designado por Negociado de Manejo de Emergencia

evaluara y documentara la determinacion si procede la

adquisicion en el mismo formulario. Luego de ser aprobado por

las entidades correspondientes provistas por el Comandante de

Incidente (Incident Commander), el personal designado y

autorizado procedera a enviar la solicitud al personal de la Oficina

de Gerencia y Presupuesto.

7. El personal de la Oficina de Presupuesto debera asignar

preliminarmente los fondos destinados a la compra de

emergencia.

8. El personal de Administracion de la ASG revisara y confinnara

que el Formulario establecido para atender este asunto contiene

toda la documentacion requerida. El personal de Is

Administracion correspondiente designado al Centre de

Operaciones de Emergencia asignara un numero de control. E\

Administrador Auxiliar de Adquisiciones de la Administracion o su

representante autorizado, evaluara y recomendara la adquisicion

e indicara que la solicitud de compra y los procedimientos

cumplen con los requisitos aplicables. El Oficial de Licitacion o SLI

representante, autorizara la adquisicion. Si la adquisicion resulta

requerir fondos adicionales a los aprobados preliminannente, el

personal de la Administracion debe indicarle al enlace comprador
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de la entidad requirente para que realice las gestiones

correspondientes con la Oficina de Gerencia y Presupuesto y el

departamento de finanzas correspondiente.

9. La evaluacion de cada Formulario debe llevarse a cabo en un

periodo no mayor de veinticuatro (24) horas, salvo justa causa, si

la peticion esta acorde con la declaracion de emergencia.

10. La Corporacion del Fondo del Seguro del Estado seguiran las

pautas de adquisiciones de emergencia recomendadas que

establezca la Administracion de Servicios Generales.

11. Los pages no se realizaran previo a la recepcion o recibo de los

bienes o sen/icios solicitados. Salvo justa causa y el porciento del

adelanto no sea mayor al 15% de la adquisicion. Seran justa

causa, las situaciones de emergencias medicas, riesgo de muerte

o cuando el Administrador determine que la seguridad ciudadana

se encuentra en peligro inminente.

12. Las practicas competitivas y las cotizaciones multiples deben

mantenerse en la medida de lo posible. Por lo tanto, CFSE debe

proporcionar una explicacion que sea convincente para no

intentar adquirir cotizaciones de precios multiples (o el uso de

contratos distintos a los existentes).

13. La adquisidon tiene que realizarse de conformidad con los

requisites federales aplicables.

14. El Administrador debera presentar a la Administracion de

Servicios Generales (ASG), con copia al Gobemador y a la Junta

de Supen/ision y Administracion Financiera para Puerto Rico

(FOMB, por sus siglas en ingles), una certificacion mensual que

confinne el cumplimiento de la CFSE con las normas y

regulaciones vigentes en materia de adquisiciones.

15-Cualquier propuesta de contrato de compra de emergencia u

orden de compra, o una serie de contratos relacionados, incluidas

las enmiendas, modificaciones o extensiones, con un valor
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agregado total de $10 millones o mas, debe presentarse para su

aprobacion antes de su ejecudon, ante la Junta de Supervision y

Administracion Finandera (la "Junta de Supen/ision Fiscal")

segun lo requiere la Puerto Rico Oversight Management and

Economic Stability Act (PROMESA) y su Politica de Revision de

Contratos. Todos los demas contratos de compra de emergencia

u ordenes de compra deben enviarse a la Junta de Supervision

inmediatamente despues de su ejecucion.

16. La Administracion de Sen/icios Generales debera publicar las

compras realizadas en un termino no mayor de cinco (5) dias de

completada la compra. Esta publicacion contendra:

a. numero de orden

b. bienes o servicios a adquirir,

c. proveedor de bienes o semcios,

d. costo de bienes o servicios,

e. entidad gubemamental requirente.

D. TRAMITE SOBRE DISPOSICIONES COMPRA EXCEPCIONAL

1. Si ocurre alguna de las situaciones mencionadas bajo el Articulo X

inciso B de este realamento, el funcionario o empleado designado

notificara al Administrador la situacion que amerita una excepcion a

la celebracion de una subasta y solicitara su autorizacion, previo a la

adquisidon del bien o sen/icio, excepto para las compras de

emergencia.

2. El memorando de justificacion explicara detalladamente las

circunstancias que asi lo ameritan y acompanara todos los

documentos pertinentes, entre ellos las cotizaciones o un estimado

aproximado del costo y la solicitud con la asignacion presupuestaria.

La autorizacion par escrito que emita el Administrador sera valida

unicamente para la compra por la cantidad aproximada que reflejen

las cotizaciones o por el costo estimado indicado en la solicitud de
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autorizacion. Cualquier compra posterior, en exceso de la cantidad

autorizada, requerira una nueva autorizacion del Administrador.

3. Cada autorizacion para obviar tramites de subasta o proceso formal

sera independiente y no se utilizara para compras subsiguientes, a

menos que el Administrador expresamente lo autorice. En aquellas

situaciones particulares en que sea necesario adquirir un equipo de

una marca determinada porque las necesidades del sen/icio asi lo

requieran, el Administrador podra emitir una sola autorizacion que

detalle la situacion particular y autorice compras subsiguientes

durante ese ano fiscal o, cuando se requiera par un temnino menor,

par el temaino especifico que se requiera.

4. Una vez se reciba la autorizacion, se procedera con la compra, segun

mejor convenga a los intereses de la CFSE. Dicha comunicacion

debidamente autorizada, con todos los documentos que la sustentan,

se hara fonnar parte del Expediente Oficial con copia de la orden de

compra, contrato o documento mediante el cual se efectue la

adquisicion de los bienes y servicios.

5. La Ofidna de Compras realizara todo el tramite, el Aviso de

Adjudicacion sera finnado par el Supen/isor o Director de Compras a

en su ausencia por el funcionario designado por el Administrador a

Representante Autorizado. No se requerira la participacion de los

miembros de la Junta de Subastas. El expediente oficial sera

identificado segun se indica a continuacion: CBCE-Ano Fiscai-

NumeroAsignado.

E. MICRO COMPRAS

1. El Agente Comprador o el Especialista en Compras sometera la

solicitud segun la reglamentacion aplicable la cual debera incluir una

cotizacion. Esta cotizacion debera atender la necesidad real e

inmediata de la CFSE, ademas de contener precios justos y

razonables basandose en investigacion de mercado bien sea al
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comparar el mismo bien o servicio con compras pasadas, o, a traves

de publicidad escrita o mediante el uso de cualquier media

electronico o digital confiable. La razonabilidad se detemninara a

base de aquellos precios historicamente pagados por el mismo bien

o servicio, los precios de [os catalogos comerciales o cualquier otra

base o mecanismo fisico o digital confiable y que permita su

corroboracion.

2. En aquellos cases en que no se obtenga la cotizacion en la solicitud

sometida por la CFSE, el Area de Compras par conducto del Agente

Comprador o el Especialista en Compras o asignado al tramite sera

responsable de iniciar la busqueda de una (1) cotizacion mediante el

envio de una (1) hoja de cotizacion a un suplidor o proveedor de

bienes o semcios debidamente inscrito en el RUL bajo la categoria

con'espondiente. Esta compra sera por el metodo de adquisicion

simplificado que no exceda la cantidad de cinco mil ($5,000.00).

3. El Agente Comprador o el Especialista en Compras asignado a!caso

realizara la revision de los criterios y ejecucion del analisis de

razonabilidad de precio de la cotizacion ante su consideracion.

4. Una vez el Agente Comprador o el Especialista en Compras haya

seleccionado o adjudicado al suplidor que cumplio con los criterios

segun establecidos, emitira una orden de compra la cual estara

aprobada por el Jefe de Compras y sera registrada en el sistema de

contabilidad.

5. La Oficina de Compras realizara evaluaciones de solicitudes

previamente sometidas par las oficinas para asegurar que se

promovera la diversidad en la seleccion de los licitadores siempre y

cuando el renglon asi lo permita, todo con el fin primordial de no

seleccionar los mismos proveedores para todas las solicitudes.

6. No se podra enviar, adjudicar ni otorgar cotizacion alguna a un

licitador, suplidor o proveedor que no se encuentre activo y

debidamente elegible en el Registro Unico de Licitadores (RUL). En
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consecuencia, para utilizar el mecanismo de micro compra sera

requisite indispensable que el licitador, suplidor o proveedor este

inscrito y en cumplimiento con los requisites del RUL del Gobierno de

Puerto Rico.

7. En casos extraordinarios en que se requiera efectuar una adquisicion

directa bajo la cuantia de micro compra, esta se considerara como

compra excepcional, siempre y cuando se cumpla con lo dispuesto en

el Articulo 34 de la Ley Num. 73-2019 y en la Seccion 6.3 del

Reglamento Unifomne de Compras y Subastas de Bienes, Obras y

Servicios No Profesionales de la Administracion de Servicios

Generates del Gobierno de Puerto Rico (Reglamento Num. 9230). En

aquellos casos en que no se apruebe la dispensa del registro, la

adquisicion se tramitara como compra informal, a la cual Ie sera

aplicable la obligacion de presentar un minimo de tres (3)

cotizaciones.

8. For ultimo, se prohibe la solicitud de adquisicion o adquisiciones de

bienes o semcios que se encuentren disponibles bajo los contratos

centralizados de la ASG. Esto es, todo bien o servicio que se

encuentre atendido en los contratos de la ASG seran utilizados para

las compras o contratos para la modalidad de compra contra contrato.

F. MERCADO ABIERTO

1. El mecanismo de compra por "mercado abierto" estara disponible

unicamente cuando se trate de bienes, obras y sen/icios especificos y

definidos.

2. Una vez detemninada la aplicacion del mecanismo de compra por

"mercado abierto", por el Jefe de Compras o su representante

autorizado, el Agente Comprador o el Especialista en Compras a

cargo procedera a realizar la solicitud de cotizacion abierta. Para ello,

se remitira una Solidtud de Cotizadon todos los suplidores o
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proveedores de bienes o servicios debidamente inscritos en el RUL,

bajo el renglon con-espondiente.

3. Esta notificacion debera incluir todas las necesidades y

especificaciones del bien, obra o servicio que se interesa comprar.

4. La notificacion de cotizacion abierta establecera un termino de tiempo

en el cual las personas interesadas en participar del procedimiento

podran presentar sus ofertas.

5. Este termino de tiempo dependera de las necesidades particulares de

cada compra, pero no excedera de cinco (5) dias contados a partir de

la publicacion de la notificacion de cotizacion abierta, salvo

circunstancias excepcionales autorizadas pore! Director de Compras.

6. Una vez vencido el termino concedido, se procedera con la evaluacion

de las ofertas recibidas y se adjudicara la buena pro al licitador

responsive que presents el mejor valor, confonne a los criterios

basicos de evaluacion que, por virtud de ley y reglamento, son

adoptados aqui por la CFSE. Entre los criterios considerados se

encuentran los siguientes:

• la exactitud con la cual el licitador ha cumplido con las

especificaciones, tenninos y condidones de la compra par

"mercado abierto";

• la calidad de los bienes, obras y servicios no profesionales

ofrecidos;

• precio competitive y comparable con el prevaleciente en el

mercado;

• la habilidad del licitador para llevar a cabo los trabajos

propuestos;

• la responsabilidad economica del licitador y las experiencias

previas de la ASG con el cumplimiento de contratos par pane

de este;

• el termino de entrega mas proximo;
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• tenninos, limitaciones y condiciones de garantias de servicio,

y;

• cualquier otro criterio pertinente que represente el mejor valor

para e! Gobiemo de Puerto Rico.

• El Jefe de Compras o su representante autorizado podra incluir

cualquier otro criterio que estime necesario.

G. PROTESIS E IMPLANTES

a. Bajo esta clasificacion se encuentra las protesis externas, intemas

e implantes. Se podran adquirir mediante mecanismo de compra

informal desde un centavo (.01) hasta cincuenta mil (50,000.00)

dolares y par subasta infomnal hasta doscientos cincuenta mil

(250,000.00) dolares. Se requerira la presencia y evaluacion del

paciente.

b. El Comite Multidisciplinario de la Clinica de Amputados ha sido

seleccionado por las caracteristicas de su composicion, basada en

la especializadon, experiencia y profesionalismo de sus miembros.

El Comite Multidisciplinario realizara la evaluacion de este tipo de

compras para los pacientes bajo su consideracion.

c. Para compras que sobrepasen el limite estableddo, el Agente

Comprador o el Especialista en Compras y el Jefe de Compras

deberan preparar toda la documentadon con las cotizaciones,

Infomne del Comite Evaluador con sus recomendaciones y lo

referiria a la Oficina de Procesos Formales para el tramite

correspondiente.

H. MEDICO Y DE REHABILITACION

1. Bajo esta clasificacion se encuentra todo equipo medico duradero

bajo la definicion de "DMEPOS". Esto se podra adquirir mediante

mecanismo de compra informal desde un centavo (.01) hasta

cincuenta mil (50,000.00) dolares y par subasta informal hasta

doscientos cincuenta mil (250,000.00) dolares. Aqui tambien se
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incluyen las protesis o ortesis a cederse al paciente que este

debidamente autorizado por el Area Medica de la CFSE.

2. La adquisicion de estos bienes podra realizarse mediante una

orden de compra o de sen/icios para arrendamiento o alquiler

dentro del marco de la necesidad del paciente o mediante la compra

a consignacion de bandejas de aditamentos especiales e implantes

que se ceden pemnanentemente al lesionado.

I. MEDICAMENTOS, MATERIALES QUIRURGICOS Y ORTOTICOS

1. Esta clasificacion comprende aquellas medicinas, materiales y

suministros quimrgicos y ortopedicos y en general equipo medico no

duradero de uso regular. Esto se podra adquirir mediante el

mecanismo de compra informal desde un centavo (.01) hasta

cincuenta mil (50,000.00) dolares y por subasta informal hasta

doscientos cincuenta mil (250,000.00) dolares.

2. Las compras se efectuaran de acuerdo con las necesidades de

consumo de las Unidades Peticionarias directamente al suplidor con

la capacidad, abundancia de suministros y una cadena de

distribucion fuerte que pueda suplir las necesidades de las

dependencias directa y constantemente o a traves de la estructura

de la CFSE.

Xl. PROCESOS DE COMPRA

A. REQUISICION

1. Las Unidades Peticionarias someteran toda requisicion para la

adquisicion de bienes y semcios a la Oficina de Compras de la CFSE

a traves del sistema financiero.

2. Las requisiciones de las Unidades Peticionarias deberan estar

cumplimentadas en todas sus partes, detalladas y seran aprobadas

por el Supervisor o representante autorizado para realizar dichas

funciones.
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3. La Oficina de Compras evaluara cada requisicion para asegurar que

cumple con todos sus requisitos y que esta preparada para comenzar

el proceso de compras, segun establecido en el Reglamento de la

CFSE o cualquier ley vigente. En cualquier caso, la Oficina de

Compras determinara el proceso que se estime conveniente para la

CFSE.

4. Si la Requisidon no cumple con los elementos necesarios para

comenzar cualquier proceso de compras, la Unidad Peticionaria

podra enmendarla con la asistencia de la Oficina de Compras, de ser

necesano.

B. CRITERIOS PARA LA SELECCION DE LA MEJOR OFERTA

1. La evaluacion de ofertas es un proceso que historicamente ha sido

guiado por consideraciones de precio mayormente, y en la cual se

ignoran en ocasiones consideraciones importantes de los cuales, en

ultima instancia, pueden generar problemas y gastos, y resultar dicha

opcion al final una costosa y onerosa para la CFSE.

2. Se debera tomar en consideracion, en conjunto con el precio de la

compra, la garantia ofrecida, instalacion, experiencia y solvencia de la

compania, su portafolio, servicio de piezas, experiencia y disponibilidad

para reparaciones, calidad del articulo o servicio, razonabilidad del

precio, condiciones de entrega y que la prestacion de los bienes y

sen/icio sea la mas conveniente para la CFSE.

3. Se identificaran a suplidores que presenten contar con fuertes canales

de distribucion que puedan mantener un flujo de entrega continuo de

los bienes adquiridos por la CFSE para sus oficinas y dependencias,

cuando el caso lo amerite, de modo que se elimine la necesidad de un

almacen fisico y la utilizacion de vehiculos ofidales de la CFSE para el

despacho, acarreo y entrega de bienes a las dependencias.

4. El Agente Comprador o el Especialista en Compras debera incluir en el

resumen de oferta de la compra, el analisis realizado y los criterios
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utilizados para detenninar la mejor oferta, si la misma no es el precio

mas bajo.

5. En toda oferta, el licitador debe presentar una cotizacion en la cual se

especifique:

Orden de Compra de Bienes

a. Descripcion de los bienes

b. Unidad de empaque cotizada

c. Precio Unitario

d. Marca y Modelo

e. Manufacturero o Procedencia

f. Termino para entrega

g. Garantia ofrecida

h. La Oficina de Compras podra solicitar del licitador una muestra

del producto, material o equipo.

Orden de Servicios

a. Descripcion de los servicios

b. Precio cotizado

c. Fecha de entrega o terminacion del semcio

d. Costos de instalacion o reparacion

e. Listado de materiales

f. Instmcciones o consideraciones

6. La Corporacion del Fondo del Seguro del Estado se asegurara de

cumplir con los principios de costos, segun se establece en el Codigo

de Regulaciones Federales, 2CFR 200 Subparte E-Principios de

Costos. Los costos tienen que ser razonables, pemnisibles y

asignables, cuando sea aplicable.

C. NOTIFICACION DE ADJUDICACION DE COMPRA

1. La adjudicacion de cada compra se remitira primeramente al licitador

seleccionado por via electronica y luego por escrito junta con la orden

de compra. Los demas licitadores partidpantes podran solicitar la
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informacion que entiendan es importante o relevante sobre la

determinacion del Comprador.

D. ORDEN DE COMPRA

1. La orden de compra es el documento que constituye aceptacion de

la oferta de un licitador particular, y autoriza el despacho de bienes.

2. La orden de compra se emite al licitador seleccionado, y en ella se

hace constar:

a. Nombre e informacion de contacto del licitador

b. Descripcion del bien

c. Precio pactado mediante la oferta del licitador

d. Cantidad requerida

e. Condiciones de entrega pactadas

f. Garantias ofrecidas por el licitador en su oferta

g. Cualquier infonnacion relevante para la entrega del bien o

sen/icio profesional requerido al licitador seleccionado.

3. Las compras excepcionales se adquiriran mediante la obtencion de

determinados suministros o servicios, sin la necesidad de obsen/ar

algunos de los tramites establecidos por los reglamentos y

procedimientos vigentes, como consecuencia de un hecho o

combinacion de circunstancias que crean una situacion inesperada o

imprevista y que requiere atencion o remedio inmediato para evitar

danos a la vida, salud y seguridad de empleados, lesionados,

patronos y visitantes, a la propiedad del estado; o evitar efectos

adversos al sen/icio que presta la CFSE o a sus compromisos

contractuales y aquellos programas del Gobierno de Puerto Rico que

se nutren de fondos federates o estatales.

4r En los cases en que, luego de emitida una orden de compra, surjan

circunstancias no previstas que ameriten enmiendas a la orden, ya

sea en cuanto a los precios pactados, cantidad de bienes,

especificaciones u otras condiciones, se expedira una orden de
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cambio a la orden original emitida. La copia de la orden de cambio

se enviara a la Unidad Peticionaria para conocimiento y accion

pertinente. Se dejara copia de la orden de cambio en el expedients

de la compra.

E. ORDEN DE SERVICIO

1. Toda orden de servicio sera precedida de una requisicion en el Sistema

Financiero con excepcion, de aquellas autorizadas en situaciones de

emergencia.

2. En coordinacion con la Unidad Peticionaria y el Agente Comprador o el

Especialista en Compras, se gestionaran un mmimo de tres (3)

cotizaciones, de no haber sido obtenidas antes. Las solicitudes de

cotizacion pueden ser escrito o portelefono.

3. El Agente Comprador o el Especialista en Compras recibe y evalua las

cotizaciones y adjudica el sen/icio mediante el uso del formulario CFSE

01-023 Resumen de Oferta-Compra y Servicio o cualquier otro

autorizado para ello.

4. El Jefe de Compras o su representante autorizado aprueba la Orden

de Sen/icio en el Sistema Financiero.

5. La Oficina de Compras notifica al suplidor seleccionado y a la Unidad

Peticionaria para que se coordinen los detalles y fechas en que se

proveera el servicio.

6. Los documentos relacionados a servicios seran archivados con en el

expediente de la orden de servicio.

7. La Unidad Peticionaria verificara que el servicio se haya prestado de

manera correcta y completa.

8. La Unidad Peticionaria sera responsable de recibir el conduce y/o la

factura de parte del suplidor debidamente cumplimentada y de finnar

este para certificar que los sen/icios fueron prestados.

9. La Oficina de Compras recibira el conduce y la factura de parte de la

Unidad Peticionaria y la tramitara, segun corresponda.
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10-Copia de la factura y/o conduce sera incluida en el expedients de la

orden de servicios.

F. CANCELACION DE ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO

1. La Oficina de Compras podra procesar la rescision o cancelacion de

una orden de compra u orden de servicio emitida en virtud de una

compra adjudicada cuando el licitador no cumpla con los requisites,

especificaciones, condiciones de entrega, garantias, o cualquier otro

asunto y cuando surja una peticion formal a esos efectos.

2. Las Unidades Peticionarias tendran que preparar una solicitud de

cancelacion para que se tramite y notifique cualquier orden de

cancelacion.

3. La Oficina de Compras evaluara las alegaciones en la peticion, junto

con cualquier prueba anejada a la solicitud y emitira una orden de

cancelacion.

4. La orden de cancelacion sera archivara en el expedients de la orden

de compra u orden de servicio.

XII. ARCHIVO Y EXPEDIENTES

1. La Oficina de Compras mantendra un archive digital y/o fisico para

preservar los expedientes de compras y expedientes de servicios.

2. Los archives se organizaran en forma separada de la siguiente

manera; expedientes de sen/icios y expedientes de compras, par aho

y par secuencia numenca.

3. Todos los archives y expedientes se mantendran bajo Have y

custodiado por la Jefe de Compras o su representante autorizado.

4. Cualquier solicitud para revisar cualquier expediente bajo la

jurisdiccion de esta oficina debera ser por escrito y autorizada por el

por Jefe de Compras o su representante autorizado.

A. EXPEDIENTE DIGITAL

Este archivo contendra todo documento generado, copia o imagen

digitalizada fisicamente para cada compra. Los Compradores,
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Oficinistas y/o la Secretaria Ejecutiva seran responsables de

digitalizar los expedientes de compras una vez se finalice el proceso

y se emita la orden de compra u orden de sen/icio.

B. EXPEDIENTE FiSICO

1. El archive fisico existira a discrecion de la CFSE y consistira en

los expedientes de compras de bienes y servicio, y los

expedientes de suplidores.

2. Los expedientes estaran bajo la custodia del Jefe o su

representante autorizado bajo Have y solo tendra acceso directo

el Personal de la Oficina de Compras.

3. Los expedientes se preservaran en la Oficina hasta que lo

determine el Jefe de Compras, luego seran llevados al Archivo

Inactivo donde penmaneceran el tiempo que lo disponga la ley.

C. EXPEDIENTE DE COMPRAS

4^^
1. Los expedientes de compras de bienes y servicio en archivo fisico

existiran a discrecion de la CFSE y contendran toda la

documentacion relacionada a toda compra bajo la jurisdiccion de

esta oficina.

2. Todo expedients contendra los siguientes documentos:

a. Requisicion de compra de bienes o sen/icio

b. Cotizaciones con la descripciones, especificaciones,

terminos y condiciones de los bienes o sen/icios que se

interesan adquirir

c. Certificado de Elegibilidad

d. Resumen de Ofertas

e. Literatura o documentos de los bienes, de estar disponibles

f. Evaluacion tecnica, si aplica

g. Memoranda de Justificacion, si aplica

h. Cualquier otro documento esencial relacionado con la

subasta y/o expediente electronico.
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D. EXPEDIENTE DE SUPLIDOR

1. Dicho expediente debera contener toda informacion pertinente del

suplidor, que incluira, pero sin limitarse a:

a. Certificado de Elegibilidad de la ASG, el cual contiene, entre

otros documentos, los siguientes:

• Nombre comercial del suplidor.

• Nombre del dueno del negocio, de los socios, si se trata

de una sociedad o de los miembros de la Junta de

Directores, si se trata de una corporacion.

• Numero de Seguro Social Federal (persona natural) o

cuenta patronal (persona juridica) del suplidor.

• Numero del Certificado de Incorporadon del suplidor, si

se trata de una corporacion.

• Fecha de ingreso del suplidor al Registro de Suplidores,

Contratistas y Proveedores de la ASG.

• Nombres y titulos de los directores, accionistas, socios,

ofidales y representantes autorizados a compareceren

nombre del suplidor, tanto en los procesos de

adquisicion como en cualquier otra transaccion con la

CFSE; cuando se trata de una corporacion, el

representante debera proveer la resolucion de la Junta

de Directores que Ie designa como tal.

• Direccion postal, ubicacion fisica, telefono, direccion de

correo electronico y facsimile del negocio del suplidor.

• Lista de los bienes, obras y servicios que ofrece,

ejecuta o presta el suplidor.

b. Fianzas

c. Carta de exclusividad para proveer bienes o servicios, segun

requiere la ley, de aplicar.

d. Cualquier documento, necesario y/o requerido por ley, para
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hacer negodos con el Gobiemo de Puerto Rico.

XIII. SANCIONES A SUPLIDORES

1. Un suplidor se podra descalificar por las siguientes razones:

a. Presentacion de varias ofertas para un mismo renglon

con el proposito de aparentar o simular una

competenda. Un lidtador que incurra en dicha

conducta estara sujeto a ser reportado al Registro

Unico de Licitadores de la ASG.

b. Un licitador que luego de presentar una oferta en un

proceso de compras solicita el retiro inmeritorio de su

oferta con posterioridad, estara sujeto a, ademas a:

1. que el retire de la oferta se documente en el

expedients;

2. ser reportado al Registro Unico de Licitadores de

la ASG.

c. Luego de que la CFSE emita una orden de compra, si

el licitador seleccionado se niega a cumplir sin

justificacion valida, o si incumpie con los tenminos y

condiciones fomnalizados en la orden de compra; se

documentara el incumplimiento en el expediente y sera

reportado al Registro Unico de Licitadores de la ASG.

d. Conclusion: cuando se compruebe que dos o mas

licitadores se confabularon para manipular el proceso

de adquisicion para afectar la fibre competencia, de

manera que se les adjudique indebidamente y obtener

asi beneficios, dichos licitadores estan sujetos a las

siguientes sanciones:

1. las ofertas de estos licitadores seran rechazadas;

2. ser reportado al Registro Unico de Licitadores de

la ASG.
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Todo suplidor cumplira con todas las disposiciones de las leyes y

reglamentacion vigente. Las violaciones a disposiciones eticas y

penales se referiran a las autoridades gubernamentales

con-espondientes y la CFSE podra reportarlo al Registro Unico de

Licitadores de la ASG.

XIV. PENALIDADES

1. El cumplimiento con la fecha de entrega estipulada conlleva

una penalidad equivalente al cinco (5%) del total de la orden

si este se realiza dentro de os proximos treinta (30) dias

calendarios siguientes al termino propuesto por el licitador.

Transcumdo este termino y la entrega o se ha realizado, la

CFSE podra imponer una penalidad adicional equivalente al

diez por ciento (10%) del tota! de la compra. Esta penalidad

podra realizarse a traves de los siguientes mecanismos:

a. Descuento en la factura entregada

b. Descuentos de pages futures

c. Cobro de dinero de manera Judicial o extrajudicial

d. Otra forma que proteja los mejores intereses de la

CFSE

2. Si el licitador a quien se Ie adjudique una adquisicion (Contrato

u Orden de Compra) no cumpliese con la fecha de entrega, c

entregare un bien (equipo o material) de inferior calidad al

cotizado y adjudicado, la CFSE podra adquirir el bien mediante

compra en mercado abierto sea mayor al precio cotizado por

el licitador agradado, este se obliga a pagarle a la CFSE Is

diferencia entre el precio cotizado y el precio pagado par eU

bien en mercado abierto. Esta diferencia podra ser cobrada a

traves de los siguientes mecanismos:

a. Descuentos de pages futures

b. Cobro de manera judicial o extrajudicial
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c. Otra forma que proteja los mejores intereses de la

CFSE.

XV. DlSPOSICIONES GENERALES

1. Los empleados o funcionarios que realicen funciones en la

Oficina de Compras incluyen: Agentes Compradores,

Especialistas en Compras y el Jefe de Compras y todo aquel

funcionario nombrado para los procesos de compras, vendran

obligados a dar cumplimiento a las disposiciones eticas de las

leyes y reglamentos vigentes.

2. Cuando un suplidor incumpla las condiciones contractuales

de una orden de compra o servicio o incurra en una accion

lesiva a los intereses de la CFSE, la unidad afectada lo

notificara a la Oficina de Compras, quien emitira al

Administrador sus recomendaciones.

3. Los documentos relacionados a las compras de la CFSE

seran publicos, por lo que estaran accesibles a las partes

interesadas. Sin embargo, no se consideraran documentos

publicos accesibles a licitadores y terceras personas aquellos

documentos de trabajo de la Oficina de Compras, en

particular durante sus deliberaciones, ni los infonnes

persuasives o estudios especiales, pero no obligatorios, de

los peritos, asesores o consultores de la oficina y aquellos

documentos que par su divulgacion causaria un dano

competitive sustancial al licitador del que se obtuvo la

infonnacion. El licitador sera responsable de marcar la

documentacion de naturaleza confidencial y privilegiada.

La detenminacion que tome la Oficina de Compras o los foros

apelativos en torno a una compra o subasta afecta

unicamente el caso bajo su consideracion y no constituira

precedente para otros procesos.
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XVI. SEPARABILIDAD

Si cualquier disposidon, seccion, parrafo, inciso, o parte de una

seccion de este Reglamento fuese declarado ilegal,

inconstitucional, invalido o nulo par sentencia de un Tribunal con

jurisdiccion competente, dicho fallo o sentencia no afectara,

perjudicara o invalidara las demas disposiciones de este

Reglamento, sino que su efecto quedara limitado a la parte asi

declarada.

XVII. INTERPRETACION

En caso de discrepancia entre las versiones en espanol e ingles de

este Reglamento, prevalecera la de espanol.

XVIII. DEROGACION

Este Reglamento deroga el Reglamento de Compras, numero

9434, del 1 de marzo del 2023 y la 9493 Enmienda al Reglamento

de Compras de la Corporacion del Fondo del Seguro del

Estado del 25 de agosto de 2023 y cualquier otro Reglamento u

Orden Administrativa que sea contraria al presente Reglamento o

cualquier otro documento relacionado al proceso de compras. De

otra parte, con la adopcion de la presente medida, se procede con

la derogacion del Reglamento para el Uso Adecuado de la

Seguridad de los Sistemas de Informatica y Equipos

Tecnologicos de la Corporacion del Fondo del Seguro del

Estado, Numero 9171 y del Reglamento para Establecer las

Guias para la Venta y la Promocion de las Polizas de la

Corporacion del Fondo del Seguro del Estado a T raves de

Companias Aseguradoras, Numero 8973 segun aprobadas por

la Junta de Gobierno de la Corporacion del Fondo del Seguro del

Estado, mediante las Resoluciones Numeros A-62-2025 del 5 de

agosto de 2025 y A-104-2025 del 16 de diciembre de 2025.
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XIX. APROBACION

Este Reglamento fue aprobado por la Junta de Gobiemo de la

Corporacion del Fondo del Seguro del Estado, mediante la

Resolucion Numero A-97-2025 del 29 de octubre de 2025.

XX. VlGENCIA

Este documento tendra vigencia a partir de su aprobacion, firma y
./'

radicacion en el Departamento de Estado del Gobierno de Puerto

Rico.

Enic^lnalbj^Ort^l Rodriguez, MBA
AdminTstradora/
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